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1. OBJETIVO
Elaborar los instrumentos de planificación, POA, PAC y Lineamientos Generales sobre las actividades y requerimientos de la Administración Central y Dirección Regional Norte y Litoral que ayudarán a proyección de las actividades para la obtención del Anuario de Transportes.
2. ALCANCE

Este proceso aplica al procesamiento para la Planificación de las Actividades y los recursos a utilizarse en la obtención del Anuario de Transportes.

3. DEFINICIONES 
POA.- Plan operativo anual
PAC.- Plan anual de compras
Lineamientos.- Documento con las directrices técnicas y de gestión del proyecto

4. POLÍTICAS OPERATIVAS
· La Dirección de Planificación establece los formatos para el POA, PAC y Lineamientos

· La Unidad respectiva debe elaborar informes trimestrales de cumplimiento de su planificación que debe ser presentada a las Direcciones respectivas    

5. RESPONSABLE

Jefe Estadísticas Estructurales de Empresas y Establecimientos Económicos (ESEC)

El Coordinador Técnico del Anuario de Transportes

6. PROCEDIMIENTO
6.1. El Jefe de ESEC anualmente recibe respectivamente de parte de DIPLA y DIFI los requerimientos para la elaboración del Plan Operativo Anual (POA) y el Plan Anual de Compras (PAC).
6.2. El Jefe de ESEC conjuntamente con el Coordinador Técnico del Anuario de Transportes deben elaborar el Plan Operativo Anual (POA) y Plan Anual de Compras (PAC).
6.3. El Jefe de ESEC conjuntamente con el Coordinador Técnico del Anuario de Transportes anualmente elabora los Lineamientos en base al Plan Operativo Anual y Plan Anual de Compras.
6.4. El Jefe de ESEC anualmente pone en consideración los Lineamientos Generales ante una comisión de DIPLA, DITE, Dirección Jurídica, Dirección Financiera y Dirección de RRHH, para su consideración y aprobación.
6.5. El Jefe de ESEC anualmente entrega los Lineamientos Aprobados a Director de Estadísticas Económicas para que este entregue a Director General del INEC para su Aprobación.    
7. REGISTROS

Lineamientos Generales del Anuario de Transportes (Formato Preestablecido)

Plan Operativo Anual (Formato Preestablecido)

Plan Anual de Adquisiciones (Formato Preestablecido)

8. INSTRUCTIVOS
N/A

9. DIAGRAMA DE FLUJOS

C3. DIEC / C3.1 PLANIFICACIÓN

DIAGRAMA DE FLUJO DE PLANIFICACICIÓN IDEF A-1
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