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1.1. OBJETIVO
Levantar información referente a los nacimientos y defunciones del país, siguiendo las normas y procedimientos definidos en los manuales metodológicos del proyecto, que permitan obtener un indicador de calidad.

2.1. ALCANCE
Este procedimiento aplica al personal involucrado en el proceso recolección de información para obtención del Anuario de Estadística de Nacimientos y Defunciones.

3.1. POLÍTICAS OPERATIVAS
· Se debe tomar como marco de referencia los lineamientos aprobados del proyecto.
· Se debe de cumplir la metodología establecida para el proyecto.
4.1. RESPONSABLE
Jefe de Unidad ESSA
Coordinador Regional

Investigador
5.1. PROCEDIMIENTO
5.1. Los investigadores distribuyen anualmente los formularios de investigación de las 3 investigaciones (nacimientos, defunciones fetales y defunciones) a las oficinas regionales 
5.2. Los Investigadores mensualmente recolectan los formularios diligenciados de las 3 investigaciones (nacimientos, defunciones fetales y defunciones) de las oficinas del registro civil y efectúan una precrítica de los mismos, llenando los datos solicitados del registro RG-DIPES- AND-01.
5.3. El responsable de la critica de la información debe criticar mensualmente el total de formularios diligenciados y registrar en caso de que no existan formularios que completen la secuencia numérica deben llenar el registro RG-DIPES- AND-02 
5.4. El responsable de codificación debe codificar mensualmente el total de formularios diligenciados con la “división política administrativa” y debe codificar el total de formularios de defunciones y defunciones fetales con la CIE10.
5.5. El digitador mensualmente ingresa al sistema el total de formularios diligenciados recolectados.
5.6. El Coordinador regional mensualmente realiza la revisión de los reportes de cobertura y validación firmándolos posteriormente de concluir la revisión.
5.7. El Coordinador regional envía la base de datos vía FTP a la Administración central
6.1. REGISTROS
RG-DIPES- AND-01
RG-DIPES- AND-02

Reportes de Cobertura y validación (formato preestablecido)

7.1. INSTRUCTIVO
Instructivo para la codificación de información

8.1. DIAGRAMA DE FLUJO
AND-A0

AND-A2
AND-A2.1.1
AND-A2.2.1

AND-A2.3.1
�Instructivo en función de criterios sino eliminar..
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