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1. OBJETIVO

Planificar las actividades que se deben realizar anualmente en  el proyecto, mediante la elaboración de documentos que son solicitados o necesarios en el anuario para apoyar a la investigación.
2. ALCANCE
Este procedimiento aplica para la planificación de la Estadística de Nacimientos y Defunciones
3. POLÍTICAS OPERATIVAS
Los documentos como POA, PAC, Informes Trimestrales 
y Lineamientos deben emplear los formatos establecidos por la Dirección de Planificación
4. RESPONSABLE
Coordinador Nacional de la Estadística de Nacimientos y Defunciones
5. PROCEDIMIENTO 
5.1. La Dirección de Producción de Estadísticas Sociodemográficas solicita vía e-mail la elaboración de los documentos necesarios para la planificación como son :
· Lineamientos EMOE

· POA

· PAC

· Informes trimestrales

5.2. El Coordinador del producto elabora Lineamientos, POA; PAC e informes trimestrales.
Nota: Para la elaboración de POA, PAC deben retroalimentarse con las Direcciones Regionales

5.3. El Coordinador de producto envía vía e-mail al Jefe de Estadísticas Sociales y de Salud el lineamiento, POA; PAC, Informes trimestrales para su revisión

5.4. Jefe de Estadísticas Sociales y de Salud revisa y aprueba lineamientos, POA; PAC; informes trimestrales y envía por e-mail al Director de Producción de Estadísticas Económicas.
5.5. El Director de Producción de Estadísticas Sociodemográficas revisa y envía por e-mail a la Dirección de Planificación los respectivos documentos.

6. REGISTROS
POA  (Formato preestablecido)
PAC   (Formato preestablecido)
Lineamientos EMOE (Formato preestablecido)
Informes trimestrales (Formato preestablecido)
7. INSTRUCTIVO

N/A

8. DIAGRAMA DE FLUJO
AND-A0
AND-A1

AND-A1.2
AND-A1.2.1.1
AND-A1.3

AND-A1.3.1.1

AND-A1.4
AND-A1.4.1.1

AND-A1.4.2.1
AND-A1.5
AND-A1.5.1.1
�Los informes trimestrales no aparecen dentro del levantamiento
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