INSTRUCTIVO PARA CARGA
INFORMACION
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Instructivo para carga informacidn Sistema ESI

1. Ingresar el Usuario, clave (el cual es asignado por DIRAD), seleccionar la aplicacién de
entradas y salidas internacionales y el afio de estudio. La regional es Administracion
Central.
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2. Escoger el botén entradas y salidas internacionales
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3. Dar clic en “Gestiones” y escoger la opcion “Formatear Archivos (txt -dbf) a DBF”

= (LB o
R T i R s e s e

| g | rezz=a dhwars: 1 T AR b A a U

rpeshe bl

PRSI T S
LESEE SR DE TR R LT '
Ak v baniMana
L R TE

Wlr b G

4. Dar un Clic en “Archivos” y escoger la opcidn “Paso txt a dbf”
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5. Seleccionar el archivo .TXR que se desea reformatear
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Seleccionar el archivo correspondiente a la Jefatura de Control Migratorio que se desea
cargar al sistema
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7. Una vez seleccionada la jefatura se desplegaran 4 carpetas

1. archijefaform
2. archorig

3. archproce

4. archrefo

Seleccione la carpeta “archorig”
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9. Una vez seleccionado el archivo, dar clic y confirmar el nimero de registros que se desea

cargar.
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10. Dar clic hasta que aparezca la ventana para guardar.

Se procede a guardar el archivo, verificando que se encuentre en la jefatura que se esta
cargando la informacion.
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11. Seleccionar la carpeta “archrefo”.
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13. Dar un clic y esperar hasta que aparezca el informe de errores de la carga
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14. Una vez terminado, cerrar la ventana y aparecerd el mensaje “Proceso finalizado” y cerrar
la ventana.
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15. Dar clic en “Gestiones”, y seleccionar la opcion “Importar archivos .dbf”
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16. Seleccionar el afio y la jefatura que se desea cargar la informacién
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17. Seleccionar la carpeta donde se encuentran las Jefaturas, y escoger la que se va a cargar
en el sistema
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18. Abrir la carpeta “archrefo”.
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19. Seleccionar el archivo con el nombre guardado anteriormente (no seleccionar el archivo

error o resumen) y abrir.

= a mi EXES
HEY H H H L R ]
Eumllrpeal bin
R L |,_ ) S e W — -
Faariar ’ r..-...-..l'...l;l LR | I | H
| 5 L UL L L A IS 1 ] = = B
4 -
T TR WA REILATRL X e FUORETI® = £ oE
TR S SRR AT R0 e FURIT
FEEDTIE R AW
T T TR e, [ TTE DT .
! . v
e [ESF RO CERSS ey ET]

Lz | el o 15z | fmima

[ A7 e e e 2

(AL W e T, J1 R

20. Confirmar el mismo ndmero transformado en el primer paso sea al solicitado en este paso

y aceptar.
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21. Esperara que aparezca la pantalla con la informacidn a cargar, confirmar las fechas de los

movimientos que se estdn ingresando.
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22. Dar clic en la imagen de DC para guardar.

Confirmar el numero de registros recuperados. Dar clic en aceptar. El mensaje aparecera

en 3 ocasiones.
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Una vez importado los datos cerrar la ventana.
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23. Ubicarse en la pestaia “Gestiones” y seleccionar la opcién “bajar datos para formularios”
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24. Dar clic en Aceptar
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25. Seleccionar el Aiio, jefatura y mes que se va a cargar la informacién, dar clic en Aceptar
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26. Se desplegara una pantalla como la que se presenta a continuacion, verificar la provincia,

cantén y mes que se esta cargando al sistema. Dar clic en la imagen de sefialada para

guardar
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27. Seleccionar la carpeta de la jefatura en la que se va a guardar la informacién y seleccionar
la carpeta “archijefaform”. Guardar el archivo.
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Cerrar la ventana.
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28. Ubicarse en la pestafa “Gestiones” y seleccionar la opcidn “subir datos a formularios”
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29. Se selecciona el archivo guardado anteriormente en la carpeta “archijefaform”.
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30. Verificar si es el nimero de registros a cargar concuerda con el nimero de registros
convertidos a .dbf en el primer paso. Dar clic en aceptar.
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31. Verificar que los datos correspondan a la jefatura y mes que se desea cargar
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32. Dar clic en cerrar y proceder a grabar y salir. Esperar
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Esperar hasta que el sistema cierre la ventana y verificar el mensaje que la informacién se ha

guardado correctamente.
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