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1. FIRMAS DE REVISION Y APROBACION

Nombre y Apellido Cargo Firma

Asistente de Servicios, Procesos y

Elaborado por: David Carrié
a o por avid Carrién i

Responsable de la Unidad de
Revisado por: Viviana Sdnchez Servicios Procesos y calidad, en
desemperio de funciones

Libertad Trujillo Responsable de la Operacién

Revisado por: Estadistica

Director de Planificacion y

Aprobado por: José Pinto
i = I Gestion Estratégica

Aprobado por: Fausto Vélez Director de Estadisticas {l///_lj’i—:’/:‘f_”/ ]

Econdmicas i = ; k
2. CONTROL E HISTORIAL DE CAMBICS
Version Descripcién del cambio Fecha de Actualizacién
1.0 Versién Original 15/Agosto/2017
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3. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

e  CGTPE: Coordinacién General Técnica de Produccion Estadistica.

e  DECON: Direccion de Estadisticas Econdmicas.

e  DIEE: Directorio de Empresas y Establecimientos.

e  DIES: Direccién de Estadisticas Socio-demograficas.

e DINEM: Direccion de Infraestructura Estadistica y Muestreo.

e  DIPLA: Direccion de Planificacidn y Gestion Estratégica.

e  DIRAD: Direccién de Registros Administrativos

e  DIREJ: Direccidn Ejecutiva.

. FOR: Formulario.

e |E: Indicadores Econdmicos

e INEC: Instituto Nacional de Estadistica y Censos.

e  MPE: Modelo de Produccién Estadistica.

e  MPP: Manual de Procesos y Procedimientos.

e  PC: Unidad de Servicios, Procesos y Calidad.

e  Plan de Accidn: Guia que brinda un marco o una estructura a la hora de establecer mejoras.

. PLN: Plan.

e  PND: Plan Nacional de Desarrollo.

o  REG: Registro.

e Sincronizacion Selectiva: Envio de datos desde Administracién Central al EDA.

e  SP:Subproceso
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5. INFORMACION BASICA DEL PROCESO

PROCESO:
SUBPROCESO:
CODIGO DEL SUBPROCESO:

ANTECEDENTE:

PROVEEDORES:

INSUMOS:

DIRECCION DE ESTADISTICAS ECONOMICAS
Operacion Estadistica “Directorio de Empresas y Establecimientos”
DECON-ER-SP1-MPP

DESCRIPCION:

El Directorio de Empresas y Establecimientos es un sistema de informacion
de las empresas y establecimientos del pais que se estructura a partir de
registros administrativos. Se constituye como fuente de actualizacion
constante de informacidn estadistica para analisis e investigacidon, ademas
de servir como marco muestral para el levantamiento de encuestas
econdmicas.

PROPOSITO:

Producir informacion estadistica actualizada a partir de registros
administrativos sobre empresas y establecimientos para satisfacer
requerimientos sobre marcos muestrales para encuestas econdmicas, analisis
estadisticos de mercado y demografia empresarial.

DISPARADOR:
e Segun lo establecido en el Calendario Estadistico del INEC.

FASES MODELO DE PRODUCCION ESTADISTICA
e  FASE 1: Planificacion.

e  FASE 2: Diseio.

e  FASE 3: Construccidn.

e  FASE 4: Recoleccidn.

e  FASE 5: Procesamiento.

e  FASE 6: Analisis.

e  FASE 7: Difusion.

e  FASE 8: Evaluacion.

e Servicio de Rentas Internas

e Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

e Superintendencia de Compaiiias

e  Superintendencia de Bancos

e Encuestas Econdmicas

e  Proyecto de Geo Referenciacion

e ENEMDU

e  Ministerio de Educacion

e  Otras fuentes complementarias internas y externas al INEC.

e  Contribuyentes con sus actividades econdmicas, ventas y variables de
ubicacidn
e Empleadores con variables de ubicacion y afiliados
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e Sociedades y compaiiias con sus actos juridicos

e Balances, estados de resultados de los bancos del pais

e Novedades de levantamiento de informacion de las empresas
muestreadas

e Novedades de actualizacion de variables de las empresas
proporcionadas

e Ubicaciones de los cuentapropistas y patronos que cuentan con RUC.

e Registros administrativos proporcionados por Instituciones Publicas

e Banco Central del Ecuador

e MIPRO
e CNT

e |ESS

e SRI

CLIENTES: . ;
e Ciudadania en general

e DINEM - Muestreo
e DEAN - LDLE
e DECON - GESE (Industriales)
e DECON - Gestidon de Indicadores Econémicos (SIPRO)
e  Bases de datos del directorio
e Metodologia
SALIDAS: e  Resultados
e Sintaxis y tabulados
e Aplicativo "Visualizador de estadisticas productivas"

PERIODICIDAD: e Anual.

TIPO DE PROCESO: e  Sustantivos — Agregadores de valor.

RESPONSABLE DE LA e Responsable de la Gestion de Estadisticas Econdmicas en base a
OPERACION ESTADISTICA: Registros Administrativos
TIPO DE CLIENTE: e Interno/Externo

e MATERIALES:

- Muebles de Oficina.
- Insumos de Oficina.
- Equipos de Oficina.

e HUMANOS:

- 1 Responsable de la Operacién Estadistica SP7

- 1 Analista de Estadisticas Econdmicas en base a Registros

RECURSOS Administrativos SP7

- 1 Analistas de Estadisticas Econdmicas en base a Registros
Administrativos SP3

- 3 Analistas de Estadisticas Econdmicas en base a Registros
Administrativos SP1

- Director de Estadisticas Econdmicas.

e TECNOLOGICOS:
Microsoft Office
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- Quipux

- Correo electrénico

- SPSS

- PENTAHO

- STATA

- R

- PostgreSql

e Leyde Estadistica.

e Resolucion 1218 del 18 de febrero de 2009, de la Secretaria General
CONTROLES/MARCO LEGAL: de la Comunidad Andina. “Cobertura de los Directorios de Empresas”.

e Decision 698 de 9-10 de diciembre de 2008. La Comision de la

Comunidad Andina.

6. CONTROLES DEL PROCESO

La actividad que desarrolla el INEC estd amparada por la "Ley de Estadistica" publicada en el Registro Oficial No. 82
de 7 de mayo de 1976, mediante la cual se responsabiliza a este Organismo de la ejecucidn, entre otras actividades,
del Directorio de Empresas y Establecimientos.

A continuacién se transcriben partes de la citada Ley en que establece la obligatoriedad, confidencialidad y
sanciones a que puede llegarse, en caso de no proporcionar la informacion requerida.

Obligatoriedad de suministrar los datos

"Art. 20. Todas las personas naturales o juridicas domiciliadas, residentes o que tengan alguna actividad en el
pais, sin exclusion alguna, estan obligadas a suministrar, cuando sean legalmente requeridas, los datos e
informaciones exclusivamente de caracter estadistico o censal, referentes a sus personas y a las que de ellas
dependan, a sus propiedades, a las operaciones de sus empresas, al ejercicio de su profesion u oficio y en general, a
toda clase de hechos y actividades que puedan ser objeto de investigacidn estadistica o censal. Las personas que
fueren requeridas para la realizacion de los censos, estan obligadas a colaborar con el Instituto Nacional de
Estadistica y Censos.”

Confidencialidad de la Informacién

"Art. 21. Los datos individuales que se obtengan para efectos de Estadistica y Censos son de caracter
reservado; en consecuencia, no se podran dar a conocer informaciones individuales de ninguna especie, ni podran
ser utilizados para otros fines como de tributacién o conscripcion, investigaciones judiciales y en general, para
cualquier objeto distinto del propiamente estadistico o censal. Sélo se daran a conocer los resimenes numéricos,
las concentraciones globales, las totalizaciones y en general, los datos impersonales".

De las Sanciones

"Art. 22. Toda persona que suministrare datos o informaciones falsas, o no los entregare en su oportunidad,
serd sancionada por el Director del Instituto Nacional de Estadistica y Censos, con prision de diez a treinta dias o
multa previa verificacién del hecho”.

"Art. 24. El cumplimiento de la pena no libera de la obligacion de proporcionar los datos estadisticos
solicitados; la sancidn se aplicara tantas veces cuantas se negare a proporcionar la informacién requerida".
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"Art. 25. Las personas que de cualquier modo intervengan en la ejecucion de investigaciones que realicen las
entidades sujetas al Sistema Estadistico Nacional, no podran requerir informacion distinta de la que haya sido
autorizada. De contravenir a esta prohibicion, se les impondra las sanciones establecidas en la Ley Organica del
Servicio Publico”.

Resolucion 1218 del 18 de febrero de 2009, de la Secretaria General de la Comunidad Andina. “Cobertura de los
Directorios de Empresas”

Articulo 1.- La cobertura minima obligatoria del directorio de empresas estara comprendida por todas las
empresas que ejerzan una actividad econdmica que contribuyan al Producto Interno Bruto (PIB).
No se incluiran en los Directorios de Empresas:

a) Las actividades productivas realizadas dentro de los hogares destinadas al autoconsumo o
correspondientes al arrendamiento de bienes inmobiliarios no constituyen una unidad productiva de tipo
empresarial, por lo tanto se excluyen de los directorios de empresas, y;

b) Las unidades legales (y las empresas que dependen de ellas) que no se encuentren inscritas en
algln registro administrativo, ya sea fiscal, mercantil, de sociedades, del seguro social obligatorio u otro.

Articulo 2.- La inclusidn de las empresas cuya actividad econdmica principal sea agricultura, pesca o gobierno
(secciones A u O de la ClIU Rev. 4) sera facultativa.

Articulo 3.- El articulo 2 de la presente Resolucidn sera evaluado cada cinco (5) afios, a partir de su entrada en
vigencia, con el fin de determinar su conveniencia, de acuerdo al grado de desarrollo y evolucidn de los directorios
de empresas, logrado por los Paises Miembros durante ese periodo.

Articulo 4.- Notifiquese a los Paises Miembros la presente Resolucion. Que entrara en vigencia en un plazo de
60 dias calendario, contados a partir del dia siguiente de su publicaciéon en la Gaceta Oficial del Acuerdo de
Cartagena.
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7. PROCEDIMIENTO

7.1.  FASE DE PLANIFICACION

ALCANCE.

Desde evaluar los resultados del afio anterior, hasta aprobar el Plan de Direccion de Proyectos y disponer acciones
pertinentes a las diferentes areas segun el ambito de su competencia.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. Documento
MPE Actividades levantadas Responsable
Generado
, . Informe de
Evalla los resultados del afio Responsable de la o
. ., - resultados del afio
anterior Operacion Estadistica .
anterior

1.1. Identificar las
necesidades

Revisa la solicitud de nueva

Analista de Estadisticas
Econdmicas en base a

Solicitudes de nueva

informacion que sea requerida Registros informacion
Administrativos
Analista de Estadisticas
Obtiene el listado de las nuevas Econdmicas en base a Listado de

necesidades

Registros
Administrativos

necesidades

Analiza la lista de las nuevas

Responsable de la

idad identifi ., - N/A
1.2 Consultary necesidades para identificar Operacion Estadistica /
- novedades y aprobarlas
confirmar las -
. éExisten novedades?
necesidades L
Sl: Regresa a la actividad 3.
. Responsable de la
Obtener listado. Operacidn Estadistica N/A
NO: Realiza la actividad 5. Aprobar P
listado.
Aprueba la lista de las nuevas Responsable de la
. ., . N/A
necesidades Operacion Estadistica
Analiza si se requiere actualizar el
objetivo general y/o el objetivo Responsable de la N/A
especifico de la operacion Operacion Estadistica
estadistica
éSe requiere actualizar el objetivo
general y/o el objetivo especifico?
1.3 Establecer los Sl: Realiza la actividad 7. Actualiza Responsable de la
objetivos y delimitar la los objetivos. P N/A

Operacion estadisticas

NO: Realiza la actividad 11.
Actualiza los conceptos, variables y
metodologia.

Operacion Estadistica

Actualiza el objetivo general y/o el
objetivo especifico de la operacién
estadistica.

Analista de Estadisticas
Econdmicas en base a
Registros
Administrativos

Objetivo general
actualizado / Objetivo
especifico actualizado
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Verifica que los objetivos
obtenidos se encuentren

Responsable de la

8 ) - N/A
conformes para aprobarlos o Operacion Estadistica /
remitirlos a correccién.
éAprueba los objetivos?
NO: Realiza la actividad 9. Remite
. . Responsable de la
al analista para ajustes. Operacién Estadistica N/A
Sl: Realiza la actividad 10. Aprobar P
los objetivos actualizados.
Remite los objetivos al analista
para que realice las modificaciones Responsable de la
9 . o 9 - N/A
solicitadas. Regresa a la actividad Operacion Estadistica
7.
o . Responsable de la
10 | Aprueba los objetivos actualizados P - - N/A
Operacion Estadistica
Actualiza los conceptos, variables, . . .
, P Analista de Estadisticas | Conceptos, variables,
metodologia y marco conceptual L ;
s Econdmicas en base a | metodologia y marco
11 | para la aprobacién por parte del .
. Registros conceptual
Responsable de la Operacion o . .
L Administrativos actualizados
Estadistica
Revisa la actualizacion de los
12 | conceptos, metodologia y marco Responsable de la N/A
Pos, glay Operacidn Estadistica
conceptual
éAprueba la actualizacion?
NO: Regresa a la actividad 11.
. Responsable de la
1.4 Identificar Actualiza los conceptos. Operacion Estadistica N/A
. Sl: Realiza la actividad 13. Verifica
conceptos, variables o ]
si se incrementan las variables.
relevantes y
metodologias e . .
& Verifica si se incrementan variables Responsable de la
13 . . . - N/A
de investigacion. Operacidn Estadistica
éSe incrementan variables de
investigacion?
Sl: Regresa a la actividad 11. Responsable de la
. . ., - N/A
Actualiza las variables. Operacion Estadistica
NO: Realiza la actividad 14. Verifica
si se incrementan las variables.
Aprueba las variables de
. P S ., Responsable de la
14 | investigacién para la operacién L. _— N/A
. Operacidn Estadistica
estadistica
1.5 Comprobar la
disponibilidad de los N/A N/A N/A
datos
1.6 Preparar el Elaborar plan de proyecto, el
proyecto o plan de 15 mismo que contiene el PAC, Equipo de la Operacion Plan del proyecto /

trabajo de la
Operacion estadistica

presupuesto, cronograma de
actividades.

Estadistica

Matriz PAC
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Revisa el Plan del Proyecto, mismo

Jefe de Estadisticas
Econdmicas en Base a

16 | que contiene el PAC, presupuesto . N/A
2ronograma de activigade: ! Registros /
Administrativos
¢El Plan de Proyecto esta
correcto? Jefe de Estadisticas
NO: Regresa a la actividad 15. Econdmicas en Base a N/A
Elaborar plan de proyecto. Registros
Sl: Realiza la actividad 17. Aprobar Administrativos
plan de proyecto.
Jefe de Estadisticas
Aprueba el plan de proyecto y lo ..
. . . L, Econdmicas en Base a , .
17 | remite al D|ref:tor dela Dlre’cuon Registros Correo electrénico
para su revision y aprobacion Administrativos
Revisa el Plan del Proyecto, mismo
18 | que contiene el PAC, presupuesto y Director/a DECON N/A
cronograma de actividades.
éAprueba el Plan de proyecto?
NO: Regresa a la actividad 15.
Elaborar el plan del proyecto. Director/a DECON N/A
Sl: Realiza la actividad 19. Aprobar
y remitir a DIPLA.
Aprueba y remite el Plan de
19 Proyect.o.pre.lilminar @ I.a, Direccion Director/a DECON Memorando
de Planificacién y Gestion
Estratégica
Ejecutar el subproceso Direccion de
20 | "Generacidén de Planes de Planificacion y Gestion N/A
Direccion de Proyecto" Estratégica
Aprueba el Plan de Direccion de
Proyectos y disponer acciones
21 | pertinentes a las diferentes areas Director Ejecutivo Memorando

segun el ambito de su

competencia.
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7.2.  FASE DE DISENO

ALCANCE

| Desde revisar el disefio de publicacion, hasta aprobar la actualizacion del disefio del procesamiento.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

Sl: Realiza la actividad 6. Aprueba el
disefio de los productos.

Operacion Estadistica

- Documento
MPE Actividades levantadas Responsable
Generado
Analista de
Estadisticas
Revisa el disefio de publicacion P
. P Econdmicas en base N/A
anterior .
a Registros
Administrativos
Revisa las necesidades y los
L Responsable de la
requerimientos de los productos a - - N/A
. Operacion Estadistica
publicar
éSe requiere actualizar los diseiios de
publicacion?
Sl: Realiza la actividad 3. Realiza la Responsable de la N/A
actualizacion del disefio. Operacion Estadistica
NO: Realiza la actividad 4. Realiza el
disefio de los productos.
Analista de
) Realiza la actualizacidn del disefio de Estadisticas Disefio de
2.1Disefiar los publicacién anterior. Continda con la Econdmicas en base publicacion
productos actividad 4. a Registros actualizado
Administrativos
Analista de
. - Estadisticas -
Realiza el disefio de los productos a L. Disefio de
. Econdmicas en base
publicar. . productos
a Registros
Administrativos
. s Responsable de la
Revisa el disefio de los productos P L, . N/A
Operacion Estadistica
éAprueba el disefio de los productos?
NO: Regresa a la actividad 4. Realizar el Responsable de la
disefio de los productos. P N/A

Aprueba el disefio de los productos a
publicar y lo remite al analista.

Responsable de la
Operacion Estadistica

Disefio aprobado

2.2 Disefiar la
descripcion de
variables

Realiza la respectiva revision de las
metodologias anteriores

Analista de
Estadisticas
Econdmicas en base

N/A
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a Registros
Administrativos
Analista de

Actualiza las variables disponibles

Estadisticas

Metodologia

8 , Econdmicas en base .
dentro de la metodologia . actualizada
a Registros
Administrativos
9 Analiza la actualizacion a las variables Responsable de la N/A
disponibles para su aprobacion Operacion Estadistica
éAprueba la actualizacion?
NO: Regresa a la actividad 8. Actualiza
. . . Responsable de la
las variables disponibles. Operacion Estadistica N/A
SlI: Realiza la actividad 10. Aprueba la P
actualizacion de las variables.
Aprueba la actualizacion de las Responsable de la
10 | variables disponibles dentro de la P L, . N/A
, Operacion Estadistica
metodologia.
e . ., Analista de
Da seguimiento a la Direccién de ‘s
- . . . Estadisticas
2.3 Disefiar la Registros Administrativos para que .. Correo
L, 11 . Econdmicas en base L
Recoleccion proporcione la base de datos . electrénico
necesaria a Registros
' Administrativos
2.4 Disefiar el marco
N/A N/A N/A
y la muestra
2.5 Disefiar la
, N/A N/A N/A
cartografia
Analista de
o Estadisticas Disefio de la base
Reestructura el disefio de la base de L.
12 Econdmicas en base de datos
datos. .
a Registros reestructurada
Administrativos
Analista de
Actualiza el disefio del procesamiento Estadisticas Disefio de
13 | para el desarrollo de la operacidn Econdmicas en base procesamiento
estadistica. a Registros actualizado
2.6 Disefiar el Administrativos
procesamiento y el Revisa la actualizacion del
e . ) Responsable de la
analisis 14 | procesamiento, con el fin de aprobar L, .. N/A
. L. Operacidn Estadistica
su ejecucion.
éAprueba la actualizacion?
NO: Regresa a la actividad 13. Actualiza
L . Responsable de la
disefio de procesamiento. Operacion Estadistica N/A
Sl: Realiza la actividad 15. Aprueba la P
actualizacion del disefio
L L Disefio de
Aprueba la actualizacién del disefio del Responsable de la .
15 . L. - procesamiento
procesamiento. Operacion Estadistica
aprobado
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FLUJOGRAMA
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7.3.

FASE DE CONSTRUCCION

ALCANCE

Desde realizar el seguimiento a la Direccion de Registros Administrativos en la construccidn de los instrumentos de
recoleccion, hasta aprobar los aplicativos de procesamiento y de difusion.

DETALLE DE ACTIVIDIDADES SEGUN M.P.E

N . Documento
MPE o | Actividades levantadas Responsable
0 Generado
Solicita a la Direccion de Registros . -
. . . & Analista de Estadisticas
Administrativos que realice el .. Correo
1 L . Econdmicas en base a .
mantenimiento correspondiente al ) . . electrdnico
. L. Registros Administrativos
sistema de recoleccion.
Realiza el subproceso
"Mantenimiento de Sistemas Direccion de Registros
2 (e . . . . N/A
Informaticos" con el fin de cumplir | Administrativos
con lo solicitado.
3.1 Construir o - - P
. Revisa que se haya efectuado Analista de Estadisticas
mejorar los o L. Informe de
. 3 | correctamente el mantenimiento Econdmicas en base a .
instrumentos de . . . . . mantenimiento
. al sistema de recoleccion. Registros Administrativos
recoleccion —
¢éEsta bien?
NO: Notifica al analista de DIRAD
ara que realice las modificaciones . [
para g . L Analista de Estadisticas
necesarias. Regresa a la actividad L
2 Econdmicas en base a N/A
) ) . ) Registros Administrativos
Sl: Realiza la actividad 4. Actualiza &
los componentes para
procesamiento.
. Analista de Estadisticas
Actualizar los componentes para . Componentes
4 . Econdmicas en base a )
el procesamiento . . . actualizados
Registros Administrativos
. L, Analista de Estadisticas
Revisa la construccién de los L. Informe de
5 . Econdmicas en base a L
. componentes del procesamiento ) . . construccion
3.2 Construir o Registros Administrativos
mejorar los éRequieren mejoras?
componentes del SI: Realiza la actividad 6. Realiza Analista de Estadisticas
procesamiento mejoras. Econdmicas en base a N/A
NO: Realiza la actividad 7. Informa | Registros Administrativos
a DICOS.
Realiza mejoras a los Analista de Estadisticas .
. L. Mejoras de
6 | componentes del procesamiento. Econdmicas en base a
o . . . . componentes
Continua con la actividad 7. Registros Administrativos
3.3. Construir o Construye e informa a DICOS los Analista de Estadisticas Correo
mejorar los 7 | disefios actualizados para la Econdmicas en base a ..
electrénico

componentes de

difusion

Registros Administrativos
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difusion 3 Realiza la revisidn de los disefios Direccion de N/A
actualizados para aprobarlos Comunicacién Social
éAprueba los diseios?
NO: Realiza la actividad 9. Realiza . .,
. . Direccion de
las modificaciones necesarias. Comunicacin Social N/A
Sl: Realiza la actividad 10. Aprueba
la actualizacidon de los disefios.
Analista de Estadisticas
Realiza las modificaciones Econdmicas en base a
9 | necesarias a los disefios de Registros Administrativos / | N/A
difusion. Regresa a la actividad 8. Direccion de
Comunicacién Social
Aprueba la actualizacion de los Direccion de
10 | 7 v o . N/A
disefios para la difusion. Comunicacién Social
Realiza el seguimiento a las Analista de Estadisticas Correo
11 | mejorasy actualizaciones a los Econdmicas en base a -
.. e s . .. . electrénico
aplicativos de difusion a DIRAD Registros Administrativos
3.4 Configurar los
- wontigurar N/A N/A N/A
flujos de trabajo
Realiza una prueba piloto de los Analista de Estadisticas
12 | productos de difusién y del Econdmicas en base a N/A
procesamiento. Registros Administrativos
Revisa los productos de difusion y
el procesamiento de la
13 infzrmacio'n en la prueba piloto Responsable de la N/A
3.5 Probar el sistema . . P P ¥ Operacidn Estadistica
. emite comentarios sobre los
de produccion .
resultados obtenidos.
éEstan conformes?
NO: Realiza la actividad 14.
. . Responsable de la
Atender ajustes requeridos. Operacién Estadistica N/A
Sl: Realiza la actividad 15. Aprobar P
aplicativos.
3.6 Probar el proceso
obarerp N/A N/A N/A
estadistico
Atiende los ajustes requeridos en . ‘s
J . q Analista de Estadisticas
los productos de difusién y L
3.7 Finalizar el 14 . - Econdémicas en base a N/A
: procesamiento. Continta con la Registros Administrativos
sistema de actividad 15. g
produccion .
Aprueba los aplicativos de Responsable de la
15 | 7P P P N/A

procesamiento y de difusion

Operacion Estadistica
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7.4.

FASE DE RECOLECCION

ALCANCE

Desde revisar la calendarizacidn de entrega de la informacion, hasta aprobar la informacidn complementaria de las

empresas.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. . Documento
MPE N2 | Actividades levantadas Responsable
Generado
4.1 Utilizary
actualizar la
, N/A N/A N/A
cartografia
estadistica
4.2 Crear el marco
y seleccionar la N/A N/A N/A
muestra
Analista de
- . L, Estadisticas
4.3 Planificar la Revisa la calendarizacion de entrega . o
., 1 . - Econdmicas en base a Calendarizacion
recoleccién de la informacion -
Registros
Administrativos
- . . . Analista de
Solicita a la Direccion de Registro .
L . . Estadisticas
Administrativo para que realice la L. L.
2 . ., Econdmicas en base a Correo electrénico
entrega de la informacion de .
contribuyentes, ventas y empleados Registros
y ! y emp ’ Administrativos
. ., Analista de .,
Recolecta informacidén L Informacion
. Estadisticas .
complementaria de empresas a L. complementaria de
4.4 Recolectar 3 ., .. Econdmicas en base a
. L, través de la WEB, oficios y/o correos . las empresas.
informacién . Registros
electrénicos. o . Conteos
Administrativos
Recibe y revisa la informacidn de los . Informacion de
. Analista de .
contribuyentes, ventas y empleados, Estadisticas contribuyentes,
conjuntamente con la informacién L. ventas y empleados /
4 . Econdmicas en base a
complementaria de las empresas, . Informe de conteos
. . . Registros . »
con el fin de analizar posibles L . de la informacion
Administrativos s
errores. recibida
éExisten errores? Analista de
Sl: Realiza la actividad 5. Remite a Estadisticas
DIRAD o a analista para aclaraciones. Econdmicas en base a N/A
4.5 Finalizar la NO: Realiza la actividad 6. Aprueba la Registros
recoleccién informacion recibida. Administrativos
Remite a la Direccidn de Registros Analista de
5 | Administrativos para que se realicen Estadisticas Correo electrénico
las aclaraciones pertinentes o Econdmicas en base a
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correcciones. Regresa a la actividad Registros
4, Administrativos
. -, . Analista de
Aprueba la informacion recibida y la .
. Estadisticas
remite al Responsable de la L
6 - - Econdmicas en base a N/A
Operacion Estadistica para su .
revisién y aprobacién Registros
yap ’ Administrativos
Informacion de
Recibe y revisa la informacion contribuyentes,
7 complementaria de las empresas, Responsable de la ventas y empleados /
con el fin de analizar posibles Operacion Estadistica Informe de conteos
errores. de la informacion
recibida
éExisten novedades?
Sl: Realiza la actividad 8. Solicitar
. . Responsable de la
aclaraciones o correcciones. Operacion Estadistica N/A
NO: Realiza la actividad 9. Aprueba la P
informacion recibida.
Solicita al Analista de Estadisticas
Econdmicas en base a Registros
. . . Responsable de la , .
8 | Administrativos para que se realicen L - Correo electrénico
. . Operacion Estadistica
las aclaraciones o correcciones
pertinentes. Regresa a la actividad 4.
Aprueba la informacién
. . Responsable de la
9 | complementaria de las empresas. Fin ., i N/A
Operacion Estadistica
de la fase

Elaborado por:

PC, ER

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:
DIREJ

Registrado por:

PC




FLUJOGRAMA

AINEC

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE | Vversion: 1.0
LA OPERACION ESTADISTICA “DIRECTORIO DE Codigo: DECON-ER-SP1
EMPRESAS Y ESTABLECIMIENTOS” Pagina 24-39

Analista de Estadisticas Econdmicas en base a Registros
Administrativos
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informacidn
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7.5. FASE DE PROCESAMIENTO

ALCANCE

| Desde criticar la informacion recibida, hasta aprobar la base de datos con los tabulados e indicadores calculados.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. Documento
MPE N2 | Actividades levantadas Responsable
Generado
Analista de
Estadisticas
1 Critica la informacion recibida. Econdmicas en base a | Informacion criticada
. Registros
5.1 Criticar e g .
. Administrativos
integrar base de -
Analista de
datos Integra la base de datos con la ‘o
. .. . Estadisticas
informacién de los contribuyentes, , . Base de datos
2 . L. Econdmicas en base a .
ventas, empleados e informacion . integrada
complementaria Registros
P ’ Administrativos
Analista de
- Ejecuta la Extraccion, Estadisticas Base de datos
5.2 Clasificary ., L i
. 3 | Transformacion y Carga (ETL) de la Econdmicas en base a clasificaday
codificar . ., . . e
informacién trabajada. Registros codificada
Administrativos
Analista de
Revisa las reglas de imputacidn para Estadisticas
4 identificar si existe la necesidad de Econdmicas en base a N/A
actualizarlas Registros
Administrativos
éLas reglas requieren actualizacion? Analista de
Sl: Realiza la actividad 5. Actualiza Estadisticas
las reglas. Econdmicas en base a N/A
NO: Realiza la actividad 6. Imputa las Registros
5.3 Validar e variables. Administrativos
imputar Analista de
. . ., Estadisticas
Actualiza las reglas de imputacion. L.
5 . .. Econdmicas en base a N/A
Continua con la actividad 6. .
Registros
Administrativos
Analista de
. Estadisticas
Imputa las variables de la bases de L
6 Econdmicas en base a N/A
datos. .
Registros
Administrativos
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. Analista de
5.4 Derivar nuevas f o
. . . Estadisticas
variablesy Obtiene las variables calculadas con . Base de datos con
. 7 . ., Econdmicas en base a .
unidades la informacién de las bases de datos. . variables calculadas
Registros
Administrativos
5.5 Ajustar los
factores de N/A N/A N/A
expansion
Analista de
5.6 Tabulary Realiza tabulados, indicadores y Estadisticas Tabulados,
generar 8 | analisis descriptivo de la base de Econdmicas en base a indicadores y analisis
indicadores datos Registros descriptivo
Administrativos
Revisa los tabulados, indicadores Equipo de la
9 o 9 - N/A
calculados y de la base preliminar Operacion Estadistica
éAprueba?
NO: Realiza la actividad 10. Notificar .
. Equipo de la
al analista. Operacidn Estadistica N/A
Sl: Realiza la actividad 11. Aprobar la P
5.7 Finalizar los base de datos.
archivos de datos Notifica al Analista de Estadisticas
Econdmicas en Base a Registros .
. . . Equipo de la -
10 | Administrativos para que realice las - ‘o Correo electrénico
e . . Operacion Estadistica
modificaciones necesarias en la base
de datos. Regresa a la actividad 8.
1 Aprueba la base de datos con los Responsable de la N/A
tabulados e indicadores calculados. Operacion Estadistica
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PROCESAMIENTO

IMICIC

3, Ejecutar las

1. Criticar la
informacidn
recibida

2, Integrar la
base de datos

extraccian,
transfarmaddn y

carga de la

informacidn

Informacidn
critica

Base de datos
integrada

Base de datos
clasificaday
codificada

slas reglas
requieren
actualizadon?

. Realizar
tabulados,

4, Revisar las . Imputar las 7. Obtener 1

reglas de vatiables de la wariables .
N aa indicadores y
imputacidn base de datos calculadas -
analisis desoiptho
e

. Actualizar las
reglas de
imputacion
Bases de datos
con variables
calculadas

Analista de Estadisticas Econdmicas en base a
Registros Administrativos

Tabulados,
indicadores y
analisis desaiptio

Equipo de la Operacion Estadistica

9, Revisar
tabulados,

indicadares v
base preliminar

10, Motificar para

que realice la
modificacidn
requerida
Correo
electrdnico
[l[s]

I > shprueba?

51

Responsable de la Operacién
Estadistica

11, Aprobar |2
base de datos

FIn
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7.6. FASE DE ANALISIS

ALCANCE

Desde revisar los indicadores, bases de datos, tabulados y metodologia, hasta aprobar los productos construidos

para difundirlos.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

- Documento
MPE N2 | Actividades levantadas Responsable
Generado
. L Responsable de la Indicadores, bases de
6.1 Preparar los Revisa los indicadores, bases de datos, P L
roductos ! tabulados y metodologia Operacion datos, tabulados y
P ¥ & Estadistica metodologia
. s — Equipo de la Informes de analisis
Realiza el analisis descriptivo . .
2 comparativo y evolutivo final Operacion comparativoy
P ¥ Estadistica evolutivo
Revisa el analisis descriptivo Responsable de la
3 | comparativo y evolutivo final, con el Operacion N/A
fin de aprobarlo. Estadistica
éAprueba?
6.2 Evaluar los NO: Realiza la actividad 4. Notificar al Responsable de la
productos analista. Operacion N/A
Sl: Realiza la actividad 5. Aprobar el Estadistica
analisis.
Notifica al Equipo de la Operacidn
(o qup .p Responsable de la
Estadistica para que realicen los ., -
4 . . Operacion Correo electrénico
cambios pertinentes. Regresa a la e
. Estadistica
actividad 2.
s - Responsable de la
Aprueba el analisis descriptivo P -
5 . L Operacion N/A
comparativo y evolutivo final. L
Estadistica
. o Equipo de la
Efectua el analisis econdmico de las . Informes de analisis
6 . . Operacion L
principales variables Lo econdmicos
Estadistica
Revisa los resultados obtenidos del
andlisis econdmico, con el fin de Responsable de la
6.3 Interpretary 7 | analizar que los productos se Operacion N/A
explicar los encuentran correctamente Estadistica
resultados ejecutados.
éEstan bien?
NO: Realiza la actividad 8. Efectuar Responsable de la
modificaciones. Operacion N/A
Sl: Realiza la actividad 9. Aprobary Estadistica
solicitar revision.
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Efectta las modificaciones y/o Equipo de la
8 | recomendaciones emitidas. Continua Operacion N/A
con la actividad 9. Estadistica
. Analista de
Aprueba los productos obtenidos y .
. . -, Estadisticas
solicita la revision y aprobacion al L. L
9 L, Econdmicas en base Correo electrénico
Responsable de la Operacion .
f s a Registros
Estadistica. L .
Administrativos
6.4 Aplicar control
e N/A N/A N/A
de difusion / / /
. . Responsable de la
Revisa que los productos obtenidos se P .
10 Operacion N/A
encuentren correctamente elaborados .
Estadistica
éEstan bien elaborados?
6.5 Finalizar los NO: Realiza la actividad 8. Efectua Responsable de la
productos modificaciones. Operacion N/A
SlI: Realiza la actividad 11. Aprueba los Estadistica
productos construidos.
Aprueba los productos construidos Responsable de la
11 | con el fin de continuar con la difusién Operacion N/A
de los resultados. Fin de la fase. Estadistica
Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:
PC, ER DIPLA, DECON DIREJ PC




INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
lIIN = MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE | Vversion: 1.0
1 LA OPERACION ESTADISTICA “DIRECTORIO DE Codigo: DECON-ER-SP1
EMPRESAS Y ESTABLECIMIENTOS” Pagina 30-39

FLUJOGRAMA

2Estén bien

"
=
= shprueba? :Estin bien? elaborados?
k] 1. Revisar ; 1
=2 . 3. Revisar el 5. Aprobar 7. Revisar 05 MO a1 11 Aprobar
k] indicadores, bases ATl AT
w fee analisis analisis resultados b 4 b 4 productos
c de datos, tabulados e e o "
] P descriptivo descriptivo obtenidos construidos
k=i ¥ metodolgia NC
2 INICTO ) FIN
a Indicadores, bases
M de datos, o
- tabulacios y
E metodologia 4, Motificar para I 10, Revisar los
E que se realicen | productos
] los cambios obtenidos
g pertinentes
=
& Corren
electrinico

6. Efectuar
analsis

2. Realizar analisis
o descrlpt.l\ru
comparativo y
evolutivo

8, Efectuar
moadificaciones
hecesarias

econdmico de
las wariables

ANMALISIS

Informe de arlsis nfarmes de
comparativo y analisis
evalutivo condmicos

Equipo de la Operacidon Estadistica

9, Aprabar y
solicitar

revisidn
aprobacidn

Corren
electrdnico

Analista de Estadisticas Econdmicas en base a
Registros Administrativos

Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:

PC, ER DIPLA, DECON DIREJ PC




AINeC

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE | Vversion: 1.0
LA OPERACION ESTADISTICA “DIRECTORIO DE Cédigo: DECON-ER-SP1
EMPRESAS Y ESTABLECIMIENTOS” Pagina 31-39

7.7.  FASE DE DIFUSION

ALCANCE

Desde solicitar a la Direccion de Registros Administrativos para que realice la actualizacion del visualizador de
estadisticas productivas, hasta atender solicitudes o consultas de informacidn por parte de usuarios externos.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

MPE N2 | Actividades levantadas Responsable Documento
Generado
7.1 Actualizar los Solicita a la Direccidn de Registros Responsable de la Correo electrénico
sistemas de Administrativos para que realice la Operacion Estadistica
difusién actualizacion del visualizador de
estadisticas productivas.
Realiza la actualizacidon del DIRAD N/A
visualizador de estadisticas
productivas.
Revisar la actualizacién en el Analista de N/A
visualizador de estadisticas Estadisticas
productivas, con el fin de aprobarlo. Econdmicas en Base a
Registros
Administrativos
éAprueba? Analista de N/A
NO: Regresa a la actividad 2. DIRAD Estadisticas
realiza las modificaciones necesarias. Econdmicas en Base a
SlI: Realiza la actividad 4. Solicita se Registros
elaboren los materiales de publicaciéon | Administrativos
Solicita a los Analistas de Estadisticas Responsable de la Correo electrénico
Econdmicas en base a Registros Operacion Estadistica
Administrativos, elaborar los
materiales o documentos de
publicacion.
Prepara los documentos de Analista de Documentos de
publicacién: Estadisticas Publicacidn.
- Metodologia Econdmicas en base a
- Base de datos de empresas Registros
- Base de datos de establecimientos Administrativos
- Presentacién de principales
resultados
- Tabulados
- Sintaxis
Revisa que los documentos de Responsable de la N/A
publicacidn se encuentren bien Operacion Estadistica
elaborados.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:
PC, ER DIPLA, DECON DIREJ PC
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éEstan bien elaborados?

NO: Regresa a la actividad 5. Prepara
los documentos de publicacién con las
correcciones solicitadas.

Sl: Realiza la actividad 7. Carga los
documentos en repositorio.

Responsable de la
Operacion Estadistica

N/A

7.2 Generar los 7 | Cargalos documentos de difusion en Responsable de la Productos de
productos de el repositorio institucional para Operacion Estadistica | publicacion
difusion enviarlo al Jefe de Estadisticas cargados en el
Econdmicas en Base a Registros repositorio
Administrativos
8 Revisa que los documentos recibidos Jefe de Estadisticas N/A
en el repositorio institucional se Econdmicas en base a
encuentren conformes. Registros
Administrativos
éEstan conformes? Jefe de Estadisticas N/A
NO: Regresa a la actividad 9. Realiza Econdmicas en base a
correcciones requeridas. Registros
SlI: Realiza la actividad 10. Reasigna Administrativos
memorando de aprobacion.
9 | Realiza las correcciones requeridas. Responsable de la N/A
Regresa a la actividad 7. Operacidn Estadistica
10 | Adjunta informacién al memorando Jefe de Estadisticas Productos de
de entrega formal para envio a la Econdmicas en base a | difusion /
CGTPE y reasignacion a Director de Registros Memorando
Estadisticas Econdmicas, Administrativos
conjuntamente con el visualizador. A
la vez envia por medio del repositorio
institucional la aprobacion de los
documentos.
11 | Revisa para aprobar el requerimiento Director/a de DECON | N/A
para la difusion.
éAprueba? Director/a de DECON | N/A
NO: Regresa a la actividad 9. Realiza
las correcciones.
Sl: Realiza la actividad 12. Envia al
Coordinador/a.
12 | Solicita aprobacion de los productos Director/a de DECON | Productos de
de difusion al Coordinador General difusion /
Técnico de Produccidn Estadistica Memorando
CGTPE, y a la vez a través de
Memorando.
7.3 Gestionar la 13 | Revisa los documentos adjuntos en el Coordinador/a N/A
comunicacion de repositorio institucional para su General Técnico de
productos de aprobacion. Produccion
difusién Estadistica.
éAprueba? Coordinador/a N/A

NO: Regresa a la actividad 9. Realiza
las correcciones.

General Técnico de
Produccion
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Sl: Realiza la actividad 14. Solicita
aprobacidn al Subdirector/a General.

Estadistica.

14

Solicita a través de memorando con el
visualizador, se realice la aprobacién
de los productos de difusion al
Subdirector/a General.

Coordinador/a
General Técnico de
Produccion
Estadistica.

Productos de
difusion /
Memorando

15

Revisa los documentos recibidos en el
repositorio institucional para su
aprobacion.

Subdirector/a General

N/A

éAprueba?

NO: Regresa a la actividad 9. Realiza
las correcciones.

Sl: Realiza la actividad 16. Solicita
aprobacion.

Subdirector/a General

N/A

16

Solicita a través de memorando, se
realice la aprobacion de los productos
de difusidn al Director Ejecutivo

Subdirector/a General

Productos de
difusién /
Memorando

17

Analiza el repositorio institucional con
los documentos cargados para
aprobar la difusion del indicador.

Director/a Ejecutivo.

Memorando

éAprueba?

NO: Regresa a la actividad 9. Realiza
las correcciones.

Sl: Realiza la actividad 18. Aprueba los
documentos a difundir.

Director/a Ejecutivo.

N/A

7.4 Promocionar los | 18
productos a los
usuarios

Aprueba los productos de difusion y
solicita a DICOS se realice la difusidn
de los mismos.

Director/a Ejecutivo.

Memorando

19

Difunde los productos de difusidn en
la pagina web del Instituto Nacional
de Estadistica y Censos.

Direccion de
Comunicacién Social

N/A

7.5 Administrar el 20
soporte al usuario

Realiza el subproceso de "ATENCION
DE REQUERIMIENTO DE
INFORMACION ESTADISTICA Y
CARTOGRAFICA".

Equipo de la
Operacion Estadistica

Tickets de solicitud
de informacién
procesado

Elaborado por:

PC, ER

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:
DIREJ

Registrado por:

PC




AINeC

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA OPERACION ESTADISTICA “DIRECTORIO DE
EMPRESAS Y ESTABLECIMIENTOS”

Versién: 1.0

Cddigo: DECON-ER-SP1

Pagina 34-39

FLUJOGRAMA

Dectonsa DECOM

Comnabos Grnesa Voo de
| reswomntaete

pubacacan i
emersnas

Elaborado por:

PC, ER

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:
DIREJ

Registrado por:

PC




AINeC

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE | Vversion: 1.0
LA OPERACION ESTADISTICA “DIRECTORIO DE Cédigo: DECON-ER-SP1
EMPRESAS Y ESTABLECIMIENTOS” Pagina 35-39

7.8. FASE DE EVALUACION

ALCANCE

Desde recopilar los insumos obtenidos para el analisis, hasta socializar el informe de las acciones de mejora, con el
fin de mejorar la ejecucién de la operacion estadistica.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

MPE N2 | Actividades levantadas Responsable Documento
Generado
8.1 Reunir los 1 Recopila insumos para el analisis Responsable de la N/A
insumos para la Operacidn Estadistica
evaluacion
8.2 Evaluar los 2 Evalua los resultados de la operacion Analista de N/A
productos y estadistica y el proceso de produccion. | Estadisticas
procesos de Econdmicas en base a
produccion Registros
Administrativos
8.3 Acordar un 3 Elabora informe de resultados del Analista de Informe de
plan de accion proceso de produccién del indicadory | Estadisticas evaluacion
lo envia al Responsable de la operacién | Econdmicas en base a
estadistica. Registros
Administrativos
4 | Revisa el informe de evaluacién Responsable de la N/A
Operacion Estadistica
éEsta conforme? Responsable de la N/A
NO: Realiza la actividad 5. Realiza las Operacion Estadistica
correcciones requeridas.
Sl: Realiza la actividad 6. Solicitar la
aprobacién del informe.
5 Realiza correcciones requeridas para la | Analista de N/A
aprobacién del informe. Continda con Estadisticas
la actividad 6. Econdmicas en base a
Registros
Administrativos
6 | Aprueba el informe de evaluaciony Responsable de la Correo electrénico
solicita al Jefe de Estadisticas Operacion Estadistica
Econdmicas en base a registros
administrativos realizar su revision
7 Revisa el informe de resultados para su | Jefe de Estadisticas N/A
aprobacién Econdmicas en Base a
Registros
Administrativos
Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:
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éEsta conforme? Jefe de Estadisticas N/A
NO: Realiza la actividad 5. Realiza las Econdmicas en Base a
correcciones requeridas. Registros

Sl: Realiza la actividad 8. Solicitar Plan Administrativos

de Accidn.

8 | Solicita un Plan de Accion de acuerdo a | Jefe de Estadisticas Correo electrdnico

los resultados de la evaluacion. Econdmicas en Base a
Registros
Administrativos /
Responsable de la
operacién estadistica

9 | Elabora Plan de Accidn de la operacion | Analista de Plan de accidn
estadistica, al finalizar su ejecucién, y Estadisticas
lo envia al Responsable de la Econdmicas en base a
Operacion Estadistica para su revision Registros

Administrativos

10 | Revisa el plan de accidn recibido para Responsable de la N/A
su aprobacion. operacién estadistica
éAprueba el Plan de Accion? Responsable de la N/A
NO: Realiza la actividad 11. Realiza operacién estadistica
correcciones requeridas.

Sl: Realiza la actividad 12. Solicita
ejecucion.

11 | Realiza las correcciones requeridas Analista de Plan de accién
para la aprobacion del Plan de Estadisticas modificado.
acciones. Regresa a la actividad 9. Econdmicas en base a

Registros
Administrativos

12 | Solicita la ejecucion del plan de accién | Responsable de la Correo electrénico
para mejorar la produccién de la operacidn estadistica
operacioén estadistica al Equipo.

13 | Socializa el informe de las acciones de Responsable de la Correo electrénico
mejora, con el fin de mejorar la operacidén estadistica
ejecucion de la operacion estadistica.
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SECRETARIA GENERAL

18 de febrero de 2009
E.3.1

RESOLUCION 1218

COBERTURA DE LOS DIRECTORIOS DE
EMPRESAS



RESOLUCION 1218

Cobertura de los Directorios de
Empresas

LA SECRETARIA GENERAL DE LA COMUNIDAD ANDINA,

VISTOS: El Capitulo IV del Acuerdo de Cartagena, los Capitulos 4 y 5 del Anexo 1
de la Decision 700 relativa al Programa Estadistico Comunitario 2008-2013, y los
articulos 4 y 8 de la Decisiébn 698 relativa a la Creacion y actualizacién de los
Directorios de Empresas;

CONSIDERANDO: Que, la Decision 698 relativa a la Creacion y actualizacion de
los Directorios de Empresas fija las normas para la constitucion y la actualizacién de los
directorios de empresas en los Servicios Nacionales de Estadistica de los Paises
Miembros, como base para la obtencién de estadisticas confiables y comparables del
sector productivo en la Comunidad Andina;

Que la Decision 698 establece que, mediante Resoluciéon de la Secretaria General,
sera definida la cobertura minima que los directorios deben tener en todos los Paises
Miembros de la Comunidad para satisfacer las necesidades de la comparabilidad
internacional,

Que las actividades productivas de los hogares destinadas al autoconsumo o
correspondientes al arrendamiento de bienes inmobiliarios no se miden a través de los
instrumentos de la estadistica de empresas, por lo que dichas unidades productivas no
deberian incluirse en los directorios de empresas;

Que, tanto el sector agropecuario como el sector pesquero estdn compuestos por
un numero reducido de empresas junto con un gran numero de explotaciones
familiares. Introducir en el directorio todas las unidades productivas de estos sectores
significa un costo elevado, justificado solo si las estadisticas de estos sectores se
apoyan en encuestas con muestras de estas unidades; sin embargo, éstas no se
realizan en todos los Paises Miembros. Por lo tanto, para efectos comunitarios no se
deberia considerar obligatorio incluir dichas unidades productivas en los directorios. Lo
anterior no impide a los Paises Miembros que dispongan de registros administrativos
gue les permitan mantener actualizada la informacién de estas unidades, de registrarlos
en sus directorios;

Que, en reunién de expertos gubernamentales en directorios de empresas, los
representantes de los Paises Miembros han dado su opinion favorable en relacién a la
presente Resolucién;

Que, el articulo 4 de la Decisién 698 establece que por Resolucién la Secretaria
General de la Comunidad Andina, a propuesta del grupo de expertos gubernamentales
y con la aprobacién del Comité Andino de Estadistica, se podran establecer limites para
la exclusion de empresas segun criterios acordados comunitariamente;

RESUELVE:

Articulo 1.- La cobertura minima obligatoria del directorio de empresas estara
comprendida por todas las empresas que ejerzan una actividad econdémica que
contribuyan al Producto Interno Bruto (PIB).



2.

No se incluirdn en los Directorios de Empresas:

a) Las actividades productivas realizadas dentro de los hogares destinadas al
autoconsumo o correspondientes al arrendamiento de bienes inmobiliarios no
constituyen una unidad productiva de tipo empresarial, por lo tanto se excluyen
de los directorios de empresas, y;

b) Las unidades legales (y las empresas que dependen de ellas) que no se
encuentren inscritas en algun registro administrativo, ya sea fiscal, mercantil, de
sociedades, del seguro social obligatorio u otro.

Articulo 2.- La inclusion de las empresas cuya actividad econdmica principal sea
agricultura, pesca o gobierno (secciones A u O de la ClIU Rev. 4) sera facultativa.

Articulo 3.- El articulo 2 de la presente Resolucion serd evaluado cada cinco (5)
anos, a partir de su entrada en vigencia, con el fin de determinar su conveniencia, de
acuerdo al grado de desarrollo y evolucién de los directorios de empresas, logrado por
los Paises Miembros durante ese periodo.

Articulo 4.- Notifiquese a los Paises Miembros la presente Resolucion. que entrara
en vigencia en un plazo de 60 dias calendario, contados a partir del dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena.

Dada en la ciudad de Lima, PerU, a los dieciocho dias del mes de febrero del afno
dos mil nueve.

FREDDY EHLERS
Secretario General



PERIODO CIENTO UNO DE SESIONES
ORDINARIAS DE LA COMISION

9-10 de diciembre de 2008

LIMA — PERU

DECISION 698

Creacién y actualizacion de
Directorios de Empresas

LA COMISION DE LA COMUNIDAD ANDINA,

VISTOS: El Capitulo IV del Acuerdo de Cartagena, y los Capitulos 3 'y 11 del Anexo 1
de la Decision 488 relativa al Programa Estadistico Comunitario;

CONSIDERANDO: Que, para lograr la conformacion del mercado comun y alcanzar la
comparabilidad entre las distintas estadisticas elaboradas para responder a las
necesidades comunitarias, es necesario una coordinacién con los servicios nacionales de
estadistica de los Paises Miembros y una armonizacioén en los conceptos, nomenclaturas y
definiciones utilizadas por las estadisticas econdémicas;

Que, la utilizacion por parte de los Paises Miembros de definiciones comunes de
unidades estadisticas permitira la produccién de informacién estadistica integrada,
armonizada y comparable;

Que, deben crearse y actualizarse registros de dichas unidades para poder recoger
datos sobre ellas;

Que, existe una necesidad creciente de informacion sobre la estructura del sector
productivo y la demografia de las empresas, la cual no puede ser cubierta por la situacion
actual de las estadisticas comunitarias;

Que, los directorios de empresas utilizables con fines estadisticos constituyen un
instrumento necesario para el seguimiento de las modificaciones estructurales de la
economia resultantes de operaciones como: fusiones, absorciones, escisiones y
transformaciones de empresas;

Que, actualmente no se dispone de informacion estadistica suficiente en sectores
donde predominan pequefias y medianas empresas (PYME), debido a la ausencia de
directorios de empresas adecuados con fines estadisticos;

Que, los directorios de empresas elaborados con fines estadisticos son uno de los
elementos béasicos de los sistemas de informacién que permiten organizar y coordinar
encuestas estadisticas al proporcionar una base para el muestreo;

DECIDE:

Articulo 1.- La presente Decision tiene por objeto establecer las bases de obtencion de
estadisticas del sector productivo confiables y comparables entre los Paises Miembros de la
Comunidad Andina, fijando normas para la constitucion y la actualizacién de los directorios
de empresas en los Sistemas Estadisticos Nacionales.

Articulo 2.- A efectos de recoger, transmitir, publicar y analizar la informacién, los
Paises Miembros utilizaran las unidades estadisticas con las definiciones establecidas en el
Anexo | de la presente Decisién.
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Articulo 3.- Los Paises Miembros, a través de los Servicios Nacionales de Estadistica,
crearan y actualizaran un directorio nacional de empresas, con fines estadisticos, segun las
definiciones y la cobertura contempladas en los articulos siguientes.

Articulo 4.- En el directorio quedaran registradas, de conformidad con las definiciones
contenidas en el Anexo |y con las restricciones previstas en el presente articulo:

a) Todas las empresas que ejerzan una actividad econémica que suponga una
contribucién al producto interno bruto (PIB), asi como las unidades legales que
respondan de ellas, y las unidades locales que dependan de ellas.

b) Por Resolucion de la Secretaria General de la Comunidad Andina, a propuesta del
grupo de expertos y con la aprobacion del Comité Andino de Estadistica, se
estableceran los criterios para la exclusion de empresas en el directorio.

Articulo 5.- Las variables a incluir en los directorios son las que figuran en el Anexo |l
de la presente Decisién.

Articulo 6.- Los Paises Miembros actualizaran anualmente:

a) Las altas, bajas, fusiones y escisiones de las unidades estadisticas en los directorios.
b) Las variables relativas al nombre o razdn social, direccién, y la forma juridica.
c) Las otras variables de acuerdo a la disponibilidad de los datos.

Los Paises Miembros guardaran los archivos historicos de los cambios realizados en
los directorios.

Articulo 7.- Los Servicios Nacionales de Estadistica responsables de la creacién y
actualizacién de los directorios establecidos en el articulo 3 de la presente Decision estaran
autorizados para recoger la informacion necesaria de los registros administrativos
mantenidos por las entidades publicas y privadas.

Se requerira el uso de las fuentes fiscales para la actualizacién de al menos la
informacion contenida en los literales a) y b) del articulo 6 de la presente Decisién.

Articulo 8.- La Secretaria General de la Comunidad Andina convocara a reuniones de
expertos gubernamentales en directorios de empresas, en el marco del articulo 38 de la
Decision 471 de la Comision, a fin de establecer por Resolucién los procedimientos
necesarios para la aplicacion del Articulo 4, las actualizaciones que requieran los Anexos | y
Il de la presente Decision y actualizar las listas de variables, la frecuencia de actualizacion
de los directorios y, en general, los ajustes que se requieran de acuerdo a la evolucién
economica y técnica del proceso de integracion.

Articulo 9.- Cuando sea necesario realizar adaptaciones importantes en los sistemas
estadisticos nacionales para cumplir lo dispuesto en los Anexos, la Secretaria General
podra otorgar excepciones por periodos transitorios. A partir del final de dicho periodo,
seran aplicables plenamente las obligaciones derivadas de la presente Decision.

Articulo 10.- La presente Decisidn entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena.

Dada en la ciudad de Lima, Peru, a los diez dias del mes de diciembre del ano dos mil
ocho.
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ANEXO I

UNIDADES ESTADISTICAS
Lista de las unidades estadisticas
Las unidades estadisticas de observacién y andlisis del sistema productivo son las siguientes:

- Empresa.

- Unidad Institucional.

- Grupo de empresas.

- Unidad de actividad econémica (UAE).

- Unidad de Produccion Homogénea (UPH).

- Unidad Local.

- Unidad de actividad econdmica a nivel local (UAEL).

- Unidad de produccion homogénea a nivel local (UPHL).

Tanto la empresa como la unidad institucional se determinan en relacion con las Unidades
Legales que la soportan pero la unidad legal no es directamente una unidad estadistica.

Las Unidades de Actividad Econdmica y las Unidades de Produccién Homogénea son particion
de una empresa.

Para definir las Empresas y las Unidades Institucionales es necesario tomar como referencia las
Unidades Legales.

Definiciones
1. Unidad Legal.

Las unidades legales son entidades a las cuales la ley reconoce el derecho de tener en nombre
propio un patrimonio, de establecer contrato con terceros y de defender sus intereses frente a
tribunales.

Las unidades legales que ejercen total o parcialmente una actividad productiva pueden ser:
personas juridicas cuya existencia esta reconocida por la ley independientemente de las
personas o instituciones que las posean o que sean miembros de ellas; o personas naturales
que, en calidad de independientes, ejercen una actividad econémica.

La unidad legal constituye, sola o junto con otras unidades legales, el soporte juridico de la
unidad estadistica empresa.

2. Empresa.

Una empresa es la combinacién mas pequena de unidades legales que constituye una unidad
organizativa de produccién de bienes y servicios y que disfruta de una cierta autonomia de
decision, principalmente a la hora de emplear los recursos corrientes de que dispone. La
empresa ejerce una o mas actividades en uno o varios lugares.

3. Unidad Institucional.

Definida como unidad de andlisis por las cuentas nacionales, la unidad institucional es un centro
elemental de decision econdmica. Se caracteriza por una unidad de comportamiento y una
autonomia de decisién en el ejercicio de su funcion principal. Se considera que una unidad
constituye una unidad institucional cuando goza de autonomia de decisién en el ejercicio de su
funcién principal y dispone de una contabilidad completa.



-4 -

De hecho, salvo en el caso de empresas soportadas por una persona natural, la empresa es
equivalente a la unidad institucional.

4. Grupo de empresas.

El grupo de empresas relune varias empresas ligadas por vinculos juridicos y financieros. Puede
involucrar una variedad de fuentes de decision, principalmente en lo que respecta a la politica
de produccién, venta, beneficios, etc., y unificar determinados aspectos de la gestidon financiera
y del régimen fiscal. Constituye una entidad econémica que puede efectuar elecciones que
afectan en particular a las unidades asociadas que lo componen.

5. Unidad de actividad econémica (UAE).

La unidad de actividad econdémica (UAE) agrupa el conjunto de las partes de una empresa que
concurren al ejercicio de una actividad. Se trata de una entidad que corresponde a una o varias
subdivisiones operativas de la empresa. La empresa debe disponer de un sistema de
informacion que permita suministrar o calcular para cada UAE al menos el valor de la
produccion, los consumos intermedios, los gastos de personal y el excedente de explotacion,
asi como el empleo y la formacion bruta de capital fijo.

6. Unidad de produccion homogénea (UPH).

Particion de una empresa, la unidad de produccién homogénea (UPH) se caracteriza por una
actividad Unica: por entradas de productos, un proceso de produccion y salidas de productos
homogéneos. Los productos que constituyen las entradas y las salidas se caracterizan, a su
vez, por su naturaleza, su fase de elaboracion y la técnica de produccion utilizada, por
referencia a una nomenclatura de productos.

7. Unidad Local.

La unidad local es la parte de una empresa (taller, fabrica, almacén, oficinas, depdsitos) ubicada
en un lugar delimitado topograficamente. En dicho lugar, o a partir de él, la empresa ejerce sus
actividades econdémicas.

8. Unidad de actividad econdmica a nivel local o establecimiento.

La Unidad de actividad econémica al nivel local es la parte de una Unidad de Actividad
Econ6mica ubicada en un mismo lugar delimitado topograficamente. En dicho lugar, o a partir
de él, la UAE ejerce sus actividades econdmicas.

«La UAE local» corresponde a la definicion practica de «el establecimiento» tal y como aparece
en el apartado 106 de la introduccién de la ClIU Rev. 3.

9. Unidad de produccion homogénea a nivel local.

La unidad de produccién homogénea a nivel local es la parte de la unidad de actividad de
produccion homogénea dependiente del nivel local.
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ANEXO Il

VARIABLES A INCLUIR EN LOS DIRECTORIOS

Unidad Legal:

Numero de identificacién.

Nombre o razdn social

Direccion (incluyendo, teléfono, correo electronico, telefax, etc.).

Fecha de constitucion.

Forma juridica de la unidad (c6digo).

Numero de identificacién de la unidad legal que controla eventualmente esta unidad
juridica.

oA WN

Empresa:

Numero de identificaciéon de la empresa.

Nombre de la empresa (Nombre comercial).

Numero de identificacién de la unidad legal principal de la cual depende la empresa.
Cédigo de actividad principal de la empresa.

Cédigo de eventuales actividades secundarias.

Tamano: medido en funcién del numero de personas ocupadas.

Fecha de cese definitivo de las actividades de la empresa.

Fecha de inicio de operaciones

Estado actual (codigo de situacion de la empresa)

©COoONOOAWN

Unidades locales:

Numero de identificacién de la unidad local.

Nombre comercial,

Direcciodn (incluyendo, teléfono, correo electrénico, telefax, etc.).
Numero de identificacién de la empresa de la cual depende la unidad local.
Cédigo de actividad principal de la unidad local.

Cédigos de las actividades secundarias.

Numero de personas ocupadas.

Fecha de cese definitivo de las actividades de la unidad local.
Fecha de inicio de actividades

Estado actual (codigo de la situacion de la unidad local)

. Tipo de unidad: auxiliar, secundaria o principal.
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