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Version Descripcién del cambio / Autor(a) Fecha de
Actualizacion
1.0 Version Original / Diana Barco, Corazén Vera y Rocio Procel. 07/Junio/2016
2.0 e Actuadlizacion del contenido de la Hoja resumen de
enfrega de resultados para el SRI / Diana Barco. h
9 P / 01/Juli0/2016
e Inclusion del numeral 9 con el detalle de los anexos o
instructivos / Diana Barco.
3.0 e Incluir el detalle de los archivos de publicacion de las
series empalmadas / Diana Barco.
e Incluir la generacién de archivos CSV / Diana Barco.
e Incluir los pasos para acceder, cargar archivos y
generar solicitudes en el Repositorio Institucional del .
INEC / Diana Barco. 07/Diciembre/2016
e Actudlizar el acceso a la pdgina web del INEC vy
Vdatos / Diana Barco.
e Actualizar figuras, capturas de pantalla y anexos /
Diana Barco.
4.0 e Actualizar capturas de pantalla / Diana Barco.
e Eliminar informacidn relacionada con el Boletin / Diana
Barco. 01/Diciembre/2017
e Ajustarla informacién relacionada con los archivos que
se enfregan a los principales usuarios / Diana Barco.
5.0 e Actualizar las imdagenes / Diana Barco.
e Eliminar informacion relacionada con el Reporte de la
Inflacion y el Informe Analitico; asi como también,
ingresar la informacion del Boletin Técnico y los
Indicadores descriptivos / Diana Barco. -
e Actualizar el detalles del contenido del archivo que se 28/Diciembre/2018
remite al MAG / Diana Barco.
e Ajustar los contenidos de los numerales 6 y 7; incluir el
numeral 8; y, actualizar el detalle de los Anexos / Diana
Barco.
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6.0 e Actualizar el apartado de Elaboracion de los archivos
de publicacién de resultados /Diana Barco y Rocio
Procel.
e Actudlizar el apartado del ANDA y la Atencién a 17/Diciembre/2019

usuarios / Diana Barco.
e Actualizar las capturas de pantalla del manual / Diana
Barco.

Nota: Para efectos de publicacion, debido a la confidencialidad de la informacidn, se
quitaron las capturas de pantalla del Repositorio Institucional de Base de Datos del INEC y
formatos de correos electrénicos.
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1. Introduccion.

El indice de Precios al Consumidor es la medida oficial de la variacién del nivel general de
precios de los bienes y servicios que consumen los hogares en una economia; variaciones
gue repercuten directamente en el poder adquisitivo de los ingresos de los consumidores y
su bienestar, razdn por la cual es un indicador frascendente y de interés general para la
ciudadania. El IPC se calcula en base a un conjunto de bienes y servicios denominado
“Canasta”, seleccionado a través de los gastos monetarios de consumo final que realizan
los hogares urbanos, para satisfacer sus necesidades.

El IPC es el referente fundamental de la Inflacién general, ya que el Gasto de Consumo
Final de los Hogares al cual hace referencia el IPC, representa una gran proporcién del
Gasto Final Total de la economia; de modo que las variaciones en el nivel general del
precio de los bienes y servicios de consumo, permiten monitorear la variacidén en el nivel
general de precios de la economia.

De tal forma que el propdsito principal del IPC (Base: 2014=100), es servir como medida de
ajuste de los valores monetarios de ciertos pagos o existencias tales como: salarios, rentas
de viviendas, prestaciones sociales, intereses, impuestos, valor del capital de activos vy
pasivos monetarios; lo que lo convierte en un indicador clave para la toma de decisiones
en la politica econdmica, al tiempo que mantiene una estrecha relacién con las cuentas
nacionales (permitiendo la determinacién del equilibrio " Oferta-Utilizacién” de la economia
nacional a través de su influencia en el deflactor del gasto de consumo de los hogares). De
ahi, su importancia como un indicador macroecondmico de gran influencia econdmica,
social, juridica y politica.

El presente manual contiene las directrices para elaborar los documentos de publicaciéon
de resultados, el protocolo de aprobacidén y publicacién; y, su difusion en el marco del IPC
(base 2014=100).

2. Objetivos especificos del manual

e Proporcionar una guia procedimental para gestionar la aprobacién, publicacién y
difusién de resultados del indice de Precios al Consumidor (IPC) base 2014 = 100.

e Elaborar con eficacia y eficiencia, los documentos de publicacién del indice de
Precios al Consumidor; ello, mediante el uso de los reportes de resultados obtenidos
del sistema informdtico una vez culminado el proceso de cdlculo y andlisis
respectivo.



3. Protocolo de publicacién de resultados del IPC

La difusién de resultados corresponde a la generacion, promocién y entrega de los
productos estadisticos a los usuarios con la periodicidad definida para la operacion
estadistica. Dentro de esta fase se incluye el desarrollo de planes de comunicacién, asi
como la administracién y soporte a los usuarios. Estas actividades apoyan a los usuarios en
el acceso y utilizacién de los resultados publicados por la entidad estadistica. Para los
resultados estadisticos producidos regularmente, esta fase se produce en cada iteracion.
(Modelo de Produccidén Estadistica del Ecuador, 2016).

Los procesos y actividades de esta fase se ejecutan acorde a las buenas prdcticas de los
principios de: i) Independencia profesional, ii)j Confidencialidad Estadistica, iii)
Imparcialidad y Objetividad, iv) Cultura Estadistica, v) Oportunidad y Puntualidad, y vi)
Accesibilidad y Claridad.

El IPC mantiene una frecuencia estricta de publicacidn mensual, en donde en el cuarto dia
laborable de cada mes, se readliza la publicacidn del indice del mes anterior, esto con la
finalidad de recolectar la mayor cantidad de precios posibles en cada mes de referencia y
de permitir un tiempo prudencial para el procesamiento de la informacién, asi como para
la verificacion y andlisis de los resultados obtenidos.

El IPC (base 2014 = 100), como todas las operaciones estadisticas del Instituto Nacional de
Estadistica y Censos, dispone de un protocolo de revisidn, aprobacién, publicacién y
difusion de resultados. El primer y segundo dia hdbil del siguiente mes, una vez realizado el
cdlculo del periodo de referencia, se elaboran los archivos de resultados del IPC, los cuales
se remiten a través del Repositorio Institucional de Base de Datos (RIBD) a la Jefatura de la
Unidad de Gestién de Indicadores Econdmicos.

Luego de la revisidon correspondiente, la Jefatura de la Unidad realiza mediante correo
electréonico la entrega formal al Director/a de Estadisticas Econdmicas de la presentacion y
reporte de la Inflacién; y, mediante la reasignacion de memorando; v, la aprobacion RIBD.

El segundo dia hdbil, después de la respectiva revision, la Direccidn de Estadisticas
Econdmicas enfrega todos los archivos de resultados a través del RIBD y la emision de
memorando, a la Coordinacién General Técnica de Produccion Estadistica.

El tercer dia hdbil, una vez realizada la revisién final de parte de la Coordinacién General
Técnica de Produccién Estadistica, se solicita a la Direccidn Ejecutiva la aprobacién de los
archivos de publicacién de resultados a través del RIBD; los cuales, una vez aprobados
pasan a la Direccién de Comunicacion Social.

Finalmente, con la aprobaciéon de resultados en el repositorio y con memorando de la
Direccion Ejecutiva; a las 09h00 am del cuarto dia hdbil del siguiente mes, la Direccion de
Comunicacién, publica en la pdgina web del INEC los resultados del IPC del mes de
referencia.



El link de acceso a la informacion del IPC en la pdgna web del INEC es:

http://www.ecuadorencifras.gob.ec/indice-de-precios-al-consumidor/.

Una vez publicados los resultados, se enfregan los respectivos reportes a los usuarios

externos especializados.

Figura 1. Flujo de elaboracion y aprobacién de los archivos de publicacion del IPC
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4. Elaboracion de los archivos de publicacion de resultados

Cada mes se publica informacién de IPC (base 2014 = 100); la Canasta Familiar Bdsica y
Vital; y, del Monitoreo Quincenal de Precios. A continuacién, se describen todos los
archivos de publicacién de resultados para cada uno de estos indicadores:



http://www.ecuadorencifras.gob.ec/indice-de-precios-al-consumidor/

4.1. Archivos de publicacién del indice de Precios al Consumidor

En el caso del IPC, se generan y elaboran los siguientes productos de publicacion de
resultados:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g
h)
i)
i)

Principales resultados,

Boletin Técnico,

Hoja resumen,

Series histéricas: indices, variaciones y grdficos,

Series histéricas de indicadores descriptivos: Con IVA / Sin IVA; Transables / No
transables; Bienes / Servicios; y, Aimentos / No alimentos.

Series empalmadas de los items comunes hasta el nivel de clase entre el IPC base
2004 e IPC base 2014 desde enero de 2005: indices y variaciones;

Serie de las incidencias de las variaciones del IPC base 2014 del nivel de Divisién,
Archivo ejemplo de comprobacion de resultados,

Cuadroresumen IPC; y,

Tabulados en CSV.

Todos los archivos de publicacién de resultados son cargados al Repositorio Institucional de
Base de Datos (RIBD), en el cual mediante la generacién de una solicitud de revision y
aprobacién; y, la emision de memorando, la Direccion de Estadisticas Econdmicas realiza
la entrega formal a las instancias superiores. La sintaxis de la carpeta general que contiene
todos los archivos es: DECON_IPC_aho_mes, por ejemplo: "DECON_IPC_2019_09". En la
misma se guardan los archivos de la siguiente manera:

Boletin técnico

Canastas

Comprobacion del calculo

Principales resultados

Tabulados y series historicas_CSV

Tabulados y series historicas_Excel
# Cuadro_Resumen_IPC_09 2019

En la carpeta “Boletin técnico”, se incluye la version Word y PDF del boletin técnico de
resultados del IPC:

!i_.‘ Boletin_técnico_09-2019-1PC
+ Boletin_técnico_09-2019-IPC

Boletin_técnico_mes-ano-IPC

Ejemplo: Boletin_técnico_09-2019-IPC

Este archivo contiene un andlisis descriptivo, evolutivo y comparativo de los
resultados del IPC, las Canastas Analiticas: Bdsica y Vital; la Inflacién internacional;
y, el IBRE-I.



En la carpeta “Comprobacién del cdlculo”, se incluye el respectivo archivo Excel:
5'j IPC_comprueba_calculo_el_usuario_09_2019

e IPC_comprueba_calculo_el_usuario_mes_ano

Ejemplo: IPC_comprueba_calculo_el_usuario_09_2019

Este archivo contiene las ponderaciones e indices nacionales en cada nivel CCIF
de la canasta del IPC, asi como también una serie de instrucciones para calcular los
indices a partir del nivel elemental, a fin de comprobar los resultados del indicador.

En la carpeta “Principales resultados”, se incluye el ppt y la version PDF de la presentacion
de resultados del IPC:

01 ipc Presentacion_[PC_sep2019

[=

-| 01 ipc Presentacion_IPC_sep2019

e 01 ipc Presentacion_IPC_mes ano

Ejemplo: 01 ipc Presentacion_IPC_sep2019
Este archivo contfiene un resumen de los principales resultados del IPC; las Canastas
Analiticas: Basica y Vital; y, el IBRE-I.

En la carpeta “Tabulados y series historicas_Excel”, se incluyen las siguientes subcarpetas y
sus respectivos archivos Excel:

Graficos Ind y Var
Indicadores Descriptivos
Serie Incidencias
Series IPC
Series IPC Empalmadas
4] ipc_hojaresumen_09_2019
=] SERIE HISTORICA IPC_09_2019

e Subcarpeta Grdficos Ind y Var

1]

'] ipc_graficos_ind_nac_reg_ciud_09_2019

1

' | ipc_graficos_var_acum_nac_reg_ciud_09_2019

1]

'] ipc_graficos_var_anu_nac_reg_ciud_09_2019

5] ipc_graficos_var_men_nac_reg_ciud_09_2019

10



ipc_graficos_ind_nac_reg_ciud_mes_ano

Ejemplo: ipc_graficos_ind_nac_reg_ciud_09_2019
Este archivo contfiene grdficos de lineas de los indices generales para cada
dominio del IPC.

ipc_graficos_var_acum_nac_reg_ciud_mes_ano

Ejemplo: ipc_graficos_var_acum_nac_reg_ciud_09_2019

Este archivo contiene grdficos de lineas de las variaciones acumuladas
generales para cada dominio del IPC.
ipc_graficos_var_anu_nac_reg_ciud_mes_ano

Ejemplo: ipc_graficos_var_anu_nac_reg_ciud_09_2019

Este archivo contiene grdficos de lineas de las variaciones anuales para
cada dominio del IPC.

ipc_graficos_var_men_nac_reg_ciud_mes_ano

Ejemplo: ipc_graficos_var_men_nac_reg_ciud_09_2019

Este archivo contiene grdficos de lineas de las variaciones mensuales para
cada dominio del IPC.

e Subcarpeta Indicadores Descriptivos

@)

E4h ipc_indicadores_descriptivos_09_2019

ipc_indicadores_descriptivos_mes_ano

Ejemplo: ipc_indicadores_descriptivos_09_2019

El archivo contiene los indices y variaciones ponderadas de los productos de
IPC clasificados en: Con IVA/ Sin IVA; Transables / No fransables; Bienes /
Servicios; y, Aimentos / No alimentos.

e Subcarpeta Serie Incidencias

o

=] ipc_incid_nac_div_09_2019
ipc_incid_nac_div_mes_ano
Ejemplo: ipc_incid_nac_div_09_2019

El archivo contfiene las incidencias mensuales, acumuladas y anuales de las
doce Divisiones de la CCIF del IPC general Nacional.
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Subcarpeta Series IPC

1]

'] ipc_ind_nac_reg_ciud_09_2019

|

'] ipc_var_acum_nac_reg_ciud_09_2019

1]

'] ipc_var_anu_nac_reg_ciud_09_2019

5'j ipc_var_men_nac_reg_ciud_09_2019

ipc_ind_nac_reg_ciud_mes_ano

Ejemplo: ipc_ind_nac_reg_ciud_09_2019
El archivo contiene la serie desde enero de 2015 de los indices en todos los
niveles CCIF de la canasta para cada dominio del IPC.

ipc_var_acum_nac_reg_ciud_mes_aho

Ejemplo: ipc_var_acum_nac_reg_ciud_09_2019

El archivo confiene la serie desde enero de 2015 de las variaciones
acumuladas en todos los niveles CCIF de la canasta para cada dominio del
IPC.

ipc_var_anu_nac_reg_ciud_mes_ano

Ejemplo: ipc_var_anu_nac_reg_ciud_09_2019
El archivo contiene la serie desde enero de 2016 de las variaciones anuales
en todos los niveles CCIF de la canasta para cada dominio del IPC.

ipc_var_men_nac_reg_ciud_mes_ano

Ejiemplo: ipc_var_men_nac_reg_ciud_09_2019

El archivo contiene la serie desde enero de 2015 de las variaciones
mensuales en todos los niveles CCIF de la canasta para cada dominio del
IPC.

Subcarpeta Series IPC Empalmadas

o

|

'] ipc_ind_nac_reg_ciud_emp_clase_09_2019

1]

'] ipc_var_acum_nac_reg_ciud_emp_clase_09_2019

|

"] ipc_var_anu_nac_reg_ciud_emp_clase_09_2019

5'_,' ipc_var_men_nac_reg_ciud_emp_clase_09_2019
ipc_ind_nac_reg_ciud_emp_clase_mes_ano
Ejemplo: ipc_ind_nac_reg_ciud_emp_clase_09_2019
El archivo contiene la serie empalmada desde enero de 2006 de los indices
de los items comparables entre el IPC base 2004 e IPC base 2014, hasta el
nivel de clase de la canasta para cada dominio del IPC.
ipc_var_acum_nac_reg_ciud_emp_clase_mes_aho

Ejemplo: ipc_var_acum_nac_reg_ciud_emp_clase_09_2019
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El archivo contiene la serie desde enero de 2006 de las variaciones
acumuladas de la serie empalmada hasta el nivel de clase de la canasta
para cada dominio del IPC.

o ipc_var_anu_nac_reg_ciud_emp_clase_mes_ano
Ejemplo: ipc_var_anu_nac_reg_ciud_emp_clase_09_2019
El archivo contfiene la serie desde enero de 2006 de las variaciones anuales
de la serie empalmada hasta el nivel de clase de la canasta para cada
dominio del IPC.

o ipc_var_men_nac_reg_ciud_emp_clase_mes_ano
Ejiemplo: ipc_var_men_nac_reg_ciud_emp_clase_09_2019
El archivo contiene la serie desde febrero de 2005 de las variaciones
mensuales de la serie empalmada hasta el nivel de clase de la canasta para
cada dominio del IPC.

La sintaxis del nombre de los archivos Excel que no tienen carpetas es la siguiente:

o ipc_hojaresumen_mes_aho
) ipc_hojaresumen_09_2019

Ejemplo: ipc_hojaresumen_09_2019

Este archivo presenta los indices y variaciones (mensual, anual y acumulada) a
nivel general y de divisiones de cada uno de los dominios del indicador: nacional,
regional y por ciudad.

o SERIE HISTORICA IPC_mes_ano
5"j SERIE HISTORICA IPC_09 2019

Ejemplo: SERIE HISTORICA IPC_09_2019
En este archivo se presenta la serie histérica empalmada de indices y variaciones
(mensual, anual y acumulada) del IPC general nacional desde enero de 1969.

En la carpeta “Tabulados y series historicas_CSV", se incluyen todos los tabulados y series
histéricas convertidos al formato CSV:
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=R Graficos Ind y Var

B8 Indicadores Descriptivos

= ipc_hojaresumen_09_2019

B8 SERIE HISTORICA IPC_09_2019
=B Serie Incidencias

B8 Series IPC Empalmadas

BB Series IPC

La sintaxis del nombre del archivo Word que no tiene carpeta asignada es la siguiente:

e Cuadro_Resumen_IPC_09_2019

¥ Cyadro_Resumen_IPC_09 2019

Ejemplo: Cuadro_Resumen_IPC_09_2019
Este archivo presenta los resultados del mes del IPC general Nacional, es decir:
variacién mensual, variacién acumulada y variaciéon anual.

Para elaborar y conocer la fuente de los archivos de publicacion del IPC, se debe leer las
Instrucciones para la elaboracién de los archivos de publicacion de resultados del Anexo A
— Instructivo Archivos Publicacién IPC.

4.2. Archivos de publicacion de las Canastas Analiticas: Basica y Vital

En las canastas analiticas, se generan y elaboran los siguientes productos de publicacién
de resultados:

a) Informe analitico,

b) Serie histérica del costo general nacional de las canastas desde 1982 en la Bdsica y
1992 enla Vital; y,

c) Costo de las canastas para cada dominio de investigacion (nacional, regional y
ciudad) a nivel general, grupos y subgrupos.

El link de acceso a la informacién de las Canastas Analiticas en la pdgina web del INEC es:
http://www.ecuadorencifras.gob.ec/canasta/.

La carpeta "Canastas” contiene los siguientes archivos PDF, Excel y CSV:
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http://www.ecuadorencifras.gob.ec/canasta/

Tabulados_Canastas_CSV

= 1. Informe_Ejecutivo_Canastas_Analiticas_sep_2019

Jla

&

'] 2. Ipc_serie_historicacanasta_basica_sep_2019

1]

'] 3. Ipc_serie_historicacanasta_vital_sep_2019

|

'] 4. Ipc_canastabasica_nacional_ciudades_sep_2019

5'_,' 5. Ipc_canastavital_nacional_ciudades_sep_2019

1. Informe_Ejecutivo_Canastas_Anadliticas_mes_ano

Ejemplo: 1. Informe_Ejecutivo_Canastas_Analiticas_sep_2019

Contiene un resumen de los principales resultados de las canastas analiticas, es
decir: el costo general nacional; vy, la restriccién o recuperacién del consumo una
vez comparado el costo con el ingreso familiar mensual.

2. Ipc_serie_historicacanasta_basica_mes _ano

Ejemplo: 2. Ipc_serie_historicacanasta_basica_sep_2019

Contiene la serie histérica desde noviembre de 1982 del costo de la canasta
familiar bdsica nacional; el ingreso familiar mensual; vy, la restriccion/recuperacién
en el consumo.

3. Ipc_serie_historicacanasta_vital_mes_ano

Ejemplo: 3. Ipc_serie_historicacanasta_vital_sep_2019
Contiene la serie histérica desde agosto de 1992 del costo de la canasta familiar
vital nacional; el ingreso familiar mensual; y, la recuperacién en el consumo.

4. Ipc_canastabasica_nacional_ciudades_mes_ano

Ejemplo: 4. Ipc_canastabasica_nacional_civdades_sep_2019
Contiene el costo de la canasta familiar bdsica a nivel general, de grupos vy
subgrupos, para cada uno de los dominios: nacional, regional y ciudad.

5. Ipc_canastavital_nacional_ciudades_mes_ano

Ejemplo: 5. Ipc_canastavital_nacional_ciudades_sep2019

Confiene el costo de la canasta familiar vital a nivel general, de grupos vy
subgrupos, para cada uno de los dominios: nacional, regional y ciudad.

Carpeta: Tabulados_Canastas_CSV
Contiene los tabulados y series histéricas de las canastas convertidos al formato
CSV:

=) Ipc_serie_historicacanasta_basica_sep_2019
= Ipc_serie_historicacanasta_vital_sep_2019
=24 Ipc_canastabasica_nacional_ciudades_sep_2019

BB Ipc_canastavital_nacional_ciudades_sep_2019
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Para elaborar y conocer la fuente de los archivos de publicaciéon de las Canastas
analiticas, se debe leer las Instrucciones para la elaboracién de los archivos de
publicacién de resultados del Anexo B — Instructivo Archivos Publicacion CFB.

4.3. Archivos de resultados del Monitoreo Quincenal de Precios

Los documentos de publicacién de resultados del Monitoreo Quincenal de precios
comprenden los siguientes archivos:

i‘j Informe_Quincenal_Cualitativo_Q2_septiembre_2019
| Matriz_Alerta_Temprana_Q2_septiembre_2019
E"j Reporte_Quincenal_Q2_septiembre_2019

¢ Informe quincenal cualitativo:
Sintaxis: Reporte_Quincenal_quincena_mes_ano
Ejemplo: Reporte_Quincenal_Q2_septiembre_2019
Contiene las novedades que justifican las variaciones de precios de cada articulo;
y un breve andlisis cuadlitativo del comportamiento del consumidor ante las
variaciones de precios y las expectativas de variacidon de precios en los proximos
dias.

e Matriz de alerta temprana:
Sintaxis: Matriz_Alerta_Temprana_qguincena_mes_ano
Ejemplo: Maftriz_Alerta_Temprana_Q2_ septiembre_2019
Contiene la serie histérica de los indices y variaciones quincenales de los 17
articulos monitoreados.

e Reporte de las variaciones quincenales:
Sintaxis: Reporte_Quincenal_quincena_mes_ano
Ejemplo: Reporte_Quincenal_Q2_ septiembre_2019
Contiene el detalle de los articulos del monitoreo con mayor variacién quincenal
positiva y negativa; con el respectivo detalle a nivel de ciudades.

Una vez elaborados estos archivos por el equipo IPC y revisados por la Jefatura de Gestidon
de Indicadores Econémicos, se remiten mediante memorando y a través del Repositorio
Institucional de Base de datos, a la Coordinacién General Técnica de Produccidn
Estadistica. La cual, a su vez, los remite a la Direccidn de Comunicacién Social.

La carpeta en la cual se cargan los archivos dentro del Repositorio Institucional se
denomina de la siguiente manera:
DECON_MONITOREO_QUINCENAL_QUINCENA_ANO_MES; por ejemplo:
DECON_MONITOREO_QUINCENAL_2Q_2019_09.

Una vez que la Direccion de Comunicacion Social carga los archivos en la pdgina web del
INEC, a través del repositorio emite un correo electrénico comunicando que la informacion
se encuentra cargada en la web de la institucion.
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Luego el técnico responsable del Monitoreo quincenal de Precios procede a subir el
archivo visualizador.xIm en la pdgina web del INEC, ingresando al siguiente link
https://aplicaciones.inec.gob.ec/visualizadorlPC/visualizadorlPC.html#tipo=1.

Una vez que se han subido los reportes y cargado el visualizador, se procede a comunicar
mediante correo electrénico a los usuarios de este producto estadistico, que la informacion
se encuentra en la pdgina web institucional. Este correo electrénico contiene como
archivo adjunto un instructivo de cémo acceder a la informacién mencionada.

Para elaborar y conocer la fuente de los archivos de publicacién del Monitoreo Quincenal
de Precios, se debe leer las Instrucciones para la elaboraciéon de los archivos de
publicacion de resultados del Anexo C - Instructivo Monitoreo Quincenal Precios.

4.4. Conversion de archivos en version Excel a version CSV

A solicitud de las autoridades del INEC y conforme a las buenas prdacticas estadisticas,
todos los archivos de publicacidon de resultados en version Excel, deben ser publicados
también en version CSV. El formato CSV (comma-separated-values) corresponde a un
documento de tipo abierto que representa todos los datos en tablas sin formatos, donde
las columnas estdn separadas por comas.

Esto se puede realizar de dos maneras:

e Archivos Excel con una sola hoja de reporte

l. En el menU Archivo se selecciona la opcidn "Guardar como”;
ll.  Se abre una ventana en la cual seleccionamos en el “Tipo” del documento, la
opcidén “CSV (delimitado por comas);
. Sele asigna el mismo nombre del archivo original en Excel; vy,
IV.  Se daclic en el botén "Guardar”.

e Archivos Excel con varias hojas de reportes

Tener instalada la carpeta “Conversion CSV" proporcionada por la Direccién de
Registros Administrativos (DIRAD), la cual contiene las subcarpetas: Origen y Destino;
y, la macro que redliza la conversién automdtica de los archivos Excel a CSV;

Il. En la subcarpeta Origen procedemos a copiar el archivo original en versién Excel;

M. En el archivo “macro” de la carpeta Conversidon CSV verificamos que se encuentre
correctamente colocada la ruta de las subcarpetas: Origen y Destino;

V. Procedemos a ejecutar la macro; vy,

V.  Verificamos que la versidn CSV del archivo original se encuentre en la subcarpeta
Destino.

Todos estos archivos en versidn CSV deberdn guardarse con los mismos nombres de los

archivos originales de versidon Excel y agruparse en nuevas subcarpetas que tengan la
misma denominacion de las que contienen los archivos originales.
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4.5. Actuadlizacion del Repositorio Institucional de Base de Datos del INEC

El Repositorio de Bases de Datos es una herramienta informdtica creada para el INEC con
la finalidad de tener un ordenamiento y control en la transferencia de informacién. Este
repositorio organizado brinda las facilidades a los diversos actores de la institucion para
mejorar sus procesos en el manejo y distribucion de los datos. Es compromiso de todos
resguardar la informacién y mantener la confidencialidad de la informacién como
menciona la “Norma Técnica de Confidencialidad Estadistica y el Buen Uso de la
Informacidn Estadistica”.

El Repositorio de Bases de Datos se encuentra creado en un directorio de carpetas
distribuido por las Direcciones de Produccion Estadistica con sus respectivas Gestiones o
Unidades, las mismas que contendrdn cada una de las investigaciones u operaciones
estadisticas que ejecuta la Institucidon por ano y en algunos casos por meses. Las carpetas
permitirdn almacenar y transferir informacién de las bases de datos fuentes, las bases de
datos intermedias, las bases de datos validadas, las bases de datos de publicacién y los
insumos metodoldgicos.

Dado que el IPC tiene un sistema informdtico que permite transferir y manejar las bases de
datos en todas sus categorias, solo se incluyen en el Repositorio Institucional, los archivos de
publicacién con periodicidad mensual y quincenal, siendo el caso de: el IPC base 2014, las
Canastas Analiticas: Bdsica y Vital; y, el Monitoreo Quincenal de Precios.

A continuacién, se detalla la estructura de las carpetas para la gestion de revision y
aprobacién de la publicacién de resultados del IPC y las Canastas Analiticas:

Figura 2. Flujo de Carpetas en el Repositorio Institucional de Base de Datos para el IPC
‘— DECON
‘— GIE
L pC
:_. 2018
:—- 10. OCTUBRE
L 4 DOCUMENTOS METODOLOGICOS
‘— DATO NO CONFIDENCIAL

Aprobaciones por direcciones:
‘— DECON
‘— CGTPE
; SUGEN
; DIREJ
L DICOS
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L0 5. DOCUMENTOS DE PUBLICACION

De igual manera, también se detalla la estructura de las carpetas para la gestion de
revisién y aprobacioén de la publicacion de resultados del Monitoreo Quincenal de Precios:

Figura 3. Flujo de Carpetas en el Repositorio Institucional de Base de Datos para el Monitoreo
Quincenal de Precios

.— DECON
; GIE
.— MONITOREO QUINCENAL DE PRECIOS
; 2018
.— 10. OCTUBRE
; 4. DOCUMENTOS METODOLOGICOS
.— DATO NO CONFIDENCIAL

Aprobaciones por direcciones:
; DECON
; CGTPE
L DICOS
; 5. DOCUMENTOS DE PUBLICACION

Los pasos para acceder al Repositorio Institucional y cargar los archivos de publicaciéon de
resulfados, son los siguientes:

1. Ingresar al siguiente link:

http://172.16.2.9:8080/LOGINEC-war/

2. Ingresar con el usuario y clave del computador personal.
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3.

Dar Clic en “Ir ala pagina” de la Aplicacion RIBD-INEC (REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DE BASE DE DATOS).

En el menU Administracién, dar clic en la opcién "“Repositorio”.

Desplegar cada una de las carpetas hasta llegar a la subcarpeta “DATO NO
CONFIDENCIAL” de la carpeta “4. DOCUMENTOS METODOLOGICOS”,
Seleccionamos la subcarpeta: “DATO NO CONFIDENCIAL” y en la parte inferior de
la ventana damos clic en el botén "+ Seleccione Archivo™.

Se abrird una nueva ventana en la cual seleccionaremos el archivo o carpeta a ser
cargada (la cual deberd estar comprimida); y, luego se da clic en el botén *Abrir".

Luego se habilitard el botén “"Cargar”, al cual se dard clic para iniciar la carga del
archivo al repositorio.

El archivo cargado podrd visualizarse en la subcarpeta: “DATO NO CONFIDENCIAL", el
archivo cargado. Luego, para generar la solicitud de revisidn y aprobacion de los archivos
de publicacién al nivel inmediato superior, que en este caso corresponde a la Jefatura de
la Gestion de Indicadores Econdmicos (GIE), debemos seguir los siguientes pasos:

8.

10.

En el menU Administracién, dar clic en la opcién “Solicitud”.

Cuando el usuario tiene asignado varios roles, se despliega una ventana en la cual
se deberd seleccionar el indicador o la operacién estadistica para la cual se
generard la solicitud. Una vez seleccionada la misma, se da clic en el botén
“"Aceptar”.

Luego se seleccionan cada una de las carpetas que permiten ubicar el archivo
cargado; es decir, que se ingresa toda la informacién respectiva desde la Direccién
hasta la Descripcidn, para finalmente dar clic en el botdn “Enviar”.

En la parte inferior de esta ventana se podrd visualizar la lista de solicitudes generadas por
el usuario, lo cual permitird monitorear el avance de la gestién de revisidn y aprobacion
que realizan las instancias superiores, previo a la carga de los archivos en la carpeta “5.
DOCUMENTOS DE PUBLICACION”, la cual es de uso exclusivo de la Direccidon de
Comunicacion Social.

En ese sentido hasta que no se reciba la aprobacion de la Direccion Ejecutiva del INEC, el
estado de la gestion serd de “Pendiente”. Una vez que los archivos de publicacion reciben
la aprobacién de la Direccién Ejecutiva (estado “Aprobada™) y se encuentran cargados
en el carpeta “5. DOCUMENTOS DE PUBLICACION", los mismos estardn listos para su
publicacion en la pdgina web del INEC.
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Cada vez que se genera una solicitud, el sistema automdticamente notificard la misma
mediante correo electrénico a los usuarios involucrados en la gestion de revision,

aprobaciéon y publicacion de esa operacion estadistica.

5. Publicacién de resultados del IPC y Canastas Analiticas.

5.1. Revision y confirmacién de publicacién de resultados

El cuarto dia laborable de cada mes, a partir de las nueve de la manana se monitorea que
en la pdagina de inicio del INEC (www.ecuadorencrifras.gob.ec) se visualice la noticia de
publicaciéon de los resultados del IPC; tal como podemos ver en las siguientes imdgenes:

Imagen 1. Ventana de Inicio de la pagina web del INEC

@ ecuadorencifras.gob.ec/est

HINEC
mejores vidas

| 3 tad x ¢ yrafia

INEC publica las

cifras deinflacion
de septiembre 2019

CoN—)

Alas 15:00:27
Contador somos

Poblacional

17.345.869

Ecuatorianos

Cifras por provincias

Imagen 2. Ventana de Noticias de la pagina web del INEC

@ ecuadorencifras.gob.ec/ine

AINEC

Instituto nacional de estadistica y censos

19,

INEC publica las cifras de inflacion de
septiembre 2019

W Conporie. Tuyittear 88 impcinis 2 Emis

5 IPC - sep 2019
+ Boletin Técnico IPC - septiembre 2019
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Con la finalidad de comprobar que los archivos se hayan cargado correctamente en la
pdgina web del INEC, debemos ingresar al micrositio del IPC
(http://www.ecuadorencifras.gob.ec//indice-de-precios-al-consumidor/) y las Canastas
Andliticas (http://www.ecuadorencifras.gob.ec/canasta/).

En ambos micrositios debemos verificar que los tfitulos que todos los archivos cargados
correspondan al Ultimo mes de referencia; asi como también, que al descargarlos no se
presenten errores.

Imagen 3. Micrositio del IPC en la pagina web del INEC

@ ecuadorencifras.gob.ec//indice-de-precios-al-consumidor/

‘Q’ Resumen Una vision general de los resultados del periodo.

Sep-2019
Noticias Destacadas Indicadores: Variaciones Porcentuales Septiembre-2019
% INEC publica las cifras de Variacién mensual 0,01
empleo de septiembre 2019 Variacién anual 0,07
* INEC publica las cifras de Variacion acumulada 0.13
inflacién de septiembre 2019 — Variacion mensual: Variacion del (itimo mes con respecto al mes anterior.
— Variacion anual: Variacion de precios del mes con respecto al mismo mes del afio anterior, es decir, la variacion de
los Gltimos 12 meses
— Variacion acumulada: Variacion de precios del mes con respecto a diciembre dél afio anterior

Principales resultados Boletin técnico
Presentacion de los principales =) | Documento qus contiene un andlisis
resuitados de la investigacion descriptivo y avolutivo del Indice de
dal IPC. Precios al Consumidor

ﬂ"//A Informacion Datos de la operacion estadistica y metadatos que
@ Estadistica permitan una interpretacion de los resultados.
ies histéricas Comprobacién del calculo
PC Contiene cédigos ities para la réplica
- e e
slomentales

Excel ) C csv

Imagen 4. Micrositio de la Canasta Familiar Bdsica en la pagina web del INEC

@ ecuadorencifras.gob.ec/canasta/
anarisis ae 1@ Tefacion entre Temuneraciones e NMacion

Canastas Analiticas

Informe Ejecutivo Canastas Analiticas — Septiembre 2019

Canasta Familiar Basica Nacional y por Ciudades — Septiembre 2019

Noticias Destacadas
Canasta Familiar Vital Nacional y por Ciudades — Septiembre 2019

% INEC publica las cifras de

empleo de septiembre 3Q19 .
Canasta Formato CSV— Septiembre 2019

Histérico

Serie Histérica de la Canasta Familiar Basica Nacional - Septiembre 2019

Serie Histérica de la Canasta Familiar Vital Nacional - Septiembre 2019
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Para acceder a todos los archivos publicados, se debe leer el Anexo E - Instrucciones para
acceder a la pagina web INEC.

5.2. Actualizacion del Vdatos del INEC

Una vez redlizada la confirmacién de publicacién, el siguiente paso consiste en emitir
mediante correo electrénico a la Direccidon de Registros Administrativos, la solicitud de
actualizacién de la informaciéon del IPC, en el Vdatos del INEC. Para acceder al Vdatos
debemos ir al MenuU “Consultas Especializadas” de la ventana de inicio de la pdgina web
del INEC y dar clic en la opcidén “Vdatos":

Imagen 5. MenU Banco de Datos — Opcién Vdatos — Pagina INEC

www.ecuadorencifras.gob.ec/estadisticas/

ok i Busqued:
IIINGC mejores vidas lisqueda

Ay Estadisticas Estadisticas
58] por tema por fuente

Bance de Consultas Sala de
Datos Especializadas Prensa

Esto nos llevard a link: http://www.ecuadorencifras.gob.ec/vdatos/. En la ventana
principal del Vdatos debemos dar clic en las opciones Precios / Consumo / indice de
Precios al Consumidor:

Imagen 6. Ventana del Vdatos - Pagina INEC

@l Bienvenidos 7 Ml VOalos | ISt Nacional .. %
-t

8) Més visitados || Comenzar a usar Firefox [_| file:///C/Users/dbarco... []] Galeria de Web Slice {_| Sitios sugeridos [} https//www.google.c...

Inicio SEN Estadisticas Estudios Cartografia Sala de Prensa Biblioteca I

DatCs

Para el uso de este aplicativo se recomienda utilzar los navegadores Moilla Firefox o Google Chrome para que tenga

Poblacién y demografia

Mira el video sobre VDatos
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Imagen 7. Pasos para acceder a la informacioén del IPC en el Vdatos

Inidio » Est

DatCs

Para el uso de este aplicativo se recomienda utilizar los navegadores Mosilla Firefox o Google C

Canastas

Mira el vic

Consumo
Produccién
Indice de Volumen Industrial

indice de la Produccién de la Indusiria
Manufacturera IPI-M (CIIU-CPC)

indice de Precios al Productor de
Disponibilidad Nacional IPP (CIIU-CPC)

Inicie » Estadisticas Ami

DatCs

Para el uso de este aplicativo s recomienda utilizar los navegadores Mozila Firefox o Google Chr

indice de Precios al Consumidor
Mira el videc

En el IPC podemos seleccionar la informacién a visualizar, ya sean indices o variaciones:

Imagen 8. Acceso al IPC en el Vdatos

DatCs

Para el uso de este aplicativo se recomienda utiizar los navegadores Mozl Firefox o Google Chrome para que tenga un funcionamiento 6ptimo.

Q Buscar | # inicio |
indice de Precios al Consumidor Click en el indicador para ver.

indice de Precios al Consumidor

indice precios al consumidor
Variacién acumulada IPC
Variacion anual IPC

Variacion mensual IPC
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La informacidén de los indices y variaciones se puede visualizar en grdficos o archivos Excel,
solo hasta el nivel de divisiones de la CCIF y de ciudades. A su vez, se puede seleccionar el
tipo de grdfico y realizar filtros entre periodos de tiempo desde el ano 2005.

Imagen 9. Ejemplo de Grdficos del IPC en el Vdatos

Dimensidnles): Por Ciudad Principal

Periodofs): ~ Oct2017 "
E— L
indice de Precios al Consumidor

indice de Precios al Consumidor

-

Tabla Documentos

@
o
=
o
8

Variacion mensual IPC
0,05

0,00 —_—
BT e L
-0,10

-0,15

-0,20

-0,25

Namero

[¥|[c| e [w]-]&]x]

4 Volver -0,30 *Ambato
-0,35 Periodo: Oct 2017
Valor: -0.251

-0,40

La informaciéon de las Canastas Analiticas y la Inflacion internacional, también se puede
visualizar en esta herramienta accediendo a la opcién Precios / Canastas; y, Precios /
Inflaciéon Internacional.

Luego de recibir de parte de la Direccidn de Registros Administrativos la confirmacion de
actudlizacion del Vdatos, se debe verificar que la misma haya sido cargada
correctamente, con lo cual culmina la actualizacion de las herramientas de la pagina web
del INEC en lo que respecta a la publicaciéon de resultados.

6. Difusion de resultados del IPC y Canastas Analiticas.

Los usuarios finales de la informacion son informados a partir de las 09h00 am del cuarto dia
hdbil de cada mes sobre la publicacién de los resultados del IPC, desde la seccién de
Noticias de la pdgina web del INEC y por redes sociales. En el caso de los usuarios
frecuentes o especializados, se comunica la publicacion de resultados a través de correos
electrénicos y oficios. En algunas ocasiones, para este tipo de usuarios se suele realizar
reuniones de socializacién de resultados. Todas estas actividades siempre se realizan a
partir de la fecha oficial de publicacion.

La Direccidon de Comunicaciéon Social del INEC estd a cargo de la promocién de los
resultados del IPC, la cual comUnmente se redliza a través de las redes sociales (por lo

25



menos una vez al mes). Los medios de comunicacion (escritos, digitales y visuales) del pais
también difunden los resultados del IPC.

7. Entrega de resultados a usuarios especializados.

Con la publicacion de los resultados del IPC, el cuarto dia laborable de cada mes se emite
mediante oficio la informacién del indicador, a las siguientes instituciones publicas: Banco
Central del Ecuador, Servicio de Rentas Internas; y, Ministerio de Agricultura y Ganaderia.

La informaciéon requerida por estas instituciones se entrega de acuerdo al siguiente detalle:
a) Banco Central del Ecuador (BCE)

El primer archivo con la informacién del IPC que se remite a esta institucién corresponde a
una versién corta de la Hoja Resumen del IPC del periodo de referencia, con la diferencia
de que solo se enfregan los siguientes reportes:

e Proyeccion: conteo y cobertura al 100% de observaciones que ingresaron al cdlculo
en el periodo actual;

¢ Hoja Resumen: variaciones porcentuales e indices segun divisiones de bienes y
servicios a nivel nacional, regional y ciudades;

e indices Producto: indices de la canasta de bienes y servicios del IPC a nivel
nacional, regional y ciudades;

e Variacion Mensual Producto: variaciones mensuales de la canasta de bienes vy
servicios del IPC a nivel nacional, regional y ciudades;

e Precios Medios Producto: precios medios de los productos que conforman la
canasta de bienes y servicios del IPC a nivel nacional, regional y ciudades;

e A04 Aporte Producto: cuadro no. A04 desglose andalitico de la inflacién segin el
grado de aporte por productos a nivel nacional;

e A06 Variaciones Producto: cuadro no. A06 desglose analitico de la inflacién segin
la variacién de precios a nivel nacional;

e A04 Aporte Subclase: cuadro no. A04 desglose analitico de la inflacién segin el
grado de aporte por subclases a nivel nacional;

e A06 Variaciones Subclase: cuadro no. A0é desglose analitico de la inflacién segin
la variacién de precios a nivel nacional;

e A04 Aporte Divisidn: cuadro no. A04 desglose analitico de la inflacidn segin el
grado de aporte por divisiones a nivel nacional;

e A06 Variaciones Division: cuadro no. A0é desglose analitico de la inflacién segin la
variacion de precios a nivel nacional;

¢ Productos Transables: productos transables de la canasta de bienes y servicios del
IPC;

e Productos no Transables: productos no fransables de la canasta de bienes vy
servicios del IPC; vy,
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e Cuadro Al02: hoja resumen de variaciones porcentuales e indices de productos
fransables y no fransables de la canasta del IPC a nivel nacional, regional y
ciudades.

La sintaxis para el nombre de este archivo es la siguiente:
IPC_Hoja_Resumen_mes_aho_bce; por ejemplo: IPC_Hoja_Resumen_sep_2019_bce.

El segundo archivo corresponde al Informe de Novedades, este archivo Word contfiene las
principales novedades de variaciones de precios de los 54 articulos quincenales de
compras, incluidos algunos servicios bdsicos y el almuerzo popular. A su vez, incluye un
resumen analitico de las divisiones, subclases y productos que mds aportaron a la inflacién
mensual nacional; asi como también, la informacién de las divisiones y subclases que mds
variacion presentaron a nivel de las nueve ciudades de investigacion del IPC.

La sintaxis para el nombre de este archivo es la siguiente:
“IPC_Informe_Novedades_mes_ano_bce"; por ejemplo: IPC_Informe_Novedades_sep_2019
_bce.

Con la finalidad de facilitar a los usuarios el acceso a la informacién hasta que se emitan
mediante oficios los archivos antes descritos, los mismos se cargan en un link SFTP; vy, luego
se confirma a los técnicos del Banco Central la actualizacién del mismo mediante correo
electrénico, en el cual se adjunta un instructivo de acceso.

b) Servicio de Rentas Internas (SRI)

A esta institucion se remite una version corta de la Hoja resumen, denominado
IPC_Hoja_Resumen_mes_ano_sri (Por ejemplo: IPC_Hoja_Resumen_sep_2019_sri) contiene la
informacion de los indices y variaciones de los productos de la canasta del IPC segun la
clasificacion de Productos con IVA / sin IVA y Transables / no Transables. La informacién se
obtiene de los reportes de la Hoja resumen del periodo.

A continuacién se detalla la informacién que contiene:

e Productos con IVA: indices y variaciones ponderadas ajustadas de los productos
con IVA de la canasta de bienes y servicios del IPC;

¢ Productos sin IVA: indices y variaciones ponderadas ajustadas de los productos sin
IVA de la canasta de bienes y servicios del IPC;

e Cuadro AlO1: hoja resumen de variaciones porcentuales e indices de productos con
IVA 'y sin IVA de la canasta del IPC a nivel nacional, regional y ciudades.

e Productos Transables: indices y variaciones ponderadas ajustadas de los productos
Transables de la canasta de bienes y servicios del IPC;

e Productos no Transables: indices y variaciones ponderadas ajustadas de los
productos No fransables de la canasta de bienes y servicios del IPC;

e Cuadro Al02: hoja resumen de variaciones porcentuales e indices de productos
transables y no fransables de la canasta del IPC a nivel nacional, regional vy
ciudades.
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Con la finalidad de facilitar a los usuarios el acceso a la informacién hasta que se emitan
los oficios, los archivos antes descritos se remiten mediante correo electrénico a las
instancias técnicas de esa institucién que hacen uso de la informacion.

c) Ministerio de Agricultura y Ganaderia

A esta institucidon se remite un solo archivo denominado IPC_Hoja_Resumen_mes_ano_mag
(por ejemplo: IPC_Hoja_Resumen_sep_2019_mag), el cual contiene la informacién de los
indices y variaciones mensuales de todos los items y dominios que componen la canasta
del IPC; vy, los precios medios de los productos de la canasta del mismo indicador. Esta
informacion se obtiene de la Hoja resumen del IPC de los reportes que llevan el mismo
nombre.

Con la finalidad de facilitar a los usuarios el acceso a la informacién hasta que se emitan
los oficios, los archivos antes descritos se remiten mediante correo electrénico a las
instancias técnicas de esa institucion que hacen uso de la informacion.

8. Actualizacion del Archivo Nacional de Datos - ANDA

En un repositorio de informacién se documentan los datos y metadatos resultantes de la
operacién estadistica, y que estdn disponibles para los usuarios de informacion. Los
documentos técnicos se documentan una vez al ano, generalmente en el mes de febrero
de cada ano; mientras que, los documentos de resultados se actualizan todos los meses
hasta el décimo dia hdbil de cada mes.

Este repositorio de informacién se denomina: “Archivo Nacional de Datos y Metadatos
Estadisticos”, conocido comUnmente como “ANDA". El ANDA es una plataforma de
difusion y a la vez un repositorio de las metodologias, asi como de las bases de datos que
produce el INEC. Estas metodologias y bases de datos estén documentadas (descritas,
contextualizadas, especificadas) en base al estdndar de metadatos.

Los archivos de resultados que se actualizan cada mes en el ANDA son los siguientes:

4 Documentos_Resultados
4 | CFB
BB Serie historica de la CFB
BB Serie historica de la CFV
4 Monitoreo Quincenal de Precios
BB Serie de indices y variaciones quincenales
BB Serie de indices descriptivos IPC base 2014
BB Serie de indices empalmados clase IPC base 2004
BB Serie de indices IPC base 2014
BB Serie de variaciones acumuladas IPC base 2014
BB Serie de variaciones anuales IPC base 2014
BB Serie de variaciones mensuales IPC base 2014
BB Serie Histarica del IPC
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Mediante memorando se solicita a la Direccion de Infraestructura Estadistica y Muestreo la
actualizacion de la informacién de resultados del IPC al Ultimo mes de referencia y se
remite mediante correo electréonico al Jefe de Unidad del drea a cargo del ANDA todos
los archivos actualizados y la Ultima version del Nesstar (este Ultimo es el editor de
metadatos utilizado en el ANDA).

Para acceder a todos los archivos publicados en el ANDA, se debe leer el Anexo F -
Instrucciones para acceder a la informacion del Archivo Nacional de Datos (ANDA).

9. Atencidn y soporte a usuarios.

El protocolo de atencién a usuarios del IPC cumple con el mismo procedimiento de las
demds operaciones estadisticas de la institucion.

a) Requerimientos de informacion mediante tickets o correo electrénico.

Cuando se recibe informacion por cualquiera de estas dos vias el proceso de elaboracion,
revision y aprobacioén se cumple a nivel de las siguientes instancias:

Tabla 1. Instancias de elaboracion, revisiéon y aprobacion de respuestas a tickets

Elaboracion: Técnico Responsable del IPC
Revision: Jefatura de la Unidad Gestion de Indicadores Econémicos
Aprobacion: Jefatura de la Unidad Gestion de Indicadores Econdmicos

El tiempo promedio en el cual se da respuesta a los requerimientos de usuarios por estas
dos vias es de tres dias.

b) Requerimientos de informacién mediante oficios.

Cuando se recibe informacién por esta via el proceso de elaboracion, revision vy
aprobaciéon se cumple a nivel de las siguientes instancias:

Tabla 2. Instancias de elaboracidn, revisiéon y aprobacion de respuestas a oficios

Elaboracion: Técnico Responsable del IPC
Revision: Jefatura de la Unidad Gestion de Indicadores Econdmicos
Revision y 1era Director/a de Estadisticas Econdmicas

Aprobacioén:

Revision del Texto Direccion Administrativa
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Aprobacién Final y
emision:

.
I

Coordinacion General Técnica de Producciéon Estadistica:
cuando los oficios se reciben de instituciones privadas, de
acuerdo a la resolucién 056.

Subdireccion General: cuando los oficios se reciben de
cualquier institucion publica, incluso las Fiscalias, de acuerdo a
la resolucién 056.

Direccidon Ejecutiva: cuando los oficios se reciben desde las
mdximas autoridades de ofras instituciones publicas.

El tiempo promedio en el cual se da respuesta a los requerimientos de usuarios por estas
dos vias es de cinco dias. A su vez, también se da a los usuarios soporte via telefénica y
mediante consultas en Biblioteca; en temas relacionados con el acceso a la informacion
del IPC que consta en la pdgina web, conceptos, metodologia; vy, los niveles de
publicacidn de los resultados de acuerdo a la norma de confidencialidad estadistica.
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11. Anexos

e Anexo A: Instructivo para la elaboracion de los archivos de publicacion de
resultados del Indice de Precios al Consumidor. Base 2014= 100.

e Anexo B: Instructivo para la elaboracion de los archivos de publicacién de
resultados de las Canastas Analiticas: Bdsica y Vital.

e Anexo C: Instructivo para la elaboracién de los archivos de publicacién de
resulfados del Monitoreo Quincenal de Precios.

e Anexo D: Instructivo para transferir archivos SFTP-INEC.

e Anexo E: Instrucciones para acceder a la informacién de la pdgina web del INEC.

e Anexo F: Instrucciones para acceder a la informacién del Archivo Nacional de

Datos (ANDA).
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