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1. FIRMAS DE REVISION Y APROBACION

Nombre Cargo Firma

Analista de Servicios,

Elaborado por: Christian Estrella Procesos y Calidad

Responsable de

Revisado por: Franklin Gualoto Servicios, Procesos y
Calidad
Revisado por: Adalivza Bravo Responsable del SIPRO

Responsable de

Aprobado por: Diana Barco Indicadores Econémicos

Directora de
Aprobado por: Yolanda Rosero Planificacion y Gestion
Estratégica (E)

Director de Estadisticas

Aprobado por: Dario Vélez L
Econdmicas

2. CONTROL E HISTORIAL DE CAMBIOS

Version Descripcién del cambio Fech.a d?,
Actualizacion
1.0 Version Original 29/07/2016

2.0 Actualizacién por solicitud de DECON 13/04/2020
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3. ABREVIATURAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

3.1. Abreviaturas

CPC: Clasificacion Central de Productos.

CGTPE: Coordinacion General Técnica de Produccion Estadistica.

CIlU: Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de Actividades Econdmicas
DECON: Direccion de Estadisticas Econédmicas.

DIPLA: Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica.

DIRAD: Direccion de Registros Administrativos

DIREJ: Direccion Ejecutiva.

EDA: Dispositivo Movil para Recolecciéon de Datos.

GIE: Gestion de Indicadores Econdmicos

INEC: Instituto Nacional de Estadistica y Censos.

IPP-DN: indice de Precios al Productor de Disponibilidad Nacional.

MPE: Modelo de Produccion Estadistica.

MPP: Manual de Procesos y Procedimientos.

PC: Unidad de Servicios, Procesos y Calidad.

SIPRO: Sistema de Indicadores de la Produccion

3.2. Glosario de Términos

Sincronizacién On-line: Envio de datos desde el EDA hasta Administracién Central.

Sincronizacion Selectiva: Envio de datos desde Administracidon Central al EDA.
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4. MAPA DE INTERRELACION

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Planificacion

Evaluacidn

Construccion

Andlisis

Procesamiento e

GE STION DE ARCHIVO

Fuente: Modelo de Produccién Estadistica
Elaborado por: Direccion de Normativas, Certificacion y Calidad Estadistica




Version 2.0
Codigo: DECON-IE-SP2

5.INFORMACION BASICA DEL PROCESO

PROCESO:
CODIGO DEL PROCESO:
ANTECEDENTE:
DESCRIPCION:
El indice de Precios al Productor de Disponibilidad Nacional
(IPP-DN), es un indicador econdémico que mide la evolucién del
nivel general de precios correspondiente al conjunto de bienes
producidos para el mercado interno, en un periodo
determinado de tiempo.
OBJETIVO GENERAL:
Disponer de un indicador coyuntural que mida mensualmente
la evolucidn de los precios de los productos ofrecidos para el
mercado interno, en el primer eslabén de la cadena de
comercializacién, a través de la investigacién y cdlculo de sus
variables de medicién, en los sectores de agricultura,
ganaderia, silvicultura, pesca y manufactura.
DISPARADOR:
e Calendario Estadistico aprobado por la Mdxima
Autoridad.
e Plan de Direccion de Proyectos aprobado.
FASES MODELO DE PRODUCCION ESTADISTICA:
e Planificacién
e Diseno
e Construccién
e Recoleccién
e Procesamiento
e Andlisis
e Difusiéon
e Evaluacion
e Aseguramiento de la calidad
e Archivo
PROVEEDORES: e Mercados mayoristas y establecimientos de agricultura y
ganaderia
e Establecimientos pesqueros y de silvicultura
e Empresas de manufactura
INSUMOS: e Plan de Direccion del proyecto aprobado
e Metodologia del IPP-DN
e Manuales para la ejecucién del operativo en campo
e Precios de los sectores investigados
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CLIENTES:

SALIDAS:

PERIODICIDAD:
TIPO DE PROCESO:

RESPONSABLE DEL
PROCESO:
TIPO DE CLIENTE:

RECURSOS:

CONTROLES/MARCO
LEGAL:

Identidades especializadas en la formulacién, ejecucion,
monitoreo de politica econdmica: especificamente, en el
seguimiento al comportamiento de la produccién de bienes

Ccomo:

Banco Cenftral del Ecuador

Ministerio de Agricultura y Ganaderia

Ministerio de Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y
Pesca”

Organizacién de las Naciones Unidas para la Agricultura y
la Alimentacién

Investigadores nacionales e internacionales, con fines
académicos

Presentacion con principales resultados

Boletin Técnico

Tabulados (histéricos)

Metodologia

Ficha Metodoldgica

Mensual

Sustantivo

Responsable de la Gestidn de Indicadores Econdmicos

Inferno/Externo.

MATERIALES:

Vehiculos

Muebles de oficina
Insumos de oficina
Equipos de oficina

HUMANOS:

1 Analista de Estadisticas Econdmicas 3
1 Analista de Estadisticas Econdmicas 1
4 Asistentes de Estadisticas Econdmicas
4 Responsables Zonales

Investigadores

TECNOLOGICOS:

Correo Electronico
Microsoft Office
EDA

Sistema WEB
Quipux

Ley Estadistica de la Republica del Ecuador
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6. CONTROLES DEL PROCESO

La actividad que desarrolla el INEC estd amparada por la "Ley de Estadistica” publicada en
el Registro Oficial No. 82 de 7 de mayo de 1976, mediante la cual se responsabiliza a este
Organismo de la ejecucién, entre otras actividades, del cdlculo del indice de Precios al
Productor de Disponibilidad Nacional (IPP-DN).

A continuacion se franscriben partes de la citada Ley en la que establece la obligatoriedad,
confidencialidad y sanciones en las cuales se puede incurrir, en caso de no proporcionar la
informaciéon requerida.

Obligatoriedad de suministrar los datos

Art. 20. Todas las personas naturales o juridicas domiciliadas, residentes o que tengan alguna
actividad en el pais, sin exclusion alguna, estdn obligadas a suministrar, cuando sean
legalmente requeridas, los datos e informaciones exclusivamente de cardcter estadistico o
censal, referentes a sus personas y a las que de ellas dependan, a sus propiedades, a las
operaciones de sus empresas, al ejercicio de su profesion u oficio y en general, a toda clase
de hechos y actividades que puedan ser objeto de investigacién estadistica o censal. Las
personas que fueren requeridas para la realizacion de los censos, estdn obligadas a
colaborar con el Instituto Nacional de Estadistica y Censos.

Confidencialidad de la Informacion

Art. 21. Los datos individuales que se obtengan para efectos de Estadistica y Censos son de
caracter reservado; en consecuencia, no se podrdn dar a conocer informaciones
individuales de ninguna especie, ni podrdn ser utilizados para otros fines como de tributacion
o conscripcion, investigaciones judiciales y en general, para cualquier objeto distinto del
propiamente estadistico o censal. Sélo se dardn a conocer los resumenes numéricos, las
concentraciones globales, las totalizaciones y en general, los datos impersonales.

De las Sanciones

Art. 22. Toda persona que suministrare datos o informaciones falsas, o no los entregare en su
oportunidad, serd sancionada por el Director del Instituto Nacional de Estadistica y Censos,
con prisidon de diez a treinta dias o multa previa verificacién del hecho.

Art. 24, El cumplimiento de la pena no libera de la obligacién de proporcionar los datos
estadisticos solicitados; la sancidén se aplicard tantas veces cuantas se negare a
proporcionar la informacién requerida.

Art. 25. Las personas que de cualquier modo intervengan en la ejecucion de investigaciones
que redlicen las entfidades sujetas al Sistema Estadistico Nacional, no podrdn requerir
informacion distinta de la que haya sido autorizada. De contravenir a esta prohibicion, se les
impondrd las sanciones establecidas en la Ley Orgdnica del Servicio PUblico.
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7.PROCEDIMIENTO

7.1.

ALCANCE

FASE DE PLANIFICACION

Desde identificar las necesidades de informacién de los usuarios internos y externos de la Operacion
Estadistica, y evaluar el marco juridico que ampara la recoleccion de los datos, hasta archivar
documentos generados en la fase de Planificacién.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE N°
1.1. Identificar las 1
necesidades
1.2 Consultar y confirmar o

las necesidades

1.3 Establecer los
objetivos y delimitar la 3
Operacion Estadistica

1.4 Identificar
conceptos, variables

4
relevantes y
metodologias
1.5 Comprobar la
disponibilidad de los 5
datos
6
7
8
1.6 Preparar el proyecto
o plan de frabagjo de la
Operacion Estadistica
9

Actividades levantadas

Identificar las necesidades de informacién de
los usuarios internos y externos de la Operaciéon
Estadistica, y evaluar el marco juridico que
ampara la recoleccién de los datos.

Consultar y confirmar las necesidades y utilidad
de la estadistica generada.

Revisar los objetivos y delimitacion de la
Operacioén Estadistica.

Revisar el marco conceptual y el marco
metodolégico a fin de conocer la necesidad
de actualizacion.

Andalizar la disponibilidad de datos en
operaciones estadisticas pertenecientes all
Programa Nacional de Estadistica.

Andalizar la disponibilidad de  recursos
financieros, humanos y técnicos necesarios
para la Operacion Estadistica.

Elaborar cronograma de actividades para la
investigacion del IPP-DN.

Revisar el cronograma de actividades.

¢El cronograma estd bien elaborado?
No: Pasa a la actividad 9.
Si: Pasa a la actividad 10.

Realizar cambios requeridos para una nueva
revision del cronograma. Regresa a la
actividad 8.

Responsable

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Responsable
SIPRO

Equipo SIPRO

Responsable
SIPRO

Responsable
SIPRO

Equipo SIPRO

Documento
Generado

Acta reunion

Documento de
identificacion y
clasificacion de
usuarios.

N/A

N/A

Informe de
verificacion de
disponibilidad de
informacion.

N/A

Cronograma de
actividades

N/A

N/A

N/A



Version 2.0
Codigo: DECON-IE-SP2

9. Aseguramiento de la
Calidad

10. Archivo

Subproceso: Plan de Direccidn de Proyectos.

Oficializar la entrega del Plan de Direccién de
Proyecto.

Gestionar la aprobacién del plan de proyecto
y presupuesto anual con las autforidades
correspondientes hasta llegar al Director
Ejecutivo.

Aprobar el plan de proyecto y presupuesto
anual.

Aplicar controles de calidad para la fase de
planificacion.

Archivar documentos generados en la fase de
Planificacién.

Direccion de
Planificacién

Jefe de
Gestion de
Indicadores
Econdmicos

Responsable
SIPRO

Direccion
Ejecutiva

Responsable
SIPRO

Equipo SIPRO

Plan de
Direccion de
Proyectos

Memorando

N/A

Memorando

Documento de
controles de
calidad

Memorando de
archivo
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FLUJOGRAMA FASE DE PLANIFICACION

— Bu lls.l:lr..h
.|I mejores vidas

1. Planificacion

s
H

H

g Autor:  Gestion de Servidios, Procesos y Calidad
§ Versién: 20

g Descripcién:

H

13, Aprobar el Plande
Proyecto y Presupuesto
Anual

Memorando

Direccion de Planificacion

.frian de Direccionpie
Proyectos

Plande
Direccidn de

Prayectos

Indicadores Econémicos

PLANIFICACION
Jefe de Gestién de

11, Oficializar Ia entrega
del Plan deDireccion de

Proyecto.

Memorando

3. Revisar los.
objetiosy
delimitadonde

Ia OF

(E Revisar el marco
conceptual y ¢l
marco metodolégin

&, consuttary
confimara cetle
Ias necesidades

L Identificar las
necesidades de
informacion

Equipo SIPRO
[k
[k

Acta reunion Documento de

delamesade identificaciény

trabajo dasificacionde
usuarias.

5, Analizar la
disporibiidad de
datos enoperaones
estadisias

Informe de
verificacion de
dispanibiidad de
informacion

7.Elaborar cronograma
deactividades pars s
ivestigacion del IPP-DN

Cranograma
deactiidades

9, Realizar cambios
requeridos para

una nueva revision
del cronograma

Mo

15, Archivar documentos.
generados enlafse de
Planificacion

Memaranda
de archivo

Responsable SIPRO

6.Analizar a disponibiidad
de recursos financieras,
humanos y técnicos

necesariospara la
operacisnestadsta

8 Revisarel
cronograma de
adtividades

12.Gestionarlaapratidon
delplan deproyecio y

presupuesto anual

il cronograma
st bien
elaborado?

Aplicar controles
decalidad pars s fse:

de planificacién

Dacumento de
controles de
calidad
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7.2.
ALCANCE

FASE DE DISENO

Desde actualizar el disefio de los productos estadisticos a generar, hasta archivar documentos generados en la

fase de Diseno.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE

2.1 Disenar los productos

2.2 Disenar la
descripcién de variables

2.3 Disenar la
Recoleccidén

2.4 Disenar el marco y la
muestra

2.5 Disefar la cartografia

2.6 Disenar el
procesamiento y el
andlisis

2.7 Disenar los sistemas
de produccion y flujo de
frabajo

9. Aseguramiento de la
Calidad

10. Archivo

NO

Actividades levantadas

Actudlizar el diseno de los
estadisticos a generar.

Disenar el calendario de difusion
resultados.

No Aplica (la descripcién de variables se

realiza en cada cambio de ano base).

productos

de

Generar un plan de actudlizacion de los
aplicativos.

Revisar y actualizar manuales y documentos
metodoldgicos.

Disenar las rutas de investigacion.

Revisar los documentos generados.

¢Estan correctos los documentos?

No: Pasa a la actividad 7.

Si: Pasa a la actividad 8.

Realizar cambios requeridos. Regresa a la
actividad 6.

Aprobar los documentos disenados.

No Aplica (El disefo del marco y la muestra se
debe ejecutar cada cambio de ano base).

No Aplica (El disefno de la cartografia se debe
realizar cada cambio de ano base).

No Aplica (Se actualiza el diseno de
procesamiento y andlisis cada cambio de
ano base).

Disenar el flujo de trabajo.

Aplicar controles de calidad para la fase de
diseno.

Archivar documentos generados en la fase
de diseno.

Responsable

Equipo SIPRO

Responsable
SIPRO

N/A
Equipo SIPRO

Equipo SIPRO
Coordinaciones
Zonales

Responsable
SIPRO

Responsable
SIPRO

Equipo SIPRO

Responsable
SIPRO

N/A

N/A

N/A

Equipo SIPRO

Responsable
SIPRO

Equipo SIPRO

Documento
Generado

N/A

Calendario de
difusion
N/A

Plan de
actualizacion
de aplicativos

N/A

Plan de rutas de
investigacion
N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Flujo de trabajo

Documento de
controles de
calidad

Memorando de
archivo
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FLUJOGRAMA FASE DE DISENO

Buenas cifras
[ ] IIINEC mejores vidas

2. Disefio

Autor: Gestidnde Servicios, Procesos y Calidad
Version: 2.0

Descripcion:

Coordinaciones Zonales

(el nisefiar las
rutas de

investigacion

Plan de rutas de
investigacian

Jefe de Gestion de
Indicadores Econd mic

de aplictivos

=}
Z 2. Disefiar el JEstén comrectos 10. Aplicar
E 2 calendaria de los documentos? controles de

B difusian de calidad para ase

o resultados 6. Revisar los 8. Aprobar los de disefio

2 documentos documentos

E generados. disefados.

% Documento de

= (a\emape de controles de

difusion calidad
E 11, Archivar
ualizar el disefio 3. Generar un plan de ﬁ!euisarmanualay 7. Realizar N fhEmEraE
= 9. Disenar el flujo de
de los producdos actualizadén de los documentos cambios. iy generados en e

o estadisticos a generar aplicativos metodologicns requeridos ! de disefio

-4

9 .

=3 -

5 I

= .

i .

Plan de fuind Memorar\do
actualizacion ujo de de archiva
trabajo
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7.3.
ALCANCE

FASE DE CONSTRUCCION

Desde elaborar el plan de requerimientos para la actualizacién de los aplicativos de recoleccién,
hasta archivar documentos generados en la fase de Construccion.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE

3.1 Construir los insfrumentos
de recoleccion

3.2 Construir o mejorar los
componentes del
procesamiento

3.3. Construir o mejorar los
componentes de difusidon

3.4 Configurar los flujos de
frabajo

3.5 Probar el sistema de
producciéon

NO

Actividades levantadas
Actualizar los manuales vy
demds herramientas de
investigacion.

Revisar manuales y demds

herramientas de
investigacion.
¢Estan correctos los

manuales de recoleccion?
No: Pasa a la actividad 3.
Si: Pasar a la actividad 4.
Atender a las
observaciones generadas
a los manuales. Regresa a
la actividad 4.

Aprobar manuales y
demds herramientas de
investigacion.

Elaborar el plan de
requerimientos para la
actudlizacién del

aplicativo de
procesamiento.

Ejecutar el plan de
requerimientos para la
actudlizacién del

aplicativo de
procesamiento.

Actualizar los medios de
presentacion de resultados
estadisticos.

Actualizar los componentes
de difusion de acuerdo al
formato establecido por
Comunicacién Social.
Elaborar los flujos de
frabajo para la
investigacion, validaciéon y
cdlculo del IPP-DN.

Probar el funcionamiento
de los aplicativos de
acuverdo al plan de
requerimientos de
recolecciéon y

procesamiento.

Responsable
Equipo SIPRO

Jefe de Gestidon de
Indicadores
Econdmicos

Jefe de Gestidn de
Indicadores
Econdmicos

Equipo SIPRO

Jefe de Gestidn de
Indicadores
Econdmicos

Equipo SIPRO

Gestion de
Innovacion para
Automatizar la
Produccién
Estadistica
Direccion de
Comunicacion
Social

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Documento Generado

Manuales e instructivos

N/A

N/A

N/A

Manuales y documentos
metodoldgicos
aprobados

Plan de requerimientos

N/A

Formatos de productos
de difusiéon
Componentes de

difusion actualizados

Flujo de frabajo

N/A
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3.6 Probar el proceso
estadistico

3.7 Finalizar el sistema de
produccién

9. Aseguramiento de la
Calidad

10. Archivo

¢Existen novedades?
Si: Pasa a la actividad 11.
No: Pasa a la actividad 12.

Realizar ajustes a los
aplicativos. Regresa a la
actividad.

Remitir la actualizacion a
los equipos de frabagjo
zonales.

Revisar las actualizaciones
de los aplicativos.

¢Existen novedades?
Si: Pasa a la actividad 10.
No: Pasa a la actividad 14.

Aprobar 'y poner en
funcionamiento las
actualizaciones al sistema.

No Aplica (La prueba
pilofo del proceso
estadistico se realiza

durante el cambio de ano
base).

Actualizar manuales de
usuario y documentacién
técnica.

Capacitar  al  personal
respecto a las
actualizaciones del plan
de requerimientos al
aplicativo.

Aplicar controles de
calidad para la fase de
construccion.

Archivar documentos
generados en la fase de
construccion.

Equipo SIPRO

Gestion de
Innovacion para
Automatizar la
Produccién
Estadistica

Responsable SIPRO

Coordinaciones
Zonales

Coordinaciones
Zonales

Responsable SIPRO
/ Gestidén de
Innovacion para
Automatizar la
Produccién
Estadistica

N/A

Gestidon de
Innovacion para
Automatizar la
Produccién
Estadistica
Gestidon de
Innovacion para
Automatizar la
Produccién
Estadistica

Responsable SIPRO

Equipo SIPRO

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Informe de funcionalidad
y de prueba del sistema

informdtico.

N/A

Manual actualizado

N/A

Documento de controles

de calidad

Memorando de archivo
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C6digo: DECON-IE-SP2

7.4.
ALCANCE

FASE DE RECOLECCION

Desde revisar la ubicacién de las empresas (zona, sector y manzana) a investigarse, hasta archivar
documentos generados en la fase de Recoleccion.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE
4.1 Utilizar y
actualizar la
cartografia
estadistica

4.2 Crear el marcoy
seleccionar la

muestra

4.3 Planificar la
recoleccién

4.4 Recolectar
informacién

4.5 Finalizar la

recolecciéon

9. Aseguramiento de
la Calidad

10. Archivo

NO

Actividades levantadas

Revisar la ubicaciéon de las empresas (zona,
sector y manzana) a investigarse.

No Aplica (El marco y la seleccion de la
muestra se realiza cuando se lleva a cabo el
cambio de ano base de la produccién
estadistica; sin  embargo, se realizan
reemplazos e incrementos por la
particularidad de la Operacion Estadistica).

Realizar las activas y bajas de los registros en
el sistema.

Asignar cargas de trabajo.

Ejecutar las sincronizaciones.

Recolectar los precios-productor en las
empresas y establecimientos informantes, en
el dispositivo mévil de captura de datos
(EDA).

Supervisar la recoleccidon de precios vy
especificaciones del mes de referencia.

Diligenciar la matfriz de reemplazos e
incrementos; pasa a la actividad 12 de la
fase de Procesamiento.

Ejecutar diariamente la sincronizacién on-line
de la informacién recolectada.

Comunicar el cierre del operativo de campo
mensual a los equipos de trabajo zonales.

Elaborar el informe del operativo de campo.

Aplicar controles de calidad para la fase de
construccién.

Archivar documentos generados en la fase
de consfruccién.

Responsable

Coordinaciones
Zonales

N/A

Equipo SIPRO

Coordinaciones
Zonales

Coordinaciones
Zonales / Equipo
SIPRO

Coordinaciones
Zonales

Responsables
Zonales /Equipo
SIPRO

Responsables
Zonales

Coordinaciones
Zonales

Equipo SIPRO

Coordinaciones
Zonales

Responsable
SIPRO

Equipo SIPRO

Documento
Generado

N/A

N/A

Matriz de acftivasy
bajas

Correo electrénico

Correo electronico

Reporte de
cobertura

Reporte de
novedades.

Matriz de
reemplazos e
incrementos
diligenciada
Base de datos
primaria

Correo electronico

Informe de gestidon
de campo (incluye
recolecciény
validacién)
Documento de
controles de
calidad

Memorando de
archivo
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FLUJOGRAMA FASE DE RECOLECCION
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RECOLECCION
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7.5.
ALCANCE

FASE DE PROCESAMIENTO

Desde revisar y verificar la consistencia de la informacidon sincronizada diariamente, hasta archivar
documentos generados en la fase de Procesamiento.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE  N°

1

5.1 Criticar e
infegrar base de 2
datos

3

4
5.2 Clasificar vy

- 5

codificar

6

7
5.3 Validar e
imputar

8

9

10

Actividades levantadas

Revisar y verificar la consistencia de la
informacidn sincronizada diariamente.

novedad?
actividad 2.

¢ Existe alguna
Si: Pasa a la
No: Pasa a la actividad 3.

Reinvestigar los registros y regresa a la
actividad 1.

Validar y guardar la informacién en el
sistema SIPRO.

Elaborar el informe del operatfivo de
campo.

Clasificar y codificar
actividades  que
investigacion.

los productos vy
ingresan a la

Revisar y verificar la consistencia de la
informacién cargada en el mdédulo de
validacién del sistema SIPRO diariamente.

(Existe novedades que
remitidas a
Si: Pasa a la
No: Pasa a la actividad 8.

requieran ser
campo?
actividad 7.

Devolver el registro a tfravés del sistema
SIPRO y regresa la actividad 2.

Validar, aplicar factores de aqjuste vy
guardar la informacién en el sistema
SIPRO.

Controlar
precios.

la cobertura de tomas de

Revisar el reporte de variaciones de los
precios.

Imputar precios faltantes (se realiza
automdaticamente al ejecutar el cdlculo
en el sistema).

Responsable

Coordinaciones
Zonales

Responsable Zonal

Coordinaciones
Zonales

Responsable Zonal

Coordinaciones
Zonales

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO
Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Documento
Generado
Reporte de cobertura
- formularios de

campo

N/A

N/A

Reporte de cobertura
- formularios de
campo

Informe de gestién de
campo (incluye
recoleccién y
validacién)

Reporte de cobertura
- formularios de
campo / reporte de
reemplazos

Reporte de cobertura
- formularios de
campo

N/A

Reporte de cobertura

- formularios de
campo
Reporte de cobertura
- formularios de
campo

Reporte de cobertura

de precios a nivel
nacional

Reporte de
variaciones

N/A
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5.4 Derivar nuevas
variables y |15
unidades

5.5 Ajustar  los
factores de
expansiéon

5.6 Tabular y
generar 16
indicadores

5.7 Finadlizar los

archivos de datos

9. Aseguramiento
de la Calidad

10. Archivo

Verificar la activacion y bajas de registros
a realizarse.

Elaborar los formularios de baja de

empresas.

Buscar reemplazos e incrementos para
sustituir a los registfros con novedad,
identificados en la fase de validacién,
pasa a la actividad 7 de la fase de
Recoleccién.

Estandarizar precios sector
agropecuario (se realiza
automdticamente al ejecutar el cdlculo
en el sistema).

los del

No Aplica (La Operacion Estadistica no
posee factores de expansion).
Calcular indices y variaciones en el
sistema informdtico.

Compilar los archivos de resulfados vy
adicionales generados por el sistema
(hoja resumen, incidencias, histéricos).

Aplicar controles de calidad para la fase
de procesamiento.

Archivar documentos generados en la
fase de procesamiento.

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO /
Coordinaciones
Zonales

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

N/A

Responsable SIPRO

Equipo SIPRO

Responsable SIPRO

Equipo SIPRO

N/A

Formulario de baja
diligenciado

Matriz de reemplazos
e incrementos

Canasta de cdlculo

N/A

indice y canasta de
cdlculo

Archivos  generados
del sistema
Documento de

controles de calidad

Memorando de

archivo
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C6digo: DECON-IE-SP2

7.6.
ALCANCE

FASE DE ANALISIS

Desde elaborar los archivos histéricos de indices y variaciones, hasta archivar documentos generados
en la fase de Andlisis.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE N°

6.1 Preparar los
productos
6.2 Evaluar los
productos
6.3 Interpretar vy
explicar los
resultados

6.4 Aplicar control
de difusiéon

6.5 Finalizar los

productos

9.  Aseguramiento
de la Calidad

10. Archivo

1

10

Actividades levantadas

Elaborar los archivos histéricos de

indices y variaciones.

Revisar y analizar la consistencia de

los datos.

Elaborar los archivos de andlisis y

archivos
informacién.

que

respalden la

Revisar los archivos de andlisis vy

archivos
informacién.

que

¢Existen novedades?

Si: Pasa a la actividad 5.

respalden la

No: Pasa a la actividad 6.

Solventar

observaciones

en los

informes, regresa a la actividad 4.

Verificar que la informacién que se
va a difundir no sea de cardcter

confidencial o sensible.

Elaborar documentos

apoyo.

internos de

Revisar los resultados generados.

¢Son consistentes?

No: Regresa a la actividad 9.
Si: Pasa a la actividad 10.

Solventar las observaciones, regresa

ala actividad 8.

Aplicar confroles de calidad para la

fase de andlisis.

Archivar documentos generados en

la fase de andlisis.

Responsable

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO

Jefe de Gestion de
Indicadores
Econdmicos

Jefe de Gestidon de
Indicadores
Econdmicos

Equipo SIPRO

Responsable SIPRO

Equipo SIPRO

Responsable SIPRO

Responsable SIPRO

Equipo SIPRO

Responsable SIPRO

Equipo SIPRO

Documento Generado

Series histéricas

Reporte de  cdiculo,
Reporte de variaciones

Informe de novedades
de campo e Informe de
validacién y andlisis de
resultados

Informes revisados

N/A

Informes actualizados

N/A
Archivos adicionales
para revision de las

publicaciones

N/A

N/A

N/A

Documento de controles
de calidad

Memorando de archivo
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7.7. FASE DE DIFUSION

ALCANCE

Desde verificar el funcionamiento del repositorio en el que se almacenard la informacion, hasta archivar
documentos generados en la fase de Difusién.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

. . . D ment
Actividades MPE N° Actividades levantadas Responsable ocumentio
Generado
Z.l ACTUO|IZC|I’.|OS” Verificar el funoongm@nfo del.rleposnono en el EQuipo SIPRO  N/A
sistemas de difusion que se almacenard la informacion.
Elaborar los productos de publicacion:
-Boletin técnico de resultados . Documentos de
Equipo SIPRO

-Presentacion

de principales

- Histéricos en formato Excel y CSV

resultados

Responsable

publicacion

SIPRO / Jefe Documentos de
Revisar los productos de publicacion. de Gestion de  publicacién
Indicadores revisados
Econdmicos
Responsable
¢Estan correctos? SIPRO / Jefe
Si: Pasa a la actividad 4. de Gestion de  N/A
No: Pasa a la actividad 2. Indicadores

Econdmicos

Documentos de

Revisar los productos de publicacion. Bléggar publicacion
revisados
7.2 Generar los 55516" correctos? Director
productos de difusién Si: Pasa a la ocW@od 6. DECON N/A
No: Pasa a la actividad 5.
Solventar observaciones, regresa a la actividad Responsable
3 €9 SIPRO / Equipo  N/A
’ SIPRO
Documentos de
Cargar los documentos de difusion en el Responsable publicacion
repositorio institucional y solicitar la aprobacién.  SIPRO cargados en el
repositorio
Jefe de
Revisar los documentos cargados en el Gestion de
T - : N/A
repositorio institucional para su aprobacion. Indicadores
Econdmicos
¢Aprueba la solicitud? Jefe .Cile
. . Gestidn de
Si: Pasa a la actividad 9. : N/A
Indicadores

No: Pasa la actividad 8.

Econdmicos
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8

Rechazar la aprobacién en el repositorio
institucional, regresa a la actividad 5.

Solicitar  aprobacién al superior de los
documentos cargados en el repositorio
institucional.

Revisar los documentos cargados en el

repositorio institucional para su aprobacién.

¢Aprueba la solicitud?
Si: Pasa a la actividad 12.

No: Pasa la actividad 11.

Rechazar la aprobacidn en el repositorio
institucional, regresa a la actividad 5.

Solicitar  aprobacidon al  superior de los
documentos cargados en el repositorio
institucional.

Revisar los documentos cargados en el

repositorio institucional para su aprobacién.

¢Aprueba la solicitud?
Si: Pasa a la actividad 15.

No: Pasa la actividad 14.

Rechazar la aprobacidn en el repositorio
institucional, regresa a la actividad 5.

Solicitar  aprobacién al superior de los
documentos cargados en el repositorio
institucional.

Revisar los documentos cargados en el

repositorio institucional para su aprobacién.

¢Aprueba la solicitud?
Si: Pasa a la actividad 18.
No: Pasa a la actividad 17.

Rechazar la aprobacidén en el
institucional, regresa a la actividad 5.

repositorio

Jefe de
Gestidon de
Indicadores
Econdmicos
Jefe de
Gestidon de
Indicadores
Econdmicos

Director
DECON

Director
DECON

Director
DECON

Director
DECON

Coordinador/a
General
Técnico de
Produccién
Estadistica.
Coordinador/a
General
Técnico de
Produccién
Estadistica.
Coordinador/a
General
Técnico de
Produccién
Estadistica.
Coordinador/a
General
Técnico de
Produccién
Estadistica.

Director/a

Ejecutivo

Director/a
Ejecutivo.

Director/a
Ejecutivo.

Correo
electronico del
repositorio

Correo
electronico del
repositorio y
memorando

N/A

N/A

Correo
electronico del
repositorio

Correo
electronico del
repositorio y
memorando

N/A

N/A

Correo
electronico del
repositorio

Correo
electronico del
repositorio

N/A

N/A

Correo
electronico del
repositorio
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7.3 Gestionar la
comunicacién de
productos de difusidn

7.4 Promocionar los

productos a los
usuarios

7.5 Administrar el
soporte al usuario

9. Aseguramiento de la
Calidad

10. Archivo

20

23

Aprobar la publicacion.

Publicar y difundir los
publicacion.
Promocionar los productos

documentos

de

de publicacién

mediante diversas herramientas.

Atender solicitudes o consultas de informacién

por parte de usuarios externos.

Aplicar controles de calidad para la fase de

difusion.

Archivar documentos generados en la fase de

difusion.

Director/a
Ejecutivo.

DICOS

DICOS

Equipo SIPRO

Responsable
SIPRO

Equipo SIPRO

Correo
electronico del
repositorio

Correo
electronico del
repositorio

Pagina web

Requerimientos
atendidos

Documento de
controles de
calidad

Memorando de
archivo
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7.8.

ALCANCE

FASE DE EVALUACION

Desde recopilar insumos para la evaluacion, hasta ejecutar el plan de accién.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE

8.1 Reunir los insumos para
la evaluacion

8.2 Evaluar los productos y
procesos de produccion

8.3 Acordar un plan de
accién

9. Aseguramiento de la
Calidad

10. Archivo

NO

1

Actividades levantadas

Recopilar insumos para la
evaluacion.

Elaborar informe de

evaluacion.

Elaborar el plan de accion.

Revisar el informe de
evaluacién  y plan de
accion.

¢Esta correcto?
No: Pasa a la actividad 2.
Si: Pasa a la actividad 5.

Revisar el informe de
evaluacién y plan  de
accioén.

¢Aprueba el informe?
No: Pasa a la actividad 4.
Si: Realiza la actividad é.

Ejecutar el plan de accién.

Aplicar controles de
calidad para la fase de
difusion.

Archivar documentos
generados en la fase de
evaluacion

Responsable
Equipo SIPRO
Equipo SIPRO
Equipo SIPRO
Jefe de Gestion de

Indicadores
Econdmicos

Jefe de Gestion de
Indicadores
Econdmicos

Director DECON

Director DECON

Equipo SIPRO

Responsable SIPRO

Equipo SIPRO

Documento Generado
N/A

Informe de evaluacién vy
plan de accién

Informe de evaluacién vy
plan de accién

Informe de evaluacién vy
plan de accién revisado

N/A

Informe de evaluacién vy
plan de accién revisado

N/A

Verificables de las
mejoras implementadas

Documento de controles
de calidad

Memorando de archivo
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FLUJOGRAMA FASE DE EVALUACION
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EVALUACION

Equipo SIPRO

. Recopilar
insumos para
la evaluacian

2.Elaborar
informe de
evaluacion

INICIO

Informe de
evaluaciény
plan de accién

(&Iaborar Plan

de Accién

Informe de
evaluaciany
plan de accién

6. Ejecutar el

plan de accion

Verificables de las
mejoras
implementadas

8. Archivar
documentos

generados en la fase
de evaluacion

Memaorando
de archivo

SIPRO

7. Aplicar controles
de calidad para la

fase de difusion.

Documento
de controles
de calidad

8. Evaluacion

Eevizar el informe I
de evaluacion y plan

;Esta correcto?

de accidn l

Autor:  Gestionde Senvicios, Procesosy Calidad A
versin: 20 LT
Descripci6n:
= Informe de .
= : si
= evaluacion y plan
5 de accién revisado
ESRevisar el informe

] de evaluacion y plan | - - -

de accion

Informe de evaluaciony
; plande acciénrevisado
Si
MNo

)
-]
: X
z
H

Aprueba el
informe?
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7.9.

ALCANCE

FASE DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Desde revisar los procesos de las fases de la Operaciéon Estadistica, hasta archivar documentacién.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades
MPE

9.1 Realizar
controles y
definir
indicadores de
calidad

9.2 Participar
en procesos
de
aseguramiento
de la calidad

9.3.3 Ejecutar
los planes de
mejora del
SCC

NO

1

Actividades levantadas

Revisar los procesos de las fases de
la Operacién Estadistica.
Identificar los puntos criticos de
cada fase.

Plantear los indicadores.

¢ Se pueden reportar los indicadores?

Si: Pasa a la actividad 4.
No: Pasa a la actividad 3.

Generar bateria de los indicadores.

Reportar indicadores y generar
verificables.

Realizar el seguimiento.

Participar en el proceso de
autoevaluacion.

Participar en el proceso de
certificacioén.

Generar plan de mejoras.

Ejecutar los planes de mejoras.

Realizar el seguimiento al plan de

mejoras.

¢Se cumple el plan de mejoras?
Si: Pasa a la actividad 13.
No: Pasa a la actividad 12.

Solicitar cumplimiento del plan de

mejora, y regresa a la actividad 10.

Archivar documentacion.

Responsable

Equipo de Aseguramiento de
la calidad
Equipo de Aseguramiento de
la calidad
Equipo de Aseguramiento de
la calidad

Equipo SIPRO

Equipo de Aseguramiento de
la calidad

Equipo SIPRO

Equipo de Aseguramiento de
la calidad

Equipo SIPRO

Equipo SIPRO
Equipo de Aseguramiento de
la calidad

Equipo SIPRO

Equipo de Aseguramiento de
la calidad

Equipo de Aseguramiento de
la calidad

Equipo de Aseguramiento de
la calidad

Responsable SIPRO

Documento
Generado

N/A
N/A

N/A

N/A

N/A

Reporte de
indicadores
Informe de
novedades de los
controles aplicados
Formulario de
autoevaluacion
diligenciado

N/A
Plan de mejoras
calendarizado

N/A

Verificables de la
ejecucion del plan
de mejoras del
proceso de
certificacion

N/A

N/A

N/A
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7.10.

FASE DE ARCHIVO

ALCANCE

Desde establecer el cronograma de actualizacion del ANDA,

descargas en el aplicativo

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE

10.1 Documentar
proceso

10.2 Administrar
repositorios

hasta realizar el seguimiento a las visitas y

N° Actividades levantadas Responsable

1 Establecer el cronograma de Eez?ogsdoebgesslﬁggée
actualizacién del ANDA avie

Archivo

2 Recopilary clasificar la informacién | Equipo SIPRO

3 Realizar el archivo NESSTAR Equipo SIPRO
¢Esta correcta la informacion?
Si: Pasar a la actividad 4 Responsable SIPRO
No: Pasar a la actividad 3
Remitir el archivo NESSTAR vy la

4 | documentacion generada all Responsable SIPRO
equipo de Gestidn de Archivo

5 | Revisar la documentacion Equo de Gestion de

Archivo

;Tienen observaciones? . .,
¢
Si: Pasar a la actividad 6 i?g;:iovoode Gestion de
No: Pasar a la actividad 7
Corregir la informacion, pasa a la .

6 actividad 4 Equipo SIPRO
Solicitar la aprobacién de .

7 publicacion en el ANDA Director DINEM

8 Aprobar la publicacion en el ANDA | Director DECON

9 Cargar documentacién al Equipo de Gestidn de
aplicativo Archivo

10 Redalizar la publicacién en el ANDA | Equipo de Gestion de

e informar a las dreas pertinentes

Realizar el seguimiento a las visitas
y descargas en el aplicativo

Archivo

Equipo de Gestidon de
Archivo / Equipo SIPRO

Documento
Generado

Cronograma de
frabajo

Documentaciéon
recolectada

Archivo Nesstar
generado

N/A

Archivo Nesstar
generadoy
documentaciéon

N/A

N/A

N/A

Memorando de
solicitud de aprobacién
Memorando de
respuesta a la solicitud
de aprobacion

N/A

Memorando de
publicacion

N/A
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.|I mejores vidas

10. Archivo

2Recopilary

B realizar 1

Corregir la

Archiva Nesstar
generado y
documentacién

chive SETETE 10. Archivo
o NESSTAR
g
4 Autor: cestrla
£ Version: 20
g Descripcién:
Documentacién Archivo Messtar
resoiectata
Wicrmitir elarchivo NESSTAR y la
e documentacién gererach a
H No. equipo de Gestion de Ardivo
B st conecta o
g informacién?
H
g :
H

SPRO.

Equipo de Gestion de Archivo /
Eqi

B Realizar elseguimierto
3 lasisitasy descargas en
el aplicativo

Responsable SPRO / Equipo de
Gestién de Archivo

(3 1. estalecer el

cronogrma
actualizacion del ANDA

Cronograma
de trabajo

Equipo de Gestion de Archivo

L earte

documentacion

ZTienen
absenadiones?

10, Realizar la

publicacian en el ANDA

einormaralas s
ertiner

Memarand de
publicacién

Director DINEM

7. Salicitar la
aprobagon de
publicacién en el
ANDA

Memorando de

solictug de
aprobacién

Director DECON

8. Aprobar la
publicacion en

ol ANDA

aprabacién
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8.INDICADORES DE GESTION DEL PROCESO

AlINCC | et

z Unidad Frecuenci
. Formula de Responsable Fuente de
& I [t er Cdlculo el de Medicién Medicién | @ e
Medida Medicion
Sistema
(NUmero de registros Informatico del
Porcentaje de : > Indice de .
. imputados / NUmero . Responsable . Trimestral
1 | tomas imputadas en el IPP- . Porcentaje Precios
de registros | SIPRO
DN investigados) al Productor de
9 Disponibilidad
Nacional- GIE

9. FORMATO / REGISTROS DE LOS PROCESOS

Nombre del Registro de Calidad

Cédigo de Formato

Acta reunion.

DECON-IE-FOR-SP2-01

Documento de identificacion y clasificaciéon de usuarios.

DECON-IE-FOR-SP2-02

Informe de verificacidon de disponibilidad de
informacion.

DECON-IE-FOR-SP2-03

Cronograma de actividades.

DECON-IE-FOR-SP2-04

Calendario de difusion.

DECON-IE-FOR-SP2-05

Plan de actudlizacion de aplicativos.

DECON-IE-FOR-SP2-06

Plan de rutas de investigacion.

DECON-IE-FOR-SP2-07

Plan de requerimientos.

DECON-IE-FOR-SP2-08

Informe de funcionalidad y de prueba del sistema
informdtico.

DECON-IE-FOR-SP2-09

Manual actualizado.

DECON-IE-FOR-SP2-10

Matriz de activas y bajas.

DECON-IE-FOR-SP2-11

Reporte de cobertura.

DECON-IE-FOR-SP2-12

Reporte de novedades.

DECON-IE-FOR-SP2-13

Matriz de reemplazos e incrementos diligenciada.

DECON-IE-FOR-SP2-14

Informe de gestion de campo (incluye recoleccién y
validacién).

DECON-IE-FOR-SP2-15

Reporte de cobertura - formularios de campo.

DECON-IE-FOR-SP2-16

Formulario de baja diligenciado.

DECON-IE-FOR-SP2-17

Matriz de reemplazos e incrementos.

DECON-IE-FOR-SP2-18

Canasta de cdlculo.

DECON-IE-FOR-SP2-19

indice y canasta de cdlculo.

DECON-IE-FOR-SP2-20

Archivos generados del sistema.

DECON-IE-FOR-SP2-21

Documento de controles de calidad.

DECON-IE-FOR-SP2-22

Series historicas.

DECON-IE-FOR-SP2-23

Reporte de cdiculo, reporte de variaciones.

DECON-IE-FOR-SP2-24

Informe de novedades de campo e Informe de
validacién y andlisis de resultados.

DECON-IE-FOR-SP2-25

Informe de evaluacién y plan de accién.

DECON-IE-FOR-SP2-26

Verificables de las mejoras implementadas.

DECON-IE-FOR-SP2-27

10. ANEXOS

“No existen anexos”
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