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1. Introduccién

Como abrir correctamente un CSV con Excel
Un archivo con la extensidn .csv es un archivo de valores separados por comas, punto
y comas, etc. Es decir, es un archivo de texto que permite almacenar los datos en
forma de tabla separando cada columna con comas. Se ufiliza muy frecuentemente
para importar o exportar datos de distintas aplicaciones o bases de datos.

2. Pasos a seguir

2Con qué programa abrir un .csv y cOmo?
Utilizar Microsoft Excel para abrir un csv, hacerlo de una forma concreta para evitar

errores:

1.- Abre el Excel con un libro en blanco.

Buscar plantillas en linea
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2.- Ve ala pestana “Datos” y selecciona la opcién de “Desde un archivo de texto".

H

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Revisar Vista

[f" I:b* [l Mostrar consultas T =] ce
|

-¢’- i EEE EDEdE una tabla Lo Pri

Desde Desde Desde otras Conexiones Mueva Actualizar

consulta = D;};. Fuentes recientes foda - Ed

Access |la webflarchivo de texto § fuentes - existentes
Obtener datos externos Obtener y transformar Conexio

12 - Je

A l B [ c [ D [ E [ F [ G [
1
2 |
3_
4_
5_
6_

2.- Elige el archivo csv que quieres alborir

@ Importar archivo de texto X
&~ v 1 ¥ 5 ThisPC » Downloads v O Search Downloads P
Organize ~ New folder =~ @ @
L) la)
= This PC Name Date mi
¥ 3D Objects v Yesterday (1)
B Desktop gcie_loginec20200130v2 18/3/20
Documents ~ Earlier this week (6)
Download 5
- Lonzis CARGA20200222_20200317215204967 17/3/20
d Music CARGA20200316_20200317220333954 17/3/20
=] Pictures netbeans-8.2-javaee-windows 17/3/20
B videos cediee_callcenter16032020_c 17/3/20 ¥
=8NS il S ®
Mombre de archivo: |[CARGA20200222_20200317 ~ ‘ Archivos de texto ~
Herramientas ~ Cancelar
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3.- Y ahora lo mds importante: selecciona que las columnas estdn delimitadas por un
caracter fijo, selecciona la codificacién correcta, para este caso (Windows ANSI) y haz
clic sobre el botdn “Siguiente”.

Asistente para importar texto - paso 1de 3 ? X

El asistente estima que sus datos son Ancho fijo.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales
Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precisidn:
© Delimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

() De ancho fijo - Los campos estdn alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Comenzar a importar en la fila: |1 %-| origen del archivo: Windows (ANSI) ~

Vista previa del archivo C:\Users\soldi\Downloads\CARGA20200222_20200317215204967.csv.

i identificador;usu nombre;cartra nom carga;periodo;bdd periodo verificacion;bdd fuente de iden A
3846054183;Consuclo Fonseca;CARGA20200222;2020-02-21 - 2020-03-04;2019 Periodo local:;;:;1384605
41936551180;Consuelo Fonseca;CARGA20200222;2020-02-21 - 2020-03-04;2019 Periodo local;;;4193655
415936888184;Consuelo Fonseca;CARGR20200222;2020-02-21 - 2020-03-04;2019 Periodo local;;;4193688

41976268189; Consuelo Fonseca;CARGA20200222;2020-02-21 - 2020-03-04;2019 Periodo local;;;4197626

415906491759: Consuelo Fonseca:CARGA20200222:2020-02-21 - 2020-03-04:2019 Periodo local:::4199064 v
>
Cancelar = Afrds Finalizar

4.- Ahora deberds indicar cudl es el cardcter separador de columnas. Lo normal es
qgue te venga seleccionado por defecto o la coma o el punto y coma o el tabulador.
Pero puedes seleccionar la opcidén de "Otro” e indicar cudl es. Siguiendo nuestro
ejemplo, seria la ;.

Asistente para importar texto - paso 2 de 3 ? X
Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como cambia el texto en la vista previa.

Separadores

Punto y coma [] considerar separadores consecutivos como uno solo
Coma

D - Calificador de texto: | " w

|:| Espacio

|:| Otro:

Vista previa de los datos

i_identificador psu nombre Icartra nom carga periodo dd periodo_verificaci ~
3846054183 onsuelo Fonseca [CARGR20200222 020-02-21 - 2020-03-04 019 Periodo local
1936551180 onsuelo Fonseca [CARGR20200222 020-02-21 - 2020-03-04 019 Periodo local
1936888184 onsueloc Fonseca [CARGA20200222 020-02-21 - 2020-03-04 019 Periodo local
1976268189 onsuelo Fonseca [CARGR20200222 020-02-21 - 2020-03-04 019 Periodo local
1950645179 onsuelo Fonseca ICARGRZ20200222 020-02-21 - 2020-03-04 B019 Periodo local v
< >

Cancelar < Afras Finalizar
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5.- El siguiente paso te permitird elegir el tipo de datos de cada columna. Por defecto,
viene seleccionado el formato “General”, que convierte los valores niUmericos en
numeros, las fechas en fechas y el resto en texto.

Asistente para importar texto - paso 3 de 3 ? X

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

(@ General
'General' convierte los valores numéricos en nimeros, los valores de fechas en fechas y todos los demas
O Texto valores en texto.

O Fecha: |DMA w Avanzadas...

O No impertar columna (saltar)

Vista previa de los datos

zeneral zeperal GCeperal General General
Ici_identificador usu_nombre cartra nom carga periodo bdd periodo_werificacid ~
L3846054183 [Comsuelc Fonseca [CARGR20200222 [2020-02-21 - 2020-03-04 201% Periodo local
41936551180 Consuelo Fonseca CARGR20200222 E020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local
119368 84 [consuelo Fonseca [CARGAZ20200222 E020-02-21 - 2020-03-04 R019 Periodo local
1976268189 [Comsuelc Fonseca [CARGR20200222 E020-02-21 - 2020-03-04 2019 Pericodo local
1990645178 Consuelo Fonseca CARGR20200222 B020-02-21 - 2020-03-04 B019 Periodo local v
< >
Cancelar < Atrds

Para este caso, seleccionar la primera columna, presionamos Shift y con el mouse
moverse hasta la Ultima columna y seleccionarla. Marcar formato Texto.

Asistente para importar texto - paso 3 de 3 ? X
Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

'General' convierte los valores numéricos en nimeros, los valores de fechas en fechas y todos los demds
valores en texto.

DMA b Avanzadas...

(C) No importar columna (saltar)

Vista previa de los datos

< >

Cancelar < Atrds Finalizar
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Importar datos ? X

cDonde desea situar los datos?
(@) Hoja de célculo existente:

() Nueva hoja de calculo |

| Propiedades... | | Aceptar | | Cancelar |

6.- Haremos clic en el botén de “Finalizar” luego “Aceptar” y los datos de nuestro csv
aparecerdn en una hoja de excel bien separador por columnas.

— Inido  Insertar  Disedo de pagina  Formulas | Datos | Revisar  vista e @edn

= 2 T omm g G 3 Mo detale
ARBRER B R @Y EH S B W CE B
o On s | Actalaar 11 Ordenar | Two Teo en  Qutar  Validacién Consolidar Ansésis | Agrupar Desagrupar Sublatal
b teotue ; todo + e G Avwnaadas | columnas duplcados de datos * vaie | .
Obtener dikos externos Canerones Ordenar y fitvas Werramientas de datos Esquema 0
| AL v (&
| 8 c ) 3 F H ! 3
1 usu_nombre cartra_nom_carga periodo bdd_periodo_verificacion bdd_fuente_de_i . bdd_| _empresa bdd_| _ruc bdd_razon_social
2 13846054183  Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 13846054183 1804231627001 LAICA CHIMBO MAVMAIH{‘
3 41936551180 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41936551180 1802110542001 MAYORGA ROMERO RUTH
4 41936888184 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local SANDOVAL CANAR SILVIA JIIJ
5 41976268189 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Perfodo local AGUALONGO MASAQUIZA JA
6 41990649179 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41990649179 1705872776001 YELA MAYORGA MARY GEOR
7 41993339171 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41993339171 1704638350001 RUALES GRANJA ROSA MATIL
B 41993498171 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 1705042776001 NUNEZ SUAREZ JAIME RODR'
9 41993624177 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21- 2020-03-04 2019 Periodo local 41993624177 1705343836001 GUEVARA FERNANDEZ MART
10 41993652171 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Perfodo local 41993652171 1705398038001 GUERRON CORDOVA ANA VI
11 41993694175 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41993694175 1705522553001 ESPIN TARCI RENE OSWALDC
12 41994002170 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41994002170 1706459508001 BAUTISTA MARTINEZ MARCE
13 41994004172 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41994004172 1706469903001 ‘GUERRON POZO ENRIQUE GY
14 41994071171 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41994071171 1706608989001 LOPEZ ROMERO SUSANA DEL
15 41994129170 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41994129170 1706772454001 ITURRALDE ORTIZ COSME EN
16 41994249175 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41994249175 1706924691001 ESCOBAR UTRERAS MONICA
17 41994506178 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41994506178 1707546873001 PEREZ BASTIDAS MARIA HOR
18 41994828175 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41994828175 1708192073001 NORONA ZAPATA CELSO GIR«
19 41995031173 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995031173 1708718489001 ZULCA CHIRIBOGA EDWIN JA
20 41995196172 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995196172 1708305550001 CARRION VUELE SONIA ESPE
21 41995262175  Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995262175 1709498388001 GUERRA LEON EDGAR CRISTC
22 41995324171 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995324171 1710757582001 FIERRO ORTIZ ADRIANA MIRI
23 41995331177 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995331177 1711067569001 CAJAMARCA MORALES ADRI/
24 41995367171 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995367171 1711987279001 CAMPOVERDE TOLEDO LUIS
25 41995555181  Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local LOPEZ BARRIGA CORINA PAT
26 41995567189 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995567189 1802494631001 ORTIZ ALVAREZ LUZ ANGELIC
27 41995593180  Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995593180 1802923126001 CORTEZ BASSANTE PAULINA
28 41995744170 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Perfodo local 41995744170 1709242026001 LEON PELAEZ SARA GEANELA
29 41995989172 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41995989172 1709786618001 PASTOR VASQUEZ LORENA EI
30 41996153175 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41996153175 1 ; CHIGUANO
31 41996511179 Consuelo Fonseca CARGA20200222  2020-02-21 - 2020-03-04 2019 Periodo local 41996511179 1711213858001 MARTINEZ RAMON YOLAND/
A2 41006R117Y Concimln Fansgca CARGANINN222 . 2020.02.21 . ININ.N3.04 2019 Parindn lncal 41006612171 1711568475001 MBNCERO VEGA MONICA 08T
M 4P W MHojal  Hom2 Hojad
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Se puede copiar la cabecera (nombre de las columnas de las variables del formato
anterior) para su mejor identificacion.
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Victor Espinoza

Fecha:

19/03/2020




