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3. ABREVIATURAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

ABREVIATURAS

CGTPE: Coordinacion General Técnica de Produccion Estadistica.
CCIF: Clasificacidn del Consumo Individual por Finalidades.
DECON: Direccion de Estadisticas Economicas.

DIPLA: Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica.
DIRAD: Direccién de Registros Administrativos

DIREJ: Direccién Ejecutiva.

INEC: Instituto Nacional de Estadistica y Censos.

GIE: Gestion de Indicadores Econdmicos

MPE: Modelo de Produccién Estadistica.

MPP: Manual de Procesos y Procedimientos.

PC: Unidad de Servicios, Procesos y Calidad.

SEN: Sistema Estadistico Nacional.

GLOSARIO DE TERMINOS

Administracion: es el proceso muy particular consistente en las actividades de planeacion, organizacion, ejecucién, y control,
desempefiadas para determinar y alcanzar los objetivos planteados.

Agregacion: composicion de niveles inferiores para obtener niveles superiores de la Canasta de Bienes y Servicios del IPC.
Agrupamiento: niveles de agregacion del IPC, las agregaciones de mayor a menor son: Nivel General, Division, Grupo, Clase,
Subclase, Producto, Articulo. El agrupamiento minimo es el conjunto de bienes y servicios cuyos precios evolucionan

generalmente en forma similar y que no tiene ponderacion interna (a nivel de articulo-establecimiento) para fines del IPC.

Bien o Servicio de Consumo Individual: es aquel que es adquirido por un hogar y utilizado para satisfacer las necesidades y
deseos de los miembros de del hogar.

Canasta de Bienes y Servicios del IPC: conjunto de bienes y servicios que conforman la estructura del indice de Precios al
Consumidor (IPC).

Casa: es toda construccién permanente hecha con materiales resistentes, tales como: hormigén, piedra, ladrillo, bloque, adobe,
cafia 0 madera; generalmente tiene abastecimiento de agua y servicio higiénico de uso exclusivo.

Departamento: conjunto de cuartos que forman parte de un edificio de uno o méas pisos, se caracteriza por ser independiente,
tiene abastecimiento de agua y servicio higiénico de uso exclusivo.

4
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Directorio de Establecimientos Informantes: es el conjunto de establecimientos informantes que venden al consumidor final
los articulos de la Canasta de Bienes y Servicios que se investiga para el IPC.

Entrevista directa: Es el procedimiento que permite obtener informacion directamente de los informantes.

Establecimiento Informante: lugar fisico o entidad en donde se toma la informacion de los precios de los productos que investiga
el IPC; y, que califican para la investigacion de precios, debido a que son establecimientos econémicos con mayor volumen de
ventas, gran afluencia de clientes, que tienen modalidad de venta al por menor y al contado; y, que ademas ofrecen suficientes
garantias de continuidad en la venta del articulo seleccionado.

Especificaciéon de un articulo: La especificacion de un articulo es la descripcion precisa y exhaustiva de sus cualidades y
caracteristicas, que facilita su identificacion y monitoreo en el tiempo; por ejemplo: marca, modelo, gramaje, presentacion,
composicién, material, entre otros.

Pieza: Comprende uno o mas cuartos pertenecientes a una casa, con entrada comun y directa desde un pasillo, patio, corredor
o calle y que, por lo general, en ocasiones dispone 0 no con servicio exclusivo de agua o servicio higiénico, siendo estos servicios
de uso comUn para todos los hogares.

Producto: es el agrupamiento minimo de la Canasta de Bienes y Servicios del IPC; es decir, es aquel bien o servicio que posee

una ponderacion estimada a partir de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares Urbanos y Rurales ENIGHUR);
y, que tiene una especificacion genérica.

4. MAPA DE INTERRELACION

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Planificacion
S

' °
B

GE STION DE ARCHIVO

Fuente: Modelo de Produccion Estadistica
Elaborado por: Gestién de Servicios, Procesos y Calidad
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5. INFORMACION BASICA DEL PROCESO
FICHA DE CARACTERIZACION DEL PROCESO

PROCESO GESTION DE INDICADORES ECONOMICOS

SUBPROCESO: INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR

CODIGO DEL PROCESO: DECON-IE-P001

Descripcion:
El IPC es un indicador estadistico nacional de periodicidad mensual, que mide los cambios
en el nivel general de precios de una lista representativa de bienes y servicios finales
consumidos por los hogares.
En la historia de la estadistica oficial del pais, el indice de Precios al Consumidor (IPC),
data desde 1951.
El IPC se calcula para un periodo de referencia dado a partir de una estructura de
Consumo fija y representativa del gasto de los hogares urbanos.
En el IPC (Base: 2014=100), el “Periodo de referencia de las ponderaciones” corresponde
al periodo de ejecucién de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares
Urbanos y Rurales (ENIGHUR).

INFORMACION BASICA: Para la comparacion internacional del indicador se utiliza la Clasificaciéon del Consumo
Individual por Finalidades (CCIF), que se ve reflejada en los siguientes niveles de
agregacion para el célculo de precios del IPC: division, grupo, clase, subclase, producto,
articulo.

Objetivo:

Generar el indicador econémico que permite calcular la inflacion del pais, a través de una
recopilacién mensual de precios al consumidor final urbano, en base a un conjunto de
bienes y servicios denominado “Canasta’, seleccionado del gasto monetario de consumo
final que realizan los hogares urbanos, para satisfacer sus necesidades.

Alcance: A nivel nacional y provincial.

Disparador: Calendario Estadistico aprobado.

Periodicidad: Mensual.

PROVEEDORES: Establecimientos econdmicos y viviendas alquiladas

ENTRADAS: Precios al consumidor
Banco Central del Ecuador
Servicio de Rentas Internas

CLIENTES:

Ministerio de Agricultura y Ganaderia

Ministerio de Finanzas
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Ministerio del Trabajo
Ciudadania en General

indices y variaciones de precios al consumidor

LI Documentos técnicos y metodolégicos
TIPO DE PROCESO: Sustantivo
HEdHoh DAELE AL Franklin Tenesaca
PROCESO:
Fisicos:
e  Muebles de Oficina.
e  Insumos de Oficina.
e  Equipos de Oficina.
Humanos:
e Responsable de la Operacion Estadistica (SP7)
e Responsables de la Operacion Estadistica Zonales
e Criticos validadores
e  Supervisores
RECURSOS: e Investigadores o encuestadores

Tecnoldgicos:
e  Correo Electrénico
e  Microsoft Office
e Sistema SIPC

e Quipux

e SPSS

e Stata

e R Studio

e RIB-D

e \Visualizadores

MARCO LEGAL Y CONTROLES DEL PROCESO

Constitucion de la Republica del Ecuador:

Art. 6.- “Todas las ecuatorianas y los ecuatorianos son ciudadanos y gozaran de los derechos establecidos en la Constitucion.

La nacionalidad ecuatoriana es el vinculo juridico politico de las personas con el Estado, sin perjuicio de su pertenencia a alguna
de las nacionalidades indigenas que coexisten en el Ecuador plurinacional.

La nacionalidad ecuatoriana se obtendra por nacimiento o por naturalizacion y no se perdera por el matrimonio o su disolucién, ni
por la adquisicion de otra nacionalidad”.

Art. 8.- “Son ecuatorianas y ecuatorianos por naturalizacién las siguientes personas:

4) Las que contraigan matrimonio o mantengan unién de hecho con una ecuatoriana o un ecuatoriano, de acuerdo con la ley”.
Art. 66.- “Se reconoce y garantizara a las personas:

4) Derecho a la igualdad formal, igualdad material y no discriminacion”.

Art. 67.- “Reconoce la familia en sus diversos tipos. El Estado la protegera como nucleo fundamental de la sociedad y garantizara
condiciones que favorezcan integralmente la consecucion de sus fines. Estas se constituiran por vinculos juridicos o de hecho y
se basaran en la igualdad de derechos y oportunidades de sus integrantes.

El matrimonio es la union entre hombre y mujer, se fundara en el libre consentimiento de las personas contrayentes y en la
igualdad de sus derechos, obligaciones y capacidad legal’.
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Art. 68.- “La union estable y monogamica entre dos personas libres de vinculo matrimonial que formen un hogar de hecho, por el
lapso y bajo las condiciones y circunstancias que sefiale la ley, generara los mismos derechos y obligaciones que tienen las
familias constituidas mediante matrimonio”.

Ley de Estadistica:

En el capitulo |, Del Sistema Estadistico Nacional:

Art. 2.- “El Sistema Estadistico Nacional estaré orientado a la investigacion, estudio, planificacion, produccion, publicacién y
distribucion de las estadisticas nacionales que faciliten el andlisis econémico - social, para los programas de desarrollo, de acuerdo
con la realidad nacional”.

En el capitulo IIl, Del Instituto Nacional de Estadistica y Censos:

Art. 10.- La Ley de Estadistica en los literales c) y d) de su articulo 10 dispone que: “Al Instituto Nacional de Estadistica y Censos
le corresponde (...) ¢) Coordinar y supervisar la ejecucién de los programas y planes de trabajo que deben realizar las demés
instituciones del Sistema Estadistico Nacional; d) operar como centro oficial general de informacion de datos estadisticos del pais

()"
En el capitulo V, Del Programa Nacional de Estadistica:

Art. 16.- “El Programa Nacional de Estadistica contendra las directrices para las investigaciones que deben realizar tanto el
Instituto Nacional de Estadistica y Censos como las demas entidades sujetas al Sistema Estadistico Nacional, encaminadas a
cubrir las necesidades de informacion estadistica en todos los campos de la realidad nacional, incluyendo los censos, con los
respectivos calendarios de trabajo tanto para la recoleccién de datos, como para su elaboracién, analisis, sistematizacién y
publicacion.

El Programa Nacional de Estadistica, que comprendera los proyectos de corto, mediano y largo plazo, serd presentado
oportunamente por el Instituto Nacional de Estadistica y Censos, al Consejo Nacional, para que emita el dictamen
correspondiente”.

En el capitulo VI, Obligatoriedad de Suministrar Datos al Sistema Estadistico Nacional:

Art. 20.- “Todas las personas naturales o juridicas domiciliadas, residentes, o que tengan alguna actividad en el pais, sin exclusion
alguna, estan obligadas a suministrar, cuando sean legalmente requeridas, los datos o informaciones exclusivamente de caracter
estadistico o censal, referentes a sus personas y a las que de ellas dependan, a sus propiedades, a las operaciones de sus
establecimientos 0 empresas, al ejercicio de su profesion u oficio, y, en general a toda clase de hechos y actividades que puedan
ser objeto de investigacion estadistica o censal(...)".

Art. 21.- “Los datos individuales que se obtengan para efecto de estadistica y censos son de carécter reservado; en consecuencia,
no podran darse a conocer informaciones individuales de ninguna especie, ni podran ser utilizados para otros fines como de
tributacién o conscripcion, investigaciones judiciales y, en general, para cualquier objeto distinto del propiamente estadistico o
censal.

Solo se daran a conocer los resimenes numéricos, las concentraciones globales, las totalizaciones y, en general, los datos
impersonales” (R0.323 Ley de Estadistica, 1976).

Ley Organica de Defensa del Consumidor.

Art. 52.- Elaboracién de indices.- EI INEC o el organismo que haga sus veces elaborara mensualmente, en base de criterios
netamente técnicos, el indice Oficial de Inflacion, el indice de Precios al Productor y el indice de Precios al Consumidor.”.
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6. PROCEDIMIENTO

ALCANCE

FASE DE PLANIFICACION

HINEC | oot

Desde revisar marco legal, hasta realizar el cronograma de actualizacion del ANDA.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE N2 Actividades MPE N3 N° Actividad Detalle Responsable LECIEI
Generado
Ley organica de la
. . . o defensa del
1.1.1 Identificar el marco legal que ampara la . Revisa el marco legal relacionado a la operacion . :
; 9 o - 1 | Revisar marco legal - Equipo IPC consumidor
ejecucion de la operacion estadistica estadistica -
Resolucién Nro. 001-
DIREJ-NI-2015
1.1.2 Identificar cambios en los procesos de
prod'u.c clon, recursos disponibles y _a’mblto Revisar resultados de Revisa los resultados obtenidos a partir de la .
. tematico, a partir de la documentacion 2 - = : - - Equipo IPC N/A
1.1 Identificar | del luacic luacis autoevaluacion autoevaluacion aplicada a la operacion estadistica.
necesidades resultantes de a evaluacion, autoevaluacion y
procesos de certificacion
1.1.3 Identificar y clasificar a los usuarios de la Elaborar matriz de usuarios S.e reciben rlequer|m|entos por medio el sistema d? Equipo IPC/ Matriz de usuarios de
. I 3 . " tickets o Quipux y en base a ello se elabora la matriz . 9’
informacion de informacion . ) 9 Responsable GIE | informacion
de usuarios de informacion.
j.2.1 Identificar necesidades de informacién 4 | Revisar matriz de usuarios Revisa que la matrlzlde usuarios de informacion Responsable GIE | N/A
internas y externas elaborada por el equipo sea correcta y completa.
1.2. Consultary 1.2.2 Analizar las necesidades de informacién ¢ Tiene observaciones?
confirmar las de usuarios internos y externos y verificar su Decision Sl: Pasa a la actividad 5. Corregir matriz de usuarios. | Responsable GIE | N/A

necesidades

pertinencia

NO: Pasa a la actividad 6. Definir productos minimos.




1.2.3 Confirmar necesidades con usuarios
internos y externos

E==3 . 2
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Con base en las observaciones emitidas por el
responsable de la Gestion se corrige la matriz de

Matriz de usuarios de

5 | Corregir matriz usuarios. Regresa a la actividad 4. Revisar matriz de Equipo IPC informacién corregida
usuarios.
Definir los productos minimos a generarse y publicar Metodologia del IPC
1.3.1 Definir los productos estadisticos de la 6 | Definir productos minimos | €27 la ejecucion de la operacion estadistica. Equino IPC apartado del Plan de
OE P Nota: No se publican bases a nivel de productos auip tabulacién/ Plan de
minimos Tabulacién
13 Estauecer |95 132 Egtablecer/ gctuallzar los objetivos de la 7 | Revisar objetivos Revisar los gbjetlvos dela operacion es'tad|st|ca, de Equipo IPC Metodolpgla Apartado
objetivos y delimitar la | operacion estadistica ser necesario se deben actualizar los mismos. de objetivos
Operacion estadistica
Revisa y de ser necesario actualiza el apartado de
Revisar v actualizar objetivo y delimitacién de la operacion estadistica Metodologia de la OE
1.3.3 Delimitar la operacion estadistica 8 visary : dentro del documento metodolégico de la misma. Equipo IPC (Objetivo y
delimitacién de la OE . ) . . R
Nota: Se realiza con el PDP y cuando existen cambios delimitacion)
de base
1.4.1 Elaborar y/o actualizar el Marco Revisar marco Revisa y si amerita actualiza los campos Qel marco . Metodologia de la OE
.- 9 - conceptual de los documentos metodolégicos de la Equipo IPC
conceptual y metodoldgico metodoldgico s o (Marco conceptual)
operacion estadistica.
En funcién de lo publicado en afios anteriores, se
10 | Definir tabulados revisa y definen los tabulados que se van a calcular | g i pc Plan de tabulacién
con los datos recolectados por la encuesta.
Nota: Se realiza cuando existen cambios de base
) 11 | Revisar plan de tabulacién Revisa que N | plar) de tabulacion est.e' correctc? y Responsable GIE | N/A
1.4. Identificar acorde a lo investigado en la operacion estadistica.
ColncepttOS, variables ¢ Tiene observaciones?
relevantes y T I Sl: Pasa a la actividad 12. Corregir matriz de
metodologias :ééjé?:sﬂmr principales indicadores y Decisién indicadores y tabulados. Responsable GIE | NA
NO: Pasa a la actividad 13. Verificar la existencia de P
otras operaciones estadisticas con el mismo objetivo y
alcance.
Segun las observaciones emitidas por el responsable . .
. de la Gestion, se realizan los cambios en el plan de . Matriz de indicadores y
12 | Corregir plan de tabulados X Equipo IPC Plan de tabulados

tabulados. Regresa a la actividad 11. Revisar plan
de tabulacion.

corregidos

10




1.4.3 |dentificar variables relevantes
(formulario, derivadas)

1.5. Comprobar la
disponibilidad de los
datos

1.5.1 Analizar y verificar operaciones
estadisticas internas para comprobar la
disponibilidad de datos

1.5.2 Analizar y verificar registros
administrativos para comprobar la
disponibilidad de datos.

NINEC o

No aplica porque los cambios fundamentales se
realizan en los cambios de base

No aplica para el indice porque no existen
operaciones estadisticas que proporcionen la
informacién de precios al consumidor en el pais, sin
embargo el analisis de utilizacién de registros
administrativos se realiza en los cambios de base

. . . Verificar la existencia de
1.5.3 Analizar y verificar operaciones X - . -

e otras operaciones Se verifica que otras operaciones estadisticas del . .
estadisticas del SEN para comprobar la 13 s . . - Equipo IPC Metodologia
disponibilidad de datos estadisticas con el mismo | SEN no tengan el mismo objetivo y alcance del IPC

P objetivo y alcance
En funcion de lo planificado se elabora el cronograma
de trabajo de la operacion estadistica, el documento Cronoarama de
14 | Elaborar cronograma contiene: Actividades, fecha de inicio, fecha fin, Equipo IPC activi d% des
producto generado y responsable de la ejecucién de
la actividad.
15 | Revisar cronograma Revisa que el cronograma de trabajo de la OE sea Responsable GIE | N/A
1.6. Preparar el correcto.
proyepto 0 pian de .. | 1.6.1 Elaborar el cronograma de trabajo
trabajo de la Operacion
estadistica
¢ Tiene observaciones?
Decisin Sl: Pasa a la actividad 16. Actualizar cronograma. Responsable GIE | NIA

NO: Pasa a la actividad 17. Revisar cronograma.
(Direccion)

1




E==3 . 2
IlINCC mejores vidas

Conforme las observaciones realizadas por el

16 | Actualizar cronograma responsable de GIE, se actualiza el cronograma. Equipo IPC N/A
Regresa a la actividad 15. Revisar cronograma.
1.6.2 Definir otros componentes necesarios
para el plan o proyecto
1.6.3 Elaborar el presupuesto y definir ,
recursos de la Operacion Estadistica Ejecutar las actividades del subproceso "Elaboracion Equipo IPC/ Memorando de
17 | Subproceso o .. Responsable GIE | aprobacion del Plan de
) de Planes de Direccién de Proyectos". L
1.6.4 Consolidar el plan de proyecto de la / DIPLA -PI Direccion de proyecto
operacion estadistica
1.6.5 Aprobar el plan de proyecto de la
operacion Estadistica
1.6.6 Definir la metodologia de evaluacion de Revisar metodologia de Revisa y de ser ellcaso actualiza Iog InSumos (matriz) Formato matriz de auto
o o 18 I con la que se realiza la autoevaluacion de la DINCE "
la operacion estadistica evaluacion 3 - evaluacion
operacion estadistica.
1.6.7 Definir la estrategia de documentacién de 19 Realizar el cronograma de cronoR'?:rlrIﬁ:jgr;actrS:Iri]zIZZigg Laec;scljr?]g;g!%ﬁlen el Equipo IPC/ Hoja de ruta
la OE actualizacion del ANDA g DINEM Acta reunién

ANDA. Fin de la fase de Planificacion.
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DIAGRAMA DE FLUJO
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6.2. FASE DE DISENO

ALCANCE

= ° -
IIINCC mejores vidas

Desde Elaborar formatos para productos minimos, hasta Disefiar plan de respaldo de informacion.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

informatico

Actividades MPE N2 Actividades MPE N3 N° Actividad Detalle Responsable Documento Generado
Elabora los formatos para los productos
2.1.1 Disefiar los productos estadisticos a 1 | Elaborar formatos para minimos requeridos. Equino [pC | FOTMatos para productos
difundirse productos minimos . L auip minimos
Nota: No se generan productos minimos
vinculados a la base de datos
2.1 Disefiar los 2.1.2 Disefiar la estrategia de comunicacion y Disefiar estrategia de Elaborar estrategia para la difusion de
roductos > ; h ! 2 C ) . -, DICOS N/A
p evaluacion de satisfaccion de usuarios comunicacion resultados y evaluacion de satisfaccion
. - . ! Actualiza el formato, disefio del manual de
2.1.3 Identificar y disefiar procedimientos que rigen L i . .
: " . . . administracién de usuarios del sistema . -
el control y acceso a la informacion confidencialen | 3 | Actualizar manuales ; - . Equipo IPC Manuales disefiados
o informatico en el cual se definen los roles de
todo el proceso de produccion X o ' .
acceso a la informacion confidencial
2.2.1 Disefiar indicadores y contenido de los 4 Disefiar plantilla de Realiza disefio de la plantilla a utilizarse para Equipo IPC Plantilla de tabulados
tabulados tabulados los tabulados.
2.2 Disefar la
descripcién de
variables Disefiar el diccionario d bl ab
- N o isefar el diccionario de variables en la base
222 De.ﬂ,mr 07 ST VRIS 2 FE 5 D'S.e JED GIER BN 4 del ambiente produccion del sistema Equipo IPC Diccionario de variables
recoleccion variables

14




2.2.3 Definir variables derivadas

HNINeC

2.2.4 Definir y describir nomenclaturas y Definir codificacion a nivel | Definir la codificacion de los bienes y servicios . eI 65 BRPEEIEEE 05
e - 6 . X Equipo IPC Anexo 1 del manual de
clasificaciones a ser utilizadas de articulo nuevos que ingresan a la canasta IPC caleulo
Actualizar el apartado de Actualizar el apartado de métodos de Documento metodolégico
2.3.1 Determinar los métodos para la recoleccion 7 . P 9 recoleccion dentro del documento Equipo IPC (apartado métodos de
métodos de recoleccion e -
metodoldgico de la encuesta. recoleccion)
2.3.2 Disefar el instrumento de 8 Actualizar formulario del Actualizar controles de validacion y afiadir Equino IPC Formulario actualizado en el
recoleccion/captacion (disefiar actualizaciones) EDA variables al formulario del EDA auip EDA
2.3.3 Disefiar manuales de recoleccidn/captacion y . Actua[iza ¢l formato,l diseﬁo del manual del . .
e 9 | Actualizar manuales investigador, supervisor, tipologia de Equipo IPC Manuales disefiados
material de apoyo - X D
establecimientos y matriz de especificaciones
2.3 Disenar la
recoleccion
2.3.4 Disefar convenios, cartas de presentacion, . Actualiza el formato de la carta de socializacion .
Actualizar carta de ; . Equipo IPC e
acuerdos y/u otros documentos para las fuentes de | 10 o que se le entrega al nuevo informante previo a Carta de socializacion
. 9’ socializacion : . . Zonal
informacion la ejecucion del operativo.
23,5 Disefiar el plan de recoleccion 1 Actughzar cargas de Actualiza las cargas de trabajo para cada Equipo IPC Cargas de trabajo
trabajo encuestador Zonal
2.7.1 Disefar la estructura, roles y actividades Actualizar roles y Actualizar apartado de roles y actividades del . DEEUEE MENRIETE
. 12 - . . Equipo IPC (apartado de roles y
operativas actividades operativas documento metodologico actividades)

15



2.3.6 Disenfar el plan capacitacion y evaluacion del
personal para la recoleccion

2.3.7 Disefar la evaluacion a la capacitacion para
la recoleccion

2.3.8 Determinar infraestructura para la recoleccién/
captacion

2.3.9 Disefar acciones de sensibilizacion al
informante para la recoleccién

2.4 Disefar el marco y
la muestra

2.4.1 Validar la fuente para la generacion del marco

13

HNINeC

Actualizar manual de
capacitacion y evaluacion
de conocimientos

Actualizar el manual que contenga las
directrices para capacitar y evaluar al personal
de campo

Nota: Esta actividad esta contemplada en el
apartado 2.3.2

Esta actividad ya se establecié en la actividad
10 con la carta de socializacion

Actualizar directrices para

Actualizar las directrices en el caso de

Equipo IPC

Manual de capacitacion

Manual del investigador

muestral & reemplazo o incremento reemplazos o in cremento de nuevas fuentes Ezalle (apartado de reemplazos)

Solicitar la actualizacion de Solicitar a DINEM la actualizacion de la Director/a

15 | la muestra de viviendas muestra de viviendas alquiladas de reemplazo Memorando de solicitud

) DECON
alquiladas de reemplazo en base a la ENEMDU
2.4.2 Disefar el marco muestral

Disefiar muestra de - - .

16 | viviendas alquiladas de Disefar muestra de viviendas alquiladas de DINEM Memorando de entrega de la

2.4.3 Identificar el tipo de muestreo

reemplazo

16

reemplazo del IPC en base a la ENEMDU

muestra




NINEC

2.4.4 Determinar tamafio y afijacion de la muestra

2.4.5 Disefar la seleccion de la muestra

2.4.6 Disefar los instrumentos para el control de
cobertura muestral

2.4.7 Determinar la estimacion de factores de
expansion

2.4.8 Determinar la estimacion de la varianza (para
la estimacion de errores en el disefio muestral)

2.6.2 Disefar la validacion de la muestra

2.5.1 Disefar o actualizar manuales de
actualizacion cartografica

2.5 Disefar la
cartografia estadistica | 5 5 2 pisefiar o actualizar material cartografico a . .
ser utilizado (mapas, planos, croquis) Actualizar material . Equipo IPC )
17 | cartografico y material de Actualizar la cartografia y anexos Zonal Cartografia y anexos
apoyo

2.5.3 Disefar o actualizar instrumentos
cartograficos de apoyo

17



2.6.1 Disefar instrumentos de codificacion,

HNINeC

Actualiza el formato, disefio del manual de

2.6 Disefar el clasificacion, critica, validacion, imputacion, 18 | Actualizar manuales validacion. imoutacién v calculo Equipo IPC Manuales disefiados
procesamiento y integracion y tratamiento de errores » Imp y
analisis
S i . Actualiza el formato, disefio del manual de . .
2.6.3 Definir y disefiar el analisis 19 | Actualizar manuales A Equipo IPC Manuales disefiados
analisis de resultados
2.7.2 Disefar los modulos del sistema informatico - L -
iy > . - Genera requerimiento de actualizacion del Memorando de requerimiento
para la recoleccion/captacion, procesamiento, 2 Elaborar requerimiento de | informati iene | Equioo P -
analisis y difusion con las caracteristicas de v actualizacion de sistema SISENIE i ormatlco gL e e.'?CUGSta en quipo IPC con progedlmlento Vo
sequridad necesarias base a necesidades de la operacion estadistica formulario de requerimiento
2.7.3 Disefiar metodologia para la realizacion de 21 Elaborar informe de Elabora informe de pruebas para verificar las DIRAD/ Informe de pruebas
pruebas piloto al sistema y al proceso pruebas actualizaciones del sistema Equipo IPC P

2.7 Disefar los
sistemas de
produccion y flujo de
trabajo

2.7.4 Disefar o actualizar el modelo de bases de
datos del sistema informatico

2.7.5 Disefar o actualizar el formato de micro dato
preliminar (base de datos estadistica)

2.7.6 Disefar documentacion complementaria para

el sistema de informacion

2.7.7 Disefar planes de respaldo y recuperacion de

informacion de la OE

22

Disefiar plan de respaldo
de informacion

Disefia el plan de respaldo y recuperacion de
informacién de acuerdo a las necesidades y
especificaciones de la OE. Fin de la fase de
Disefio.

DITIC

Plan de recuperacion de
informacion

18




IINEC bun:.u& cifras
I mejores vidas

DIAGRAMA DE FLUJO

Memorando de requerimis ita

Documento metodoldgico Maruales Manuale s procedimierto y formularia de
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6.3. FASE DE CONSTRUCCION

ALCANCE

IIINGC mejores vidas

Desde revisar manuales de recoleccion, hasta capacitar al personal acerca del aplicativo.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPEN2 | Actividades MPEN3 | N° Actividad Detalle Responsable PEEIIGILD
Generado
3.1 Construir los 3.1.1 Blaborar/achualizar Revisar manuales de | Revision del manual del investigador, supervisor y tipologias de
> .. | los instrumentos de 1 - - ' Responsable GIE | N/A
instrumentos de recoleccion - g recoleccion establecimientos
recoleccidn/captacion
¢ Los manuales son correctos?
- Sl: Pasa a la actividad 3. Revisar y aprobar manuales de recoleccién
Decision (Director DECON). Responsable GIE | N/A
NO: Pasa a la actividad 2. Corregir manuales.
Con base en las observaciones emitidas por el responsable de la Gestion se
2 | Corregir manuales corrigen los manuales a utilizarse en la recoleccion. Regresa a la actividad 1. | Equipo IPC N/A
Revisar manuales de recoleccion.
. Revisar y aprobar - i . . . . .
3.2 Construir o mejorar los 3.1.2 Elaborar/actualizar 3 | manuales de REVISIOHI y .aprobamon del manual del investigador, supervisor y tipologia de Director DECON Manuales
manuales de iy establecimientos aprobados
componentes del on/ o recoleccién
rocesamiento recoleccion/captacion y
P material de apoyo ¢ Los manuales son correctos?
Decision Sl: Pasa a la actividad 5. Revisar documento metodoldgico. Director DECON | N/A
NO: Pasa a la actividad 4. Corregir manuales.
Con base en las observaciones emitidas por el Director/a de area se corrigen
4 | Corregir manuales los manuales a utilizarse en la recoleccion. Regresa a la actividad 3. Revisar | Equipo IPC N/A
y aprobar manuales de recoleccion.
5 Revisar qqcumento Revisa que el documento metodoldgico de la operacion estadistica no Responsable GIE | N/A
metodoldgico contenga errores.

20




= ° -
IIINCC mejores vidas

¢ El documento tiene errores?
Sl: Pasa a la actividad 6. Corregir metodologia.

Decision NO: Pasa a la actividad 7. Revisar documento metodoldgico. (Director/a Responsable GIE | NIA
DECON)
Con base en las observaciones realizadas por el responsable de GIE, se
6 | Corregir metodologia | corrige el documento metodoldgico de la operacion estadistica. Regresa a la | Equipo IPC N/A
actividad 5. Revisar documento metodolégico.
7 Revisar giqcumento Revisa que el documento metodologico de la operacion estadistica no Director/a DECON | N/A
metodologico contenga errores.
¢ El documento tiene errores?
Decisién Sl: Pasa a la actividad 8. Corregir metodologia. Director/a DECON | N/A
NO: Pasa a la actividad 9. Revisar documento metodolégico. (CGTPE)
Con base en las observaciones realizadas por el Director/a DECON, se
8 | Corregir metodologia | corrige el documento metodoldgico de la operacion estadistica. Equipo IPC N/A
Regresa a la actividad 7. Revisar documento metodolégico.
9 Revisar giqcumento Revisa que el documento metodoldgico de la operacion estadistica no CGTPE NA
metodoldgico contenga errores.
¢ Aprueba la metodologia?
Decisién Sl: Pasa a la actividad 11.Aprobar metodologia. CGTPE N/A
NO: Pasa a la actividad 10. Corregir metodologia.
Con base en las observaciones realizadas por la CGTPE, se corrige el
10 | Corregir metodologia | documento metodolégico de la operacion estadistica. Regresa a la actividad | Equipo IPC N/A
9. Revisar documento metodoldgico.
11 | Aprobar metodologia Una vez que se ha revisado la metodologia de la OE y la misma no presenta CGTPE Metodologia
errores, se aprueba el documento. aprobada
3.1.3 Construir
convenlos.,'cartas de . . . - Director DICA/ Carta de
presentacion, acuerdos Revisar carta de Revisa que la carta de presentacion que se entregaré al informante sea . o
12 - Coordinaciones presentacion
ylu otros documentos presentacion correcta, una vez de acuerdo aprueba.
Zonales aprobada
para las fuentes de
informacién
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3.1.4 Construir el plan de

E==3 . 2
“INCC mejores vidas

" Iy . Manual de
capacitacion y evaluacion Revisar manual de , o o
para el personal de la capacitacion visa qu u fac u u fac
13 Revisa que el manual de capacitacion se encuentre de acuerdo Responsable GIE | capacitacion
- revisado
recoleccion
¢ El manual de capacitacion se encuentra correcto?
Decision Sl: Pasa a la actividad 15. Revisar y aprobar manual de capacitacion. Responsable GIE | N/A
NO: Pasa a la actividad 14. Corregir el manual de capacitacién
3.1.5 Construir la
evaluacion ala , En funcién de las observaciones emitidas por el responsable de la gestion se Manual de
capacitacion para la Correglr manual de . s e . : . I
Y 14 . corrige el manual de capacitacion. Regresa a la actividad 13. Revisar el Equipo IPC capacitacion
recoleccion capacitacion o )
manual de capacitacion. corregido
Revisar y aprobar Manual de
15 | manual de Revisa y aprueba el manual de capacitacion Director/a DECON | capacitacion
capacitacion aprobado
3.1.6 Construir acciones DICA/
de sensibilizacién al Entregar oficios a - . - -
informante para la 16 nUevos informantes Entregar oficios a los nuevos informantes Coordinaciones Oficios entregados
1t Zonales
recoleccion
. Manual de
Revisar manual de . . o . . R
A evisa que el manual de administracion de usuarios del sistema se encuentre administracion de
R I | de ad t d del sist t d t d
17 | administracion de Responsable GIE . .
usuarios del sistema de acuerdo usuarios del sistema
revisado
, El manual de administracion de usuarios del sistema se encuentra correcto?
A
) 318 Sl: Pasa a la actividad 19. Revisar y aprobar manual de administracién de
Actualizar/complementar Decision usuarios del sistema. Responsable GIE | N/A
procedimientos que rigen NO: Pasa a la actividad 18. Corregir Manual de administracién de usuarios del
.el contrcl)lly acceso a [a sistema
informacién confidencial
en las fases de ) B ) » . Manual de
recoleccion Corregir manual de | En funcién de las observaciones emitidas por el responsable de la gestion se administracién de
procesamiento, andlisis 18 | administracion de corrige el manual de administracion de usuarios del sistema. Regresa a la Equipo IPC usuarios del sistema
difusion v archivo usuarios del sistema | actividad 17. Revisar el manual de administracion de usuarios del sistema. :
y corregido
Revisar y aprobar Manual de
manual de , - . ! . . administracion de
19 C Revisa y aprueba el manual de administracion de usuarios del sistema Director/a DECON . .
administracion de usuarios del sistema
usuarios del sistema aprobado
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3.2 Construir o mejorar los

3.2.3 Desarrollar planes

Desarrollar planes de

E==3 . 2
IIINCC mejores vidas

Planes de respaldo

componentes del de respalq’o y 20 respaldo Y Desarrollar planes de respaldo y restauracion de la informacion DITIC y restauracion de la
. ) restauracion de la restauracion de la : o
procesamiento+B108:H131 |. " . 9 informacion
informacion informacion
3.3.1 Construir
3.3 Construir o mejorar los estratelglas. Sie Aprobar estrategia Aprobar la estrategia de comunicacion para la difusion de los productos . Estratggla .d,e
P comunicacion y 21 P - NN : Director/a DICOS | comunicacion
componentes de difusion . de difusion generados por la operacion estadistica disefiada en la fase anterior
evaluacion de la aprobada
satisfaccion a usuarios
' . 3.4.1 Construir la , - " o .
3.4 Configurar los flujos de Ejecutar las actividades del subproceso "Generacion de manuales de DIPLA PC/ Equipo | Manual de procesos
: estructura, roles y 22 | Subproceso . "
trabajo . . procesos y procedimientos”. IPC-GIE de la OE
actividades operativas.
Revisa que el formulario planteado para el levantamiento de la informacion
23 | Revisar formulario sea correcto. Responsable GIE | Formulario revisado
Nota: La actividad se realiza en caso de cambio de base
¢ El formulario es correcto?
Decisién Sl: Pasa a la actividad 25. Revisar formulario (Director/a) Responsable GIE | N/A
NO: Pasa a la actividad 24. Corregir formulario.
3.6.2 Comprobar la . . Segun las observaciones realizadas por el responsable de GIE, se ajusta el . o
funcionalidad, 24 | Corregir formulario formulario. Regresa a la actividad 23. Revisar formulario. Equipo IPC Formulario ajustado
completitud, claridad y
eficacia de los i ; i ; i
nstrumentos de 25 | Revisar formulario SR:;ngsr?eu;oel formulario planteado para el levantamiento de la informacion Director/a DECON | Formulario revisado
recoleccion y :
procesamiento
¢ El formulario es correcto?
Decision Sl: Pasa a la actividad 27. Aprobar formulario (CGTPE) Director/a DECON | N/A
NO: Pasa a la actividad 26. Corregir formulario.
26 | Corregir formulario Segun Igs observaciones rea}ll?adas por el Dlrector/a DECON, se ajusta el Equipo IPC Formulario ajustado
formulario. Regresa a la actividad 25. Revisar formulario.
27 | Aprobar formulario Una vez que el formulario no presenta observaciones, se aprueba el mismo. | CGTPE Formulario aprobado
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317
Desarrollar/actualizar los
maodulos del sistema
informatico para la
recoleccién/captacion con
las caracteristicas de
seguridad necesarias

322
Desarrollar/actualizar los
modulos del sistema
informatico para el
procesamiento, analisis y
difusién con las
caracteristicas de
seguridad necesarias.

28 | Subproceso DIRAD

NINEC oot

Ejecutar las actividades del subproceso de Desarrollo/Actualizacion de

aplicativos.

DIRAD

N/A

3.5.1 Construir la
metodologia para la
prueba piloto de los
sistemas

Revisar funcionalidad

29 del aplicativo

Revisa la funcionalidad del aplicativo desarrollado/actualizado por DIRAD a

través de pruebas practicas en el mismo.

Equipo IPC

Informe de prueba
del aplicativo

3.5.2 Definir escenarios
de prueba (normales,
alternativos y de
excepcion)

3.5.2 Probar el sistema
para la
recoleccion/captacion,
procesamiento, analisis y
difusion (pruebas de
funcionalidad, estrés
(recomendado QA) y
pruebas de carga.

Decision

¢ El aplicativo funciona correctamente?
Sl: Pasa a la actividad 31. Aprobar puesta en produccion.
NO: Pasa a la actividad 30. Ajustar aplicativo.

Equipo IPC

N/A

30 | Ajustar aplicativo

Ajusta el aplicativo en funcién de las observaciones encontradas por el equipo
IPC. Regresa a la actividad 29. Revisar funcionalidad del aplicativo.

DIRAD

N/A

Aprobar puesta en
produccion

31

3.6.1 Elaborar
cronograma de ejecucion
de la prueba piloto

Aprueba la puesta en produccion del aplicativo desarrollado por DIRAD para

la encuesta.

24

Equipo IPC-GIE-
DECON

N/A




3.6.3 Estimar los tiempos
de diligenciamiento del
formulario de
recoleccion/captacion

3.7 Finalizar el sistema de
produccion

3.7.2 Ajustar el sistema
para la
recoleccion/captacion,
procesamiento, analisis y
difusion

HNINEC -

3.7.1 Ajustar los
instrumentos y material Actualizar manual de | En funcion de los cambios realizados en el sistema, se actualiza el manual de Manual de usuario
de apoyo para la 32 . o . . DIRAD o
recoleccion/captacién usuario del aplicativo | usuario del mismo. del aplicativo
procesamiento y analisis
3.7.3 Estimar cargas de Actualizar matriz de , . I , , DICA/. . Matriz de cargas de

. 33 Actualizar la matriz de planificacion de cargas de trabajo segin la muestra. Coordinaciones )
trabajo cargas 7 trabajo

onales

3.7.4 Capacitar al
personal responsable de 2 Capacitar al personal | Capacitar al equipo técnico que trabaja en la encuesta acerca del uso del DIRAD Acta de capacitacion
la OE sobre el uso del acerca del aplicativo | aplicativo desarrollado para la misma. Fin de la fase de Construccion. P
sistema informatico
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HNINeC

6.4. FASE DE RECOLECCION

ALCANCE

Desde elaborar cronograma de ejecucion de actividades, hasta realizar seguimiento con la fuente de informacién

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Aﬁ';?;dzes Actividades MPE N3 N° Actividad Detalle Responsable Documento Generado
4.1.1. Georeferenciar y revisar la muestra a
actualizar
4.1.2 Generar material cartografico para la
recoleccion
4.1.3 Elaborar de cargas de trabajo para ‘ ‘
actualizacion cartografica
. ’ Actualizar cartografia de viviendas alquiladas del IPC L
41 Utllizarvio | 414 Actualizar la cartografia. 1 |Actualizar cartografia de Nota: Esta actividad se realiza en el momento de DICA/ Coordinaciones Cartografia actualizada
. y viviendas alquiladas ; O Zonales
actualizar la investigacion
cartografia 4.1.5 Supervisar al operativo de actualizacion ‘ ‘
estadistica cartografica
4.1.6 Revisar y codificar el material
actualizado
4.1.7 Digitalizar el material cartografico
actualizado y revisado
4.1.8 Ejecutar control de calidad del material
digitalizado
4.2.1 Administrar el marco y ejecutar
seleccion de la muestra
Actualizacién del directorio en el momento que se han DICA/ Coordinaciones
4.2 Crear el 4.2.2 Enviar la muestra seleccionada 2 | Actualizar directorio cerrado las fuentes o dejan de ofertar ciertos articulos, se Zonales Directorio actualizado
marco y buscan los reemplazos.
seleccionar la 4.2.3 Receptar, revisar y aceptar la muestra
muestra seleccionada
4.2.4 Envio de muestra a las coordinaciones Eny|ar muestrg e Enviar muestra de viviendas alquiladas de reemplazos Listado de viviendas de
3 | viviendas alquiladas de . DECON X
zonales reemplazos generada por DINEM a partir de la ENEMDU reemplazo actualizado
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4.2.5 Cargar la muestra seleccionada en el
sistema

4.3 Planificar la
recoleccion

Elaborar cronograma con

HNINeC

Cronograma de

4 fechas de investigacion Elabora cronograma de investigacion de la OE Equipo IPC investigacion
5 .ReV'S‘?" cronograma s Revisa que el cronograma de investigacion sea correcto. | Responsable GIE N/A
investigacion
4.3.1 Planificar la estrategia de recoleccion ¢El cronograma tiene errores?
: Decision Sl: Pasa a la actividad 6. Corregir cronograma. Responsable GIE N/A
NO: Pasa a la actividad 7. Preparar material.
Con base en las observaciones realizadas por el
. responsable de GIE se actualiza el cronograma de .
G| ST investigacion. Regresa a la actividad 5. Revisar Rl R
cronograma de investigacion.
4.3.2 Reproducir y preparar cartografia y . St y prepara € : maten'a'l izl durantg Ig - DICA/ Coordinaciones Lo 03 §o<:|a||zaC|on
7 | Preparar material recoleccion de la informacion (cartas de socializacion y y cartografia de

material para la recoleccion

4.3.3 Verificar disponibilidad de recursos y
materiales

4.3.4 Distribuir los materiales y asegurar que
los insumos se encuentren disponibles
(credenciales al personal de recoleccion)

4.3.5 Capacitar y evaluar al personal de
recoleccion (capacitacion tedrical técnica y
practica, prueba de campo préctica,
evaluacion al personal)

4.3.6 Evaluar el proceso de capacitacion al
personal para la recoleccion

4.3.10 Capacitacion al personal para el
manejo del sistema de ingreso, critica,
codificacion de la informacion

4.3.7 Contratacion del personal adecuado

Ejecutar el plan de

capacitacion y evaluacion

Generar listado de

cartografia de viviendas alquiladas).

De acuerdo al cronograma y lo definido en el plan de
capacitacion y evaluacién aprobado, se realizan las
actividades correspondientes para dar cumplimiento al
mismo.

Genera listado de aspirantes mejores puntuados segun los

Zonales

DICA/ Coordinaciones
Zonales

Coordinaciones

viviendas alquiladas

Actas de reunién de
capacitacion

Listado de mejores

o | ESIEES T resultados de la evaluacion aplicada. Zonales/ DARH puntuados
puntuados
10 | Subproceso Realizar las actividades del subproceso "Contratacion de DARH N/A

personal”.
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4.3.8 Cargar y verificar que el personal se
encuentre registrado en la web

Cargar datos del personal

HNINeC

Carga dentro de la pagina web del INEC los datos del

‘ 1 en la pagina web personal contratado para el operativo de campo de la OE. 2R R
Revisar si la informacion Reye gl 2 e e d.el Sereie quevaa oy DICA/ Coordinaciones
12 en campo se encuentre registrada en la pagina web N/A

4.3.9 Configurar/ cargar los sistemas de
recoleccion/captacion

4.3.10 Capacitacion al personal para el
manejo del sistema de ingreso, critica,
codificacién de la informacion

ya esta en la pagina web

institucional antes del inicio del operativo.

Zonales

4.4 Recolectar la
informacion

- Distribuir los establecimientos econdmicos y viviendas - Reportes de dias de
. . Distribuir cargas de . : . DICA/ Coordinaciones | . T
4.3.11 Asignar cargas de trabajo 13 . alquiladas a investigar al personal contratado en cada investigacion del
trabajo o s Zonales .
Coordinacién zonal para la recoleccion. sistema del IPC
- L Entregar cartas de S
4.3.12 Socializar y/o sensibilizar a la regar ca e - DICA/ Coordinaciones
R 14 | socializacién a Entrega cartas de socializacion a establecimientos nuevos N/A
poblacién objetivo - Zonales
establecimientos nuevos
4.4.1 Aplicar controles y procedimientos y
seguridad de confidencialidad a la
herramienta de recoleccion/captacion
Socializar la activacion de . L L -
- - ; o Socializar a las coordinaciones zonales la activacion de la . Correo electronico de
4.4.2 Iniciar la recoleccién 15 | la sincronizacién : R . Equipo IPC e
. sincronizacion selectiva en los EDAs socializacion
selectiva
4.4.3 Recibir y dar respuesta a las * Informe de
novedades presentadas en la recoleccion supervision
Equipo IPC / DICA
4.45 Supenvisar la recoleccion 16 Atender novedades en Atendgr las novedades que se presentan alo largo del [Coordinaciones
campo operativo de campo.
Zonales
) , - * Correos electronicos
4.5.2 Realizar el informe de supervision y
monitoreo de la informacion
444 Controlar la cobertura
Elaborar reporte de Elaborar el reporte de cobertura semanal para verificar el . Reporte de cobertura
. . 17 ] Equipo IPC
4.5.1 Realizar el informe de control de cobertura semanal avance de la recoleccion. semanal
cobertura de todo el proceso de recoleccion
' . . Elaborar el informe de supervision mensual describiendo | DICA/ -
4.5.3 Realizar el informe de novedades en la Elaborar informe de P o L Informe de supervision
o 18 - las novedades que se presentaron en la recoleccion de la | /Coordinaciones
recoleccion supervision mensual . o - mensual
informacién. Fin de la fase de recoleccion. Zonales
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6.5. FASE DE PROCESAMIENTO

ALCANCE

NINEC o

Desde actualizar cartografia de viviendas alquiladas, hasta elaborar informe de supervision mensual

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE
N2

Actividades MPE N3 Actividad

5.1 Criticar e integrar
la base de datos

5.1.1 Ejecutar la critica de la informacion
recolectada

5.2 Clasificar y
codificar

5.2.1 Clasificar y codificar la base de datos

5.1.3 Ejecutar la integracion/ sincronizacion de
la base de datos desde las distintas fuentes
planificadas

Ejecutar sincronizacion
diaria de informacion

5.1.2 Digitar la informacion

5.1.4 Aplicar controles de confidencialidad en
el procesamiento

5.3 Validar e imputar

Validar la informacion

Detalle

Esta actividad se realiza automaticamente en el EDA en
el momento de la recoleccion de la informacion en el
aplicativo

Ejecutar diariamente la sincronizacion de la informacién
ingresada en el dispositivo movil

Responsable

DICA/
Coordinaciones
Zonales

Documento Generado

Reporte de
sincronizaciones diarias

ingresada Validar la consistencia de la informacién ingresada. Equipo IPC Reporte de validacion
¢ Existen errores en la informacion ingresada?
Sl: Pasa a la actividad 3. Solicitar verificacion al equipo
Decisién técnico de las C. Zonales. Equipo IPC N/A
NO: Pasa a la actividad 5. Cerrar el proceso de
5.3.1 Validar la base de datos validacion.
Solicitar verificacion de | se envia correo con las observaciones a DICA o -
ST e ) . . . Correos electronicos
3 | errores al equipo técnico | Coordinaciones zonales para reinvestigar, corregir o Equipo IPC '
S ) con observaciones
de las C. Zonales justificar las observaciones
En funcién de las observaciones enviadas en el reporte DICA

Verificar y actualizar la
informacion

de validacién, se verifica en campo y se actualiza en el
EDA la informacion. Regresa a la Actividad 1. Ejecutar
sincronizacion diaria de informacién

Coordinaciones
zonales

N/A
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5.3.2 Aplicar métodos de imputacion a la base
de datos

NINEC o

Cerrar el proceso de
validacién

Se ejecuta el cierre de validacion en el sistema
informatico y se revisan las coberturas de recoleccion y
validacion

Equipo IPC

Reporte de cierre de
periodo y reporte de
cobertura

5.3.1 Validar la base de datos

5.5 Ajustar los
factores de expansion

5.5.1 Ajustar los factores expansién

5.4 Derivar nuevas
variables y unidades

5.4.1 Calcular unidades derivadas (agregar o
separar unidades)

5.4.2 Calcular variables derivadas

Realizar la imputacion de
precios faltantes

Calcular indices y
variaciones

Se realiza la imputacion de los precios faltantes a través
del sistema informatico

Calcular indices, variaciones, precios medios, incidencias
y costos de canastas familiares

Responsable IPC

Responsable IPC

Reporte de precios
ajustados

Reporte de resultados

5.6 Verificar la
representatividad

5.6.1 Analizar la representatividad de los
principales indicadores y tabulados

5.7 Finalizar los
archivos de datos

5.7.1 Compilar las bases de datos derivadas
del proceso

5.7.2 Compilar los productos estadisticos de
los procesos anteriores, plan de tabulados,
fichas de indicadores, informes, entre otros
documentos finales.

Validar indices

Consolidar y actualizar
los tabulados de
resultados

Validar los indices calculados.

Consolidar y remitir al jefe inmediato los archivos de
resultados. Fin de la fase de Procesamiento.

Responsable IPC

Responsable IPC

Reporte de resultados

Archivos de resultados
consolidados
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6.6. FASE DE ANALISIS

ALCANCE

mejores vidas

Desde generar tabulados y series histéricas de indices y variaciones, hasta aprobar boletin técnico.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

6.3 Interpretar y
explicar los
resultados

6.2.3 Comparar las estadisticas con otras
operaciones o fuentes similares

6.2.4 Comprobar que los resultados estén
alineados con los objetivos de la OE.

FETRER S LIHE Actividades MPE N3 N° Actividad Detalle Responsable LI
N2 Generado
Gef‘erar. ta’bylados y Genera los tabulados y series histéricas de indices y . Tabulados y series
1 | series historicas de o : . Equipo IPC e
S o variaciones a partir de los resultados validados historicas
indices y variaciones
2 Rey|sar.tal?ullados y Revisa los tabulados y series historicas REEAEEEIAG N/A
series histéricas Responsable GIE
¢ Los tabulados y series histéricas son correctos?
6.1 Preparar los Decision S.I: I?qsa a la actividad 4. Aprobar tabulados y series Responsable IPC/ NA
histdricas. Responsable GIE
productos 6.1.1 Generar resultados ) L .
NO: Pasa a la actividad 3. Corregir tabulados.
(resultados) — - -
En funcién de las observaciones realizadas por los
3 Correg|rl tapylados y responsgb!e§ de IPCy GIE, se corrigen los tabu[ados y Equipo IPC NA
series histdricas series histéricas. Regresa a la actividad 2. Revisar
tabulados y series histéricas.
. Tabulados y series
4 Aprlobarl tapglados y Aprut_eba los tabulados y series historicas generados y Director/a DECON historicas
series historicas autoriza la carga en el RIBD.
aprobados
6.2 Validar los 6.2.1 Revisar la cobertura de la poblacion y
productos tasas de respuesta (ejecutar validacion de la
(resultados) muestra)
- . . i Equipo IPC/
6.2.2 Comparar las estadisticas con 5 Analizar resultados Analiza los resultados generados (analisis de cobertura, Responsable IPC/ Informe de
periodos anteriores generados comparativo y evolutivo) Resgonsable GIE actividades
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6.2.5 Evaluar inconsistencias en los
resultados

6.2.6 Validar los resultados en funcion de lo
planificado

6.3.1 Analizar resultados

HNINeC

6.3 Interpretar y
explicar los
resultados

6.3.2 Elaborar productos minimos para la
interpretacion de resultados de los usuarios

6.4.1 Aplicar controles de confidencialidad
(anonimizacion, encriptacion,
enmascaramiento , entre otros) a los
productos

6.5.1 Revisar y aprobar contenidos y
resultados de los productos minimos

Concluir elaboracion de
productos

Revisar presentacion de

Concluir con la elaboracién del resto de productos
(metodologia, boletin, presentacion, ficha de indicadores,
historia de la OE).

Nota: Los cambios en los documentos metodologicos se
realizan por cambios de formatos institucionales o cambio de
afno base

Equipo IPC/
Responsable IPC

Productos minimos
de la OE

Presentacion de

resultados
NO: Pasa a la actividad 11. Aprueba la presentacion de
resultados

resultados Revisar presentacion de resultados Responsable GIE resultados
¢La presentacion de resultados es correcta?
- Sl: Pasa a la actividad 9. Revisar presentacién de resultados
LEEEEn NO: Pasa a la actividad 8. Corregir presentacion de SRR el e
resultados.
Correqir presentacion de Corrige la presentacion de resultados en funcién de las
8 resultg dops observaciones emitidas por el responsable de GIE. Regresa | Equipo IPC N/A
a la actividad 7. Revisar presentacion de resultados.
9 Revisar presentacion de | Revisa y socializar a la CGTPE y DIREJ presentacion de Director/a DECON Correo electrénico
resultados resultados
10 N [ EEET AR Revisar presentacion de resultados DIREJ
resultados
¢ Existen observaciones de forma a la presentacion de
resultados?
Decisién Sl: Pasa a la actividad 8. Corregir presentacion de DIREJ N/A
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mejores viaas

Aprueba la presentacién | Aprueba la presentacion de resultados de la operacién PSSO 2
11 e DIREJ resultados
de resultados estadistica.
aprobada
12 | Revisar el boletin técnico | Revisar el boletin técnico Responsable GIE Boletin técnico
¢ El boletin técnico esta correcto?
Decision Sl: Pasa a la actividad 14. Revisar boletin técnico (Director) | Responsable GIE N/A
NO: Pasa a la actividad 13. Corregir boletin técnico.
Corrige el boletin técnico en funcion de las observaciones
13 | Corregir boletin técnico | emitidas por el responsable de GIE. Regresa a la actividad | Equipo IPC N/A
12. Revisar boletin técnico.
14 | Revisar boletin técnico Revisa y socializar a la CGTPE el boletin técnico Director/a DECON Correo electronico
15 | Revisar boletin técnico Revisar boletin técnico CGTPE Bo[e mieilen
revisado
¢ Existen observaciones al boletin técnico?
Decision Sl: Pasa a la actividad 13. Corregir boletin técnico. CGTPE N/A
NO: Pasa a la actividad 16. Aprobar boletin técnico
16 | Aprobar boletin técnico | Aprueba el boletin técnico CGTPE EaED ez

aprobado
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6.7. FASE DE DIFUSION

ALCANCE

= ° -
IIINCC mejores vidas

Desde verificar que los medios de difusidn funcionen correctamente, hasta evaluar satisfaccion de usuarios externos

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Regresa a la actividad 3. Cargar productos a difundirse en el RIBD.

Actividades MPE N2 Actividades MPE N3 Ne Actividad Detalle Responsable Dociene
Generado
7.1.1 Verificar que los medios de Verificar que los medios
P a 1 | de difusion funcionen Verificar que los medios de difusion funcionen correctamente. DICOS N/A
difusion funcionen correctamente
correctamente
7.1 Actualizar los 7.2.(12 Diagrama: ydp][ep‘a}rar
ist de difusic productos para la difusion . . . o
sistemas de diusion Diagramar productos de | Con base en los resultados finales, diagrama los productos de difusion Productos de
A " ; ) DICOS "
7.1.2 Cargar los productos a difusion a utilizarse con la OE (infografias). difusion
difundirse en los sistemas de
revision y aprobacion
7.2.1 Recopilar productos minimos
y resultados para la difusion
3 dCi?Jﬁgirrio:ﬁO;%D Carga los productos que se van a difundir en el RIBD. Equipo IPC Correo electronico
7.2.3 Ejecutar validacion de
productos de difusion
Revisa la documentacién cargada en el Repositorio Institucional de
4 Revisar documentos Bases de Datos (RIBD): Responsable GIE
7.2 Generar productos cargados en el RIBD Carpeta 4: Contiene documentos de publicacion (DECON, CGTPE y P
de difusion DIREJ)
Correo electronico
7.2.4 Cargar los productos a ¢La documentacién cargada es correcta?
difundirse Decision SlI: Pasa a la actividad 6. Revisar documentos cargados en el RIBD. Responsable GIE
NO: Pasa a la actividad 5. Actualizar informacion en el RIBD.
5 éﬁtgla'lézlgrDmformacwn Actualiza la documentacion que estaba equivocada o incompleta. Equipo IPC N/A
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E==3 . 2
IlINCC mejores vidas

Revisa la documentacién cargada en el Repositorio Institucional de

6 Revisar documentos Bases de Datos (RIBD): Director/a DECON | Correo electronico
cargados en el RIBD Carpeta 4: Contiene documentos de publicacion (DECON, CGTPE y
DIREJ)
¢ La documentacion cargada es correcta?
Decision Sl: Pasa a la actividad 7. Revisar documentos cargados en el RIBD. Director/a DECON | N/A
NO: Pasa a la actividad 5. Actualizar informacion en el RIBD.
Revisa la documentacién cargada en el Repositorio Institucional de
7 Revisar documentos Bases de Datos (RIBD): CGTPE Correo electronico
cargados en el RIBD Carpeta 4: Contiene documentos de publicacion (DECON, CGTPE y
DIREJ)
¢ La documentacion cargada es correcta?
Decision Sl: Pasa a la actividad 8. Revisar documentos cargados en el RIBD. CGTPE N/A
No: Pasa a la actividad 5. Actualizar informacion en el RIBD
Revisa la documentacién cargada en el Repositorio Institucional de
Revisar documentos Bases de Datos (RIBD): DIREJ Correo electronico
cargados en el RIBD Carpeta 4: Contiene documentos de publicacién (DECON, CGTPE y
DIREJ)
¢ La documentacion cargada es correcta?
Decision Sl: Pasa a la actividad 9. Cargar productos DIREJ N/A
NO: Pasa a la actividad 5. Actualizar informacion en el RIBD.
9 | Cargar productos Carga los productos que se van a difundir en la pagina web DICOS N/A
Notificar carga de Notifica a los responsables de la operacion estadistica que los Correo electronico
10 P productos a difundirse se encuentran subidos en la pagina web de la DICOS
productos a difundirse P RIBD
institucion.
7.2.5 Controlar el contenido de la
pagina web (verificar que los link re | 44 | po oot links Revisa que la informacion cargada en la pagina web sea correcta y que Equipo IPC NA
direccionen al contenido correcto) no existan problemas en la descarga de la misma.
¢ Lainformacion cargada en la pagina web es correcta?
Sl: Pasa a la actividad 12. Informar a usuarios (especializados) sobre la
Degcision disponibilidad de la informacion Equipo IPC N/A
NO: Pasa a la actividad 14. Gestionar errores de difusion
7.3 Gestionar la 7.3.1 Informar a usuarios Informar a usuarios
’ L o (especializados) sobre | Informar a usuarios especializados (BCE, SRI,MAG) sobre la . Correos
comunicacion de (especializados) sobre la 12 la disponibil o . s Equipo IPC o
a disponibilidad de la disponibilidad de la informacién electrénicos

productos de difusién

disponibilidad de la informacion

informacion
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7.3.2 Comunicar a los usuarios

En caso de existir un cambio en la metodologia de la operacion

Boletin e historia

7.4 Promocionar los

sobre cambios metodoldgicos enla | 13 Informarlcelambm estadistica, se detalla el mismo dentro del documento "Historia de la Equipo IPC de la operacion
g - metodoldgico " R . . g e
produccion estadistica operacion estadistica", ademas se publica en el boletin. estadistica
En caso de que existan errores en los productos publicados y difundidos
por la operacién estadistica se ejecutara la "Politica de correccion y
7.3.3 Gestionar errores en 14 Gestionar errores de comunicacion de errores". Equipo IPC NA
productos de difusién difusion Nota: Una vez detectado el error, el equipo de la operacion estadistica
corrige los productos, se revisan nuevamente y DICOS carga los
archivos actualizados en los medios definidos.
7.4.1 Gestionar actividad en redes 15 Publicar en redes Publica en las redes sociales institucionales la disponibilidad de DICOS NA

sociales

7.4.2 Gestionar la entrega de
publicaciones fisicas

sociales

resultados en la web

productos a los
usuarios 7.4.3 Ejecutar las demas
estrategias de comunicacion 16 | Realizar estrategias de | Realiza las estrategias de promocion, comunicacion de resultados de la | 5o N/A
, . promocion OE segun lo planificado.
7.4.4 Mantener medios de difusion
activos
7.5.1 Registrar y responder . Ejecuta el subproceso "Atencion de requerimientos de informacion Equipo IPC -
O . 17 | Ejecutar subproceso s A Responsable GIE - | N/A
requerimientos de los usuarios estadistica y cartografica DICOS
7.5 Administrar el
soporte al usuario Evalua la satisfaccion de los usuarios respecto a la atencién de los
7.5.2 Evaluar la satisfaccion del Evaluar satisfaccion de | requerimientos realizados por los mismos, esta evaluacion se realiza a
. 18 . ; o . Iy . DICOS N/A
usuario usuarios externos través de la aplicacion de la encuesta de satisfaccion del sistema de
tickets. Fin de la fase de Difusion.
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6.8. FASE DE EVALUACION

ALCANCE

L . P
IIINCC mejores vidas

Desde recopilar insumos para la generacion del informe de evaluacion semestral, hasta realizar seguimiento a ejecucion del plan.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades MPE N2 Actividades MPE N3 N° Actividad Detalle Responsable Documento Generado
8.1.1 .Recopnar la opinion Qe los 1 | Recopilar insumos Recopllg’r insumos para la generacién del informe de Equipo IPC NA
usuarios y equipo de trabajo evaluacion semestral
8.1 Reunir los insumos 8.1.2 Recopilar documentacion y
para la evaluacién metadatos del MPE
FEEg e Pl Recopila la informacién/ datos necesarios para realizar el Informacién para el
2 | reporte de indicadores de np de los indicad de calidad P Equipo IPC i P
calidad reporte de los indicadores de calida reporte
8.1.3 Recopilar evidencia de
indicadores de calidad
8.2.1 Identificar fases y procesos
del MPE a mejorar
8.2 Evaluar los productos Realiza la autoevaluacion a los procesos realizados segun
. o s . Responsable | Informe de
y los procesos de 3 | Realizar autoevaluacion cada fase del modelo de produccion estadistica, de acuerdo a o
- p . IPC/ DINCE autoevaluacion
produccion la metodologia establecida para su efecto.
8.2.2 |dentificar procesos
administrativos a mejorar
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8.2.3 |dentificar productos a
mejorar

E==3 . .
mejores vidas

8.2.4 Elaborar informe de
evaluacion

Elaborar informe de
evaluacion

Elabora el informe semestral de evaluacion

Responsable IPC

Informe semestral de
evaluacion y plan de
mejora

8.3 Acordar un plan de
accion

8.3.1 Elaborar plan de accion de
mejora

Elaborar plan de mejora

Con base en la evaluacion realizada, se elabora un plan de
accion para la mejora de la operacion estadistica.

Responsable IPC

Informe semestral de
evaluacion y plan de
mejora

8.3.2 Definir metodologia e
instrumentos para seguimiento del
plan de accién

Elaborar matriz de
seguimiento

Una vez que se cuenta con el plan de mejora aprobado, se
elabora la matriz de seguimiento para la implementacién del
mismo.

Responsable IPC

Matriz de seguimiento
plan de mejora

8.3.3 Ejecutar el seguimiento del
Plan de accion

Realizar seguimiento a
ejecucion del plan

Segun el cronograma se realiza el seguimiento al plan de
mejora. Fin de la fase de Evaluacion.

Responsable IPC

Informe semestral de
evaluacion y plan de
mejora
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6.9. FASE DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

ALCANCE

IIINEC mejores vidas

Desde elaborar indicadores de calidad, hasta ejecutar planes de mejora

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

9.1.5 Elaborar reporte del estado
de los indicadores de calidad

Actividades MPE N2 Actividades MPE N3 Ne Actividad Detalle Responsable |  Documento
Generado
1 EIaporar indicadores de Determinar y elaborar los indicadores de calidad del IPC Responsable . Matrlz de
calidad IPC indicadores
2 Reylsar matriz de . Revisa que la matriz de indicadores de calidad remitida sea correcta. Responsable N/A
indicadores de calidad GIE
9.1.1 Identificar y ejecutar o
controles de calidad a partir de ¢La matriz tiene errores?
procesos criticos Decision Sl: Pasa a la actividad 3. Corregir matriz. Responsable NA
NO: Pasa a la actividad 4. Reportar resultados de indicadores de GIE
calidad.
3'11" Reglidz_ar gontrol(?s y Correair matriz de Con base en las observaciones realizadas por el Responsable GIE se Responsable
el,'g" dm Icadores de 3 in dica%ores de calidad corrige la matriz de indicadores de calidad. Y pasa a la actividad 2. IPCp N/A
calida Revisar matriz de indicadores de calidad.
9.1.3 Ejecutar indicadores de
calidad
9.1.4 Elaborar reporte del estado 4 | Reportar resultados de | De acuerdo a las fechas establecidas se reportan los indicadores de Responsable mg.t'; d(z)e;es de
de los controles de calidad indicadores de calidad | calidad IPC

calidad
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9.2 Participar en procesos
de aseguramiento de la
calidad

E==3 . A
IIINCC mejores vidas

Completa el formulario de auto evaluacion definido por DINCE, mismo

9.2.1 Participar en el proceso de Completar formulario de B g - Responsable | Formulario de auto
9 e que evalua todas las fases del modelo de produccién estadistica, y .
autoevaluacion auto evaluacion , - g - IPC evaluacion
considera también el cédigo de buenas préacticas.
Priorizar operaciones Con base en la Norma Técnica del Sistema de Certificacion, se L,
e s ! - . Priorizacion de OE
estadisticas para priorizan las operaciones estadisticas que entraran en el nuevo proceso | DINCE o
P e para certificar
certificacion de certificacion.
¢, Se prioriz la OE para certificacion?
. Decision Sl: Pasa a la actividad 7. Participar en el proceso. DINCE/CTPES | N/A
9.2.2 Participar en el proceso de NO: Pasa a la actividad 8. Ejecutar planes de mejora.
certificacion
. Participar en el proceso de certificacion de acuerdo a lo establecido en
Participar en proceso de | L Equino IP N/A
certificacion a normativa y|gente. - o quipo IPC
Nota: Se realiza esa actividad en caso que la OE sea priorizada
. . De acuerdo a lo planificado, se ejecutan los planes de mejora de la OE.
9:2.3 Ejecutar los planes de Ejecutar planes de Fin de la fase de Aseguramiento de la Calidad. Equipo IPC N/A

mejora del SCC

mejora
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6.10. FASE DE ARCHIVO

ALCANCE

= ° -
IIINCC mejores vidas

Desde generar archivo por fase del MPE, verificar y notificar que se ha realizado la publicacion en el ANDA.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN MPE

Actividades

ANDA

MPE N2 Actividades MPE N3 N° Actividad Detalle Responsable | Documento Generado
Generar el archivo de toda la documentacion de acuerdo a la normativa
Generar archivo por fase del y estandares establecidos por cada fase del MPE Responsable
1 MPE P (gestor/servidor/discos externos) IPCp N/A
Nota: Tomar en cuenta que el responsable de la OE debe contar con la
documentacién generada
Generar inventario de , ' e (et o Responsable Inventario de
2 Generar un inventario de la documentacion técnica y administrativa
documentos de la OE IPC documentos
10.1.1 Recopilar documentacién
de respaldo de los procesos de
10.1 las fases del MPE Tipo de documentacion: Responsable
Documentar el Decision Administrativo: Pasar a la actividad 5 IPCp N/A
proceso 10.1.2 Archivar la informacion en Técnico: Pasar a la actividad 3
diferentes medios, de acuerdo
con el MPE Gestionar el archivo de la documentacion resultante del proceso de
Gestionar el archivo de la produccion en el repositorio y estandar institucional de archivo (ANDA) Responsable Cronograma para €l
3 | documentacién resultante del Nota: La documentacién se debe manejar en funcién de lo establecido IPC /pDINEM proceso de
proceso de produccion en el manual de procesos y procedimientos de la Direccion de documentacion
Infraestructura Estadistica y Muestreo vigente.
4 Verlflcar y not|ﬁc_a rque se i Verificar y notificar que se ha realizado la publicacion en el ANDA Memorando de
realizado la publicacion en el . . S DINEM Y
mediante memorando incluyendo el enlace de publicacion notificacion
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E==3 . 2
“INCC mejores vidas

Gestiona el archivo de los documentos fisicos que se generen en
complimiento de sus procesos, de conformidad a las directrices, normas

Gestionar el archivo de la i " - : Equipo IPC/ Documentos fisicos y o
- N ylo politicas emitidas por la DIAD para la Gestion Documental y Archivo. . .
documentacién administrativa o . . . DIAD digitales archivados
Dentro de esta documentacion se debera considerar ademas los
contratos y acuerdos de confidencialidad del personal.
Realizar verificaciones y Verificar que la documentacion se encuentre archivada adecuadamente | Responsable NA
seguimiento al archivo y realizar seguimiento continuo a las actividades de archivo. IPC
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7. INDICADORES DE GESTION DEL PROCESO

UNIDAD DE FORMULA DE
1 INDICADOR  “EppA  CALCULO
Porcentaje de (Tomas de
1 ios faltant Porcentai precios faltantgs/
precios faltantes orcentaje Tomas de brecios
del IPC omas de p
investigados)*100

8. FORMATO/ REGISTROS DEL PROCESO

NOMBRE DE DOCUMENTO

Matriz de identificacion de usuarios, consulta y confirmacién de necesidades de
informacion

Matriz reporte de atencion de requerimientos
Ficha metodolégica
Metodologia de evaluacién
Documento con estrategia de documentacion.
Catalogo de productos para la difusion
Disefio de Formulario actualizado
Diserio de comunicado
Manual del investigador del indice de Precios al Consumidor

Manual del supervisor del Indice de Precios al Consumidor
Manual de tipologias del indice de Precios al Consumidor
Manual de validacién del indice de Precios al Consumidor

Plan de mejoras calendarizado
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FRECUENCIA
DE MEDICION

= . : -
HNINEC oot

FUENTE DE
MEDICION

Reporte del
sistema SIPC

DECON-IE-P001-FOR-001

DECON-IE-P001-FOR-002
DECON-IE-P001-FOR-003
DECON-IE-P001-FOR-004
DECON-IE-P001-FOR-005
DECON-IE-P001-FOR-006
DECON-IE-P001-FOR-007
DECON-IE-P001-FOR-008
DECON-IE-P001-FOR-009
DECON-IE-P001-FOR-010
DECON-IE-P001-FOR-011
DECON-IE-P001-FOR-012
DECON-IE-P001-FOR-013

META

5%

CODIGO DE DOCUMENTO
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