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Resumen:

gue deben ejecutarse para la recoleccion de

El Manual de recoleccién del indice de Precios de la Construccion
(IPCO) es una herramienta metodolégica que define las actividades

precios de materiales, equipo y maquinaria de la construccion.
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Infroduccion

El indice de Precios de la Construccién (IPCO) es un indicador de cardcter legal
generado por el Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC), conforme a su
propia reglamentacion, que mide mensualmente la evoluciéon de los precios de los
insumos de la construccidn, a nivel de productor y/o importador, de los materiales,
equipo y magquinaria de la construccién, para ser aplicados en las formulas
polindbmicas de los reajustes de precios de los contratos de la Obra Publica, de
acuverdo a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion PUblica —
LOSNCP, Articulo 83, vigente a partir del 04 de agosto de 2008.

La base de los indices del IPCO es marzo 14 — abril 12 del 2000 = 100.00, segun lo
dispuesto en la Ley de Transformacién Econdmica del Ecuador. Dada la
importancia legal que fienen los indices de Precios de la Construccion, estos son
elaborados con metodologias de reconocida solvencia técnica aplicadas en las
fases del Modelo de Produccidon Estadistica (MPE).

El IPCO como indice legal es permanentemente evaluado por organismos del
control publico, Contraloria General del Estado; y, usuarios privados: gremios de
consfructores, empresas y constructores individuales que mantfienen contratos de
obra publica.

El IPCO presenta etapas de cumplimiento previas al cdlculo de los indices, entre
estas la recoleccion o recopilacién de informacién, precios y especificaciones
técnicas de los materiales, equipo y maqguinaria de la construccion que conforman
las canastas respectivas, actividad que compete estrictamente a las
Coordinaciones Zonales con el grupo de encuestadores asignados en funcion del
total de empresas que deben investigar.

Enla fase de Recoleccion del Modelo de Produccion Estadistica (MPE) del Ecuador,
se desarrollan actividades fundamentales para obtener datos precisos y relevantes.
En primer lugar, se lleva a cabo la preparacion de la recoleccion, donde se
establecen los lineamientos y profocolos a seguir. Posteriormente, se realiza la
recoleccion de datos en campo, aplicando los instrumentos definidos en etapas
anteriores. Durante este proceso, se implementa un confrol exhaustivo que
monitorea tanto el progreso como la calidad de la informacion recopilada.
Finalmente, se elaboran informes sobre la ejecucion de la recoleccion, lo que
permite evaluar el proceso y asegurar la integridad de los datos obtenidos.

Por consiguiente, el Manual de recoleccién del indice de Precios de la Construccion
apuntala el proceso de recoleccion de informacién del operativo de campo. Para
ello, se establecen las directrices para que los datos recolectados sean
fransparentes y fidedignos; y, reflejen la realidad de los productores y/o
importadores.

En este contexto, este manual expone sus objetivos; el marco conceptual vy
metodoldgico; los aspectos técnicos de la recoleccién; finalmente, algunas
recomendaciones generales.
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Objetivos del manual

Objetivo general

e Definir los procedimientos y directrices esenciales para la recoleccidn de
informacién sobre los precios de materiales, equipo y maquinaria de la
construccion, garantizando asi un desarrollo eficiente y preciso del operativo de
campo en todas sus etapas.

Objetivos especificos
e Establecerlos aspectos técnicos de la fase de Recoleccidn de precios del IPCO.

e Proporcionar una guia operativa para el registro, supervision y compilacion de
los precios a nivel productor y/o importador investigados.

e Determinarlosroles del equipo de trabajo paralarecoleccion de la informacidn,
capacitacién al personal, organizaciéon de las actividades del operativo de
campo y presentacion de los resultados de la fase de Recoleccion de la
informacion.

e Brindar lineamientos para el control efectivo de la informacion recolectada en
el operativo de investigacién en campo.
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Capitulo 1 Marco conceptual y metodolégico

1.1 indice de Precios de la Construccién (IPCO)

El indice de Precios de la Construccion — IPCO es un indicador legal generado por
el INEC, conforme a su propia reglamentacion, gue mide mensualmente la
evoluciéon de los precios de los insumos de la construccion, a nivel de productor y/o
importador, de los materiales, equipo y maqguinaria de la construccion, para ser
aplicado en las férmulas polindmicas de los reajustes de precios de los contfratos de
la Obra Publica, para cumplir con lo dispuesto en el Articulo 83 de la Ley Orgdnica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica, vigente a partir del 04 de agosto de
2008.

1.2 Cobertura geogrdfica

La investigacion se realiza en 16 provincias, 10 de la Sierra y 6 de la Costa, en las
siguientes ciudades: Tulcdn, lbarra, Quito, Santo Domingo, Latacunga, Ambato,
Riobamba, Azogues, Cuenca, Loja, Esmeraldas, Portoviejo, Manta, Chone,
Guayaquil, Santa Elena, Quevedo, Babahoyo, Buena Fe y Machala.

1.3 Canastas de investigacion

El IPCO estd constituido por 216 canastas, de las cuales 194 son utilizadas en el
reajuste de precios, distribuidos en: 101 materiales y equipo a nivel nacional; 76
materiales a nivel provincial; 13 de componentes no principales; y, 4 de
combustibles; y, 22 canastas de otros indices no aplicables al reajuste de precios,
distribuidos en: 12 por fipologia de obra; é de grupos de materiales; 3 de especies
vegetales, tierra preparada y riego con tanquero; y, 1 del indice General de la
Construccion.

En la operacién estadistica IPCO existen diferentes tipos de canastas, de acuerdo
al indice que se calcule, siendo las que se detallan a continuacion:

e Canasta para indices simples

e Canasta para indices ponderados

e Canasta para indices nacionalizados
e Canastas para indices de indices

e Canastas paraindices a nivel general

La actualizacion de canastas de los materiales del IPCO conftribuye a mantener la
representatividad de los indices que se generan, otorgdndole la capacidad de
adaptarse en forma agil y eficiente a los cambios en la tecnologia de fabricacion,
nuevas normativas y regulaciones para mantener los estdndares de seguridad vy
calidad, haciendo posible la revision y solucidon de problemas derivados de la
necesidad de actualizacién de las especificaciones de los materiales, desaparicion
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de materiales o de empresas incluso, aspectos que son fratados a nivel de canastas
de cada material.

1.4 Precio productor

Es el precio de venta al contado en el establecimiento productor. Incluye los gastos
de embalaje, empaque y ofros servicios que presta el establecimiento, pero no el
precio del transporte, exceptudndose el caso de materiales de cantera, en los
cuales el rubro fransporte puede llegar a ser mayor que el precio del mismo material
y del hormigdn premezclado. No incluye los intereses ni cargas financieras por
compra a plazo, ni descuentos o bonificaciones por el volumen de compra.

1.5 Precio importador

Es el precio al contado que paga el comprador en la puerta del establecimiento
importador. Incluye todos los impuestos y tasas aduaneras, asi como los gastos de
fransporte, embalaje, empaque y ofros servicios pagados por el importador. Incluye
también el impuesto al valor agregado (IVA).

1.6 Unidad de andalisis

Son los precios relativos del material especifico utilizado en la construcciéon y del
equipo Yy maqguinaria especificos que se incorporan a la obra.

1.7 Unidad de observacion

Es el material especifico que se incorpora como componente en la construccion de
la obra o el equipo y maquinaria especificos que intervienen en la construccion.

1.8 Periodo de referencia

El periodo de referencia es el mes calendario; es decir, se investiga el precio o
precios de un articulo especifico durante el mes de referencia de investigacion (mes
anterior al de la investigacion).

1.9 Nomenclaturas

La nomenclatura y clasificacién emerge de una necesidad propia, la de enfregar
informacion de indices de precios de materiales, equipo y/o maqguinaria de la
construccién, para ser utilizados en las formulas matemdticas y cumplir con lo
senalado en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion PUblica.

La Clasificacion de Materiales de la Construccion (CMC) estd compuesta por 9
digitos, como se puede observar en la siguiente tabla:
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Tabla 1 Estructura de la Clasificacion de Materiales de la Construccidn

Estructura Niveles
Primer digito Division
Segundo digito Grupo
Tercero y Cuarto digitos Subgrupo
Quinto y Sexto digitos Genérico
Séptimo, Octavo y Noveno digitos Especifico

Fuente: indice de Precios de la Construccién — IPCO

Capitulo 2 Aspectos técnicos de la fase de Recoleccidén

2.1 Preparacion de la fase de Recoleccion

En la fase de Recoleccidon de los precios de materiales, equipo y/o maquinaria, es
importante abordar sobre la estructura organizacional y funcional; la planificacion
y organizacion de la recopilacion; vy, la estrategia de recoleccion y sensibilizacion
con los informantes.

2.1.1 Estructura organizacional y funcional

El IPCO funciona con una estructura organizativa descentralizada para generar el
indicador, lo que facilita la ejecucién de sus actividades. Esta descentralizacion
permite una recolecciéon eficaz de datos, que luego se procesan; por lo tanto, se
necesitan equipos en oficina y equipos en campo (supervisores e investigadores).

La estructura organizativa del IPCO a nivel hacional se compone de: a) Responsable
Nacional del IPCO vy el equipo técnico de Planta Central; b) los supervisores zonales
de DICA-OP y las Coordinacion Zonales: Centro, Litoral y Sur; y, c) los investigadores
IPCO!, quienes son los responsables de recolectar la informacion de los materiales,
equipos y maquinaria de la construccion de las empresas informantes. A fin de
mantener un control del personal involucrado en la operacion estadistica, el
Responsable del IPCO actualiza constantemente el directorio de funcionarios en el
formato establecido (Ver anexo 1).

1 Es preciso indicar que, el proyecto IPCO dispone Unicamente de una persona (nombramiento) y un supervisor
(contrato civil) que desempena actividades de recoleccién financiado con el PDP de la operaciéon
estadistica. Debido a esta particularidad, las Coordinaciones Zonales y DICA-OP se apoyan con personal
investigador de otras encuestas de precios, como es del indice de Precios al Consumidor.
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llustracion 1 Estructura funcional y organizacional del IPCO
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Elaboracion: Equipo de Estadisticas Econdmicas

Los principales aspectos funcionales que brindan la orientacion al proceso de
recoleccion de informacién son:

e Definir la estructura organizacional del operativo de investigacion en las
Coordinaciones Zonales y DICA-OP.

e Establecer la cobertura geogrdfica en las 16 provincias donde el IPCO
investiga mensualmente.

e Determinar los roles que deben cumplir los involucrados en la operacion
estadistica.

e Solventar oportunamente los problemas de desercién, tanto del personal
como de vehiculos, del sistema informdtico, de la planificacion y ejecucion
presupuestaria, entre otros incidentes durante larecoleccion de informacion,
a fin de que el operativo no tenga refrasos y continuar con las actividades
normalmente.

e Garantizar el cumplimiento de las cargas planificadas mensualmente en el
IPCO; dado que la operacion estadistica no dispone de personal propio
para la recoleccién de informacion, las Coordinaciones Zonales y DICA-OP
asignan el numero de encuestadores dependiendo de su propia
organizaciéon y disponibilidad de recursos.

e Capacitar al personal encargado del operativo de campo en funciéon al
plan de capacitacion y evaluacion de conocimientos construido.

e Establecer los cronogramas de trabajo del operativo de recoleccion,
detallando actividades y responsables especificos.

e Verificary garantizar la distribucion y socializacién de los instrumentos, como:
manuales, formulario, formatos y la planificacion operativa realizada.

e Cumplir con los requisitos previos para salir a campo de acuerdo con los
estdndares establecidos por la institucidn (ver anexo 2), entre los cuales
pueden constar:

e Personal capacitado y evaluado.
e Evaluacién de la capacitacion.
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e Personal contratado.

e Vehiculos contfratados.

e Material de recoleccidn distribuido: formularios y manuales digitales.
e Sistema informdtico funcional.

2.1.2 Planificacion y organizacion de la recoleccién

a) Capacitaciones

La capacitacion al personal se readlizard de acuerdo al plan de capacitacion vy
evaluacion de conocimientos disenado en el IPCO, adicional se debe considerar
los siguientes aspectos:

e Cuando se efecttan comisiones de servicios institucionales, se debe
capacitar / refroalimentar en campo a los diferentes investigadores y
supervisores, ademds de ser posible, replicar la capacitacién en oficina con
los otros funcionarios, generando el acta correspondiente. En el caso que la
comision no fuera en alguna sede de la institucion, no se recabard un acta
reunion, ya que, la retroalimentaciéon se realiza mientras se desarrolla la
supervision; es decir, puede darse en el vehiculo asignado para la comisiéon
de servicios o durante las entrevistas con el informante.

e El material de la capacitacion debe ser preparado en conjunto por todo el
equipo de frabajo; en donde, se detallardn los aspectos relevantes durante
la investigacion de precios.

e El IPCO redlizard una capacitacién nacional, luego de la cual se debe
presentar un informe de capacitacion y evaluacién de conocimientos de
DICA-OP vy las Coordinaciones Zonales.

b) Reuniones

Las reuniones de trabajo son espacios fundamentales para la colaboracion vy la
comunicacién efectiva dentro de un equipo. Su objetivo principal es fomentar el
intfercambio de ideas, coordinar tareas, identificar novedades y resolver problemas.
Durante estas reuniones, se busca revisar el progreso en la recolecciéon y remitir
directrices especificas a DICA-OP y las Coordinaciones Zonales, asi como al equipo
de Planta Central. A continuacion, se presentan algunos aspectos a considerar:

e El/la Responsable Nacional del IPCO organizard reuniones periddicas con su
equipo de tfrabajo para andalizar el avance del operativo de campo. La
temdtica, logistica, mejoras y fechas se establecerdn de acuerdo a las
necesidades de la investigacion.

e Antes de cada reunion, el personal del IPCO tiene la obligaciéon de leer y

estudiar los manuales, instructivos y metodologias pertinentes. Esto garantiza
que todos los participantes estén alineados y puedan contribuir de manera
efectiva a los temas discutidos. Ademds, se incentivard a los miembros a
preparar preguntas y sugerencias, enrigueciendo asi el didlogo y la toma de
decisiones.
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e Levantar actas detalladas tras cada reunion para documentar las decisiones
y acciones acordadas.

Las reuniones de trabajo deben abordar principalmente los siguientes temas:

e Aspectos operativos y técnicos para el levantamiento de informacién de los
materiales, equipo y/o maquinaria de la construccion.

e Casos especiales del proceso de investigacion.

e Revisiones de manuales e instructivos.

e Socializaciéon de actividades.

2.1.3 Estrategia de recoleccion y sensibilizacion
a) Estrategias de recoleccion

En este apartado se presenta la estrategia general de frabajo y las actividades que
se encuentran encaminadas a reducir el desgaste del informante o las fuentes de
informacidn; es decir, el conjunto de acciones a realizar para asegurar la obtencidn
de lainformacién de los diferentes materiales que conforman las canastas del IPCO.

Dado el cardcter legal de esta operacion estadistica, la misma estd sujeta a
controles por parte de la Contraloria General del Estado, por lo que la investigacion
se levanta en formulario fisico con firma de responsabilidad?. Este instrumento de
recoleccion es auditable y requerido como respaldo para justificar cualquier
inconveniente que pueda presentarse a través del tiempo. Con este antecedente,
para la recoleccion de precios del IPCO, el investigador debe acudir a la empresa
o establecimiento a recolectar la informacién en el Formulario IPCO-002
proporcionada por el informante autorizado.

Sin embargo, se han establecido otros métodos alternativos de recoleccién que se
utilizan por situaciones como: desastres naturales, pandemias, paralizaciones,
delincuencia, acuerdos empresariales o inferinstitucionales; y, otros aspectos que
imposibiliten la recopilacion de precios de manera habitual (presencial), siendo
estos: por teléfono, correo electronico, oficios, entre otros.

Adicionalmente, para la generacion de los indices nacionalizados se requiere
informacion del Banco Central del Ecuador y del Departamento de Trabajo de
Estadisticas EEUU. En este contexto, el Banco Central del Ecuador insume
informacién necesaria para la generacion del indice de acero estructural para
puentes; a traves de las estadisticas de comercio exterior de bienes, datos que se
reciben mensualmente a fravés de correo electréonico previo solicitud del
Responsable del IPCO. Mientras que, la informacién necesaria para el resto de
indices nacionalizados se recolecta a través de los reportes publicados

2 En los que no se puede obtener la firma de responsabilidad del informante autorizado, los formularios fisicos
son firmados por el investigador y el supervisor (no ubicadas, rechazos, liquidadas, cerradas, recoleccion por
teléfono); y, paralainformacién obtenida por correo y oficios, estos documentos son firmados por el supervisor.
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mensualmente por el Departamento de Trabajo de Estadisticas EEUU en la
publicacién de los indices de precios productor Estados Unidos — PPI.

Asimismo, previo a la entrevista para la recoleccion, se deben realizar las siguientes
acciones:

e Actualizar la carta de presentacion o socializacion con la informacion del
investigador y demds datos necesarios de la empresa, establecimiento o del
Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC).

e Revisarla matriz de especificaciones (ver anexo 3).

e Identificar la ubicacién del establecimiento a investigar.

e Contactar a los informantes presencialmente o por medios alternativos
(correo electronico o teléfono) dado el caso.

Durante la entrevista, se debe:

e Compartir la carta de presentacién o socializacién del proyecto (empresas
que son visitadas por primera vez, en el caso de solicitud del informante o
sensibilizacion con el informante).

e Recolectarlos precios de los diferentes materiales en el Formulario IPCO-002,
oficio y/o lista de precios, para su posterior validaciéon y generacion de
reportes.

b) Sensibilizacién al piblico objetivo

Al ser una operaciéon estadistica continua, el proceso de sensibilizacion a los
informantes sobre la importancia de proporcionar informacion para el IPCO se
realiza para el empadronamiento de nuevas empresas, a fin de incrementar el
directorio o cuando existe rechazo de las empresas / establecimientos; para lo cual,
se realiza las siguientes acciones:

e Socidlizar a los gerentes, directores e informantes de la empresa sobre |a
importancia del indicador; para lo cual, se puede utilizar la carta de
socializacion de la operacion estadistica (ver anexo 4).

e En caso de que una empresa nueva o existente en la investigacion de
precios mensual no desee brindar informacion, se debe buscar un
acercamiento personal con sus autoridades o representantes a fin de
explicar el objetivo de la operacion estadistica. De ser necesario, se
realizardn presentaciones dindmicas, oficios o correos informativos dirigidos
ala empresa, con el fin de concientizar y explicar especificamente el uso de
la informacién proporcionada.

e Generar un Plan de Comunicacién que provea las estrategias para un
acercamiento efectivo a empresas, establecimientos y la ciudadania a
fravés de la pdgina web del INEC, campanas en redes sociales, boletines de
prensa, entre otfros.
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e Finalmente, se debe generar verificables que demuestren la aplicaciéon de
estrategias de sensibilizacién y socializacion utilizadas para el acercamiento
con los establecimientos y los informantes.

2.1.4 Plan de recoleccion del operativo de campo
a) Diseno del operativo de campo

Previo al inicio del proceso de la fase de Recoleccion se deben organizar los
equipos operativos, a su vez se deben generar instrumentos adecuados que
garanticen la calidad de los datos recolectados; y, se asegure, el éxito del desarrollo
de la ejecucion del operativo de campo. Es importante que, se consideren las
actividades relacionadas con la sensibilizacion de las fuentes de datos, el
entrenamiento y capacitacion al personal, los procesos de logistica, entre otros.

Siendo asi que, antes de iniciar la recolecciéon el equipo IPCO de Planta Centrall
debe realizar las siguientes actividades:

v' Construir los cronogramas de actividades de los periodos de recoleccion, en
donde consten los plazos, jornadas de frabajo y responsables de cada
actividad (ver anexo 5).

v' Remitir a DICA-OP y a las Coordinaciones Zonales los manuales, formularios,
carta de socializacion e instructivos necesarios para la recoleccion (se remite
de forma anual o mensual dependiendo de las actualizaciones que se
realice).

v' Organizar los instrumentos y materiales para las capacitaciones virtuales o
presenciales al equipo de investigacidon en campo.

v' Enviar mediante correo electronico a DICA-OP y a las Coordinaciones
Zonales las directrices, instrucciones e instrumentos que se aplicardn para el
periodo de recoleccion (ejemplo: informes, fechas de inicio y cierre del
periodo, incremento de tomas, etc.).

Para el caso de las Coordinaciones Zonales y DICA-OP antes de iniciar la
recoleccion, el equipo debe realizar las siguientes actividades:

v' Redlizar acercamientos con autoridades, empresarios, informantes, entre
otros, para socializar el proyecto y lograr su aporte y participacion, para el
incremento de empresas en el directorio o gestion de empresas con rechazo.

v' Enviar la planificacion a nivel de provincias y cantones donde se va a
efectuar el levantamiento de la informacion.

v Comunicar mediante correo electronico a Planta Cenfral respecto a las
novedades relacionadas con el personal; por ejemplo, en el caso de que el
personal haya renunciado se debe buscar un reemplazo y reasignar esa
carga de frabajo a ofro investigador hasta contratar al nuevo personal.

v Imprimir todos los Formularios IPCO-002 a ser llenados en el periodo de
investigacion.

10
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Las actividades conjuntas que deben redlizar tanto Planta Central, como las
Coordinaciones Zonales y DICA-OP son:

v' Construir el plan de trabajo de las supervisiones nacionales y zonales en
donde constan los encargados y fechas de ejecucién (anualmente o
cuando se requieral).

v' Verificar que se cuente con los recursos necesarios para la contratacion de
vehiculos, vigticos y demds requerimientos al inicio de la recoleccion.

v' Ejecutar re-instrucciones al personal de campo, en el caso de ser necesario;
estas pueden ser por correo electréonico o capacitaciones de acuerdo a lo
determinado en el plan de capacitacién y evaluaciéon de conocimientos de
la operacion estadistica.

v' Contar con un directorio de empresas o establecimientos informantes.

v' Verificar que el personal de campo sea el requerido y que sus cargas de
trabajo se encuentren asignadas de acuerdo a la planificacién del
Responsable Zonal.

v'Informar sobre cambios o novedades relevantes del operativo de campo, a
todos los involucrados.

v" Notificar a los responsables de la recoleccion que todos los requisitos estdn
listos para la recoleccion. Esta notificacion inicia desde Planta Cenfral a los
supervisores zonales; y, a su vez de los supervisores a los investigadores.

v' Establecer contacto continuo con el equipo de investigacion en campo,
supervisores de campo y equipo de Planta Cenfral.

b) Conformacién de equipos y asignacion de cargas de trabajo

Antes de iniciar el operativo de campo, se notifica a las Coordinaciones Zonales y
DICA-OP el listado de empresas que se han dado de alta y/o baja para el nuevo
periodo de investigaciéon. Dada la actualizacién permanente del Directorio IPCO,
las cargas de frabajo suelen variar; mientras que, las zonas de frabajo de las que
son responsables cada investigador son fijas, esto con la finalidad de mantener la
relacion informante — investigador, facilitando la entrega de informacion (ver anexo
6).

Con esta informacion, el Responsable Zonal planifica adecuadamente las cargas
de trabajo para cada investigador y envia esta planificaciéon via correo a Planta
Cenftral de manera mensual. A continuacién, las Coordinaciones Zonales y DICA-OP
generan los formularios de investigacion IPCO-002 desde el sistema informdatico
IPCO segun su jurisdiccion, para ser enfregados a los investigadores de acuerdo a
la carga de trabajo asignada, como se muestra a continuacion:

11
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Tabla 2 Eiemplo de la programacion Zonal IPCO3

. .. . . N° de establecimientos Formularios por
Coordinacion Zonal N° investigadores . . . )
programados a investigar investigador
DICA-OP 6 167 28
CZ. Centro 3 95 32
CLZ. Litoral 9 164 19
CZ. Sur 3 95 32

Fuente: indice de Precios de la Construccién — IPCO

El investigador debe planificar adecuadamente el recorrido de visitas con el fin de
obtener la mayor cantidad de informacién dentro de los plazos establecidos.

c) Periodo y organizacion de la investigacion

La recoleccion de la informaciéon del IPCO se la realiza en las Coordinaciones
Zonales y DICA-OP los tres primeros dias laborables de cada mes; sin embargo, en
este tiempo no se logra obtener toda la informacién de precios debido a que los
establecimientos no proporcionan las listas de precios o no se puede localizar a los
informantes, por lo que, la investigacion de campo suele prolongarse incluso hasta
la fecha programada para el cdlculo de indices, la cual es un dia antes de
publicacion de reagjustes (el 15 de cada mes si es un dia laborable o hasta el Ultimo
dia laborable antes del 15), lapso en el cual también se realiza la re-investigacion
respectiva, en el caso de existir novedades de informacién. Siendo asi que, el primer
dia hdbil de cada mes, el/la Responsable Nacional del IPCO activard el inicio del
periodo de investigacion y cierra el periodo anterior en el sistema informdtico.

El cronograma de investigacion se puede modificar si el caso lo amerita, tanto en
fechas de recoleccidn de informacidén como el envio de la informacién para indices
nacionales. Para crear el calendario de investigacidon mensual del IPCO se emplean
los siguientes materiales:

e Calendario del ano vigente.

e Lista de feriacdos nacionales y locales de las ciudades donde se lleva a cabo
el estudio del IPCO.

e Leyes, Decretos Ejecutivos y ofras regulaciones que establecen los feriados,
dias de traslado y recuperacion.

En el mes de diciembre de cada ano, el/la Responsable Nacional del IPCO
actualiza el calendario de investigacion, donde se definen las fechas de inicio y fin
del operativo de campo para cada mes del ano; asi como, las fechas programadas
para el envio de formularios pre impresos diligenciados.

Es importante resaltar que, la informacién investigada en campo debe ser remitida
diariamente a Planta Central para su confrol; ademds, los investigadores y
supervisores deben contar con los siguientes instrumentos:

3 Las cargas de trabajo pueden variar cada mes, debido a la actualizacidn constante del Directorio IPCO y
disponibilidad del personal de campo para la OE.
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e Credencial de identificacion.

e Chaleco.

e Carta de socializacién de informacidn.
e Formularios IPCO-002.

d) Flujo de la recoleccién de la informacion
Para la recoleccién de la informacion se presenta el flujo que debe seguir el equipo
del IPCO a nivel nacional y zonal, con la finalidad de monitorear las actividades y

verificar su ejecucion en cada una de las etapas de recoleccion:

llustracion 2 Flujo mensual para la fase de recoleccion IPCO

.

@ Envio de correo de inicio del operativo,

Informe de procesos y calendario de investigacién mensual
Responsable

Nacional IPCO

A

Matriz de especificaciones

(mejoras) Informe mensual de actividades

supervisor
Matriz de reemplazo de establecimientos

Cierre del
periodo
Inicio del
periodo

-~ Ingreso informacién nacional

: validacion de precios & Ingreso informacién provincial
g n dFiDces . Procesar indices provinciales & kb
| N,

Supervisor de DICA-OP y
C. Zonales

Equipo Planta Central

Impresiéon
formularios

Sistema IPCO
Novedades encontradas

(correo)

Reportes

Observaciones o novedades
detectadas en la investigacién (correo)
Proceso de re-investigacion

Investigador

Investigacion
de orecios

Supervisar la informaciéon de
campo
Proceso de re-investigacion

Respuesta por correo a las novedades detectadas

Elaboracién: Equipo de Estadisticas Econdmicas

El equipo de frabajo de la operacion estadistica tiene como responsabilidad
cumplir con los cronogramas de actividades de cada periodo de recoleccion, para
verificar su efectivo cumplimiento se realizard un monitoreo permanente por parte
de los analistas de Planta Central; y, para las actividades de escritorio se verificard
que se ejecuten efectivamente segun la planificacion.

e) Monitoreo y control de indicadores operativos

Para el seguimiento y monitoreo del operativo de campo por parte de Planta
Central, se han establecido indicadores de cobertura, asi como ofras actividades
relacionadas a la supervisidon y monitoreo de novedades. Es fundamental destacar
gue los umbrales de cada indicador pueden gjustarse segun las necesidades de la
operacion estadistica, permitiendo asi una mayor flexibilidad y adaptacion a las

13
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condiciones cambiantes. Estos ajustes son esenciales para garantizar una medicion
precisa, relevante y la optimizacién de los procesos.

e La cobertura efectiva tiene como finalidad medir el porcentaje de
efectividad en campo, la férmula para este indicador es:

Total de tomas ingresadas en el sistema

CobEf = 100

k
Total de tomas que intervienen en las canastas de indices

e Latasa de cobertura Nacional tiene la siguiente férmula de cdiculo:

Numero de establecimientos investigados
CobNac =

*
Numero de establecimientos planificados a investigar

A partir del nUmero de establecimientos planificados mensualmente en el IPCO es
importante realizar un control de la cobertura de recoleccion de la informacién, por
lo que, al finalizar el periodo de investigacién se generan indicadores que permitan
medir el estado del proceso del levantamiento de informacion.

2.1.5 Instrumentos para la recoleccion

Paralarecolecciéon de lainformacion, el IPCO cuenta con instrumentos que facilitan
la investigacion de los precios:

e Matriz de especificaciones

e Sistema de indices de Precios de la Construcciéon
e Formulario fisico de recoleccion

e Matriz de seguimiento diaria

e Manuales del operativo de campo

a) Matriz de especificaciones

Es una guia para el levantamiento de la informacion de precios y variedades de los
diferentes materiales, equipos y maquinaria de la construccidon que se investigan
para indices a nivel nacional y provincial, en la que se detallan los materiales que
deben investigar DICA-OP y las Coordinaciones Zonales de manera mensual. Dentro
de la matriz de especificaciones se detfalla minuciosamente que atributo le
corresponde a cada material, lo que facilita al investigador una identificacion clara
y precisa la informacién que debe recolectar (ver anexo 3).

La matriz de especificaciones se actualiza cuando se detecta cambios en los
atributos de los materiales de la construccion investigados por el IPCO. Toda
actualizacion de especificaciones serd notificada por el equipo de operativo de
campo; o su vez se detectard en las actualizaciones de las canastas de materiales,
equipos y maquinaria de la construccion. En caso de que la matriz de
especificaciones se actualice, esta serd socializada mediante correo electronico a
las Coordinaciones Zonales, DICA-OP y analistas de validacién de Planta Centrall.

14
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b) Sistema informdtico del indice de Precios de la Construccién

El sistema informdatico para el cdiculo del IPCO se desarrolld en la plataforma
informdatica Power Builder, sobre la Base de Datos Sybase. El disefio de este sistema
permite obtener resultados mensuales; dar de alta y actualizar directorios de
establecimientos informantes y especificaciones técnicas; actualizar canastas;
generar formularios pre-impresos para investigacion; ingreso de precios y de
informacién para los indices nacionalizados; ajuste automdatico de precios faltantes;
procesamiento de todos los indices, variaciones porcentuales mensuales y anuales;
y. del "Cost Insurance and Freight” o “costo, seguro y flete (en espanol)” (CIF base),
para los indices nacionalizados; reportes de cobertura; validacion, precios faltantes,
resumenes de indices procesados, observaciones; entre otros reportes.

Con la finalidad de asegurar la calidad de la informacién se requiere mantener una
estructura normativa centralizada (Planta Central), la misma que se encarga de la
emisién y seguimiento de las normas y reglamentos de control que son acatados
por las Coordinaciones Zonales y Direccion de Cartografia Estadistica vy
Operaciones de Campo (DICA-OP) que operan de manera descenftralizada.

El instrumento de recoleccion de informacion es el formulario IPCO-002, el cual debe
ser generado para su impresion en el sistema IPCO. Esta actividad la ejecuta cada
Coordinacién Zonal y DICA-OP previo el inicio el operativo de campo a través del
siguiente menu:

e Reportes — Impresion de formularios. Permite generar, visualizar e imprimir el
formulario IPCO-002 de cada empresa informante del IPCO, necesarios para
el levantamiento de la informacion.

Asi fambién, para el inicio del periodo de recoleccion el/la Responsable Nacional
del IPCO debe cerrar el periodo vigente y activar el nuevo periodo en el sistema
Administrador.

c) Formularios fisicos de recoleccion

La investigacion de campo se redliza en las empresas que conforman el Directorio
del IPCO a través del formulario IPCO-002 (ver anexo 7), el mismo que se obtiene
impreso desde el sistema informdtico IPCO. Para aquellas empresas donde no
existen listas de precios, se genera el formulario con la informacion referente a su
identificacion y a los materiales que produce o importa, esto es: el cédigo del
material; nombre del material, equipo y/o maquinaria; y, especificacion del
material (dimensiones, marca, pais de origen, etc.). Asi también, existen casos en los
que las empresas entregan oficios o listas de precios adjuntas al formulario de
investigacion IPCO-002.

Debido al cardcter legal y auditable de este indicador, este formulario debe tener
la firma de responsabilidad del funcionario designado por la empresa para entregar
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la informacién mensual al INEC; asi como, el nombre y firma del investigador,
supervisor y analista del INEC.

En el formulario IPCO-002 se debe ingresar la informacién de: precios, fecha de
vigencia y de la Ultima lista vigente; descuentos, IVA; actualizacion de datos del
establecimiento y de los materiales, equipo y/o maguinaria de la construccion;
observaciones del establecimiento; datos del informante (nombre y cargo y firma
de responsabilidad); datos del investigador (nombre y firmay); y, observaciones del
investigador.

++ Secciones del formulario IPCO-002

Seccion 1.- Informacion del establecimiento

Seccidn 2.- Informacién de materiales, equipo y maquinaria de la construccion
Seccion 3.- Informaciéon de descuentos e IVA

Seccion 4.- Actualizacion de datos

Seccion 5.- Observaciones del establecimiento

Seccidn 6.- Datos del informante responsable

Seccidon 7.- Uso del INEC

Secciodn 8.- Observaciones del investigador y/o supervisor

d) Matriz de seguimiento diaria

La matriz de seguimiento diaria (ver anexo 8), tiene como propdsito que las
Coordinaciones Zonales y DICA-OP reporten al IPCO de Planta Central diariamente
la carga de trabajo realizada y el detalle de la informacion resumida de las
empresas visitadas y levantadas, en especial, si es que existieron modificaciones
tanto en los descuentos, IVA y precios de cada empresa.

Junto a esta matriz, se envian los respectivos formularios diligenciados que han sido
escaneados por los supervisores zonales del IPCO. Esto permite mantener
actualizado el archivo digitalizado; clasificar los formularios por tipo de indices
Nacionales o Provinciales; y, realizar el proceso de critica de la informacion recibida
previo su ingreso al sistema.

e) Manuales del operativo de campo
Son guias especificas para el equipo de campo del IPCO, que incluyen los aspectos

detallados a nivel metodoldgico y operativo para la recoleccion, supervision y
definicién de tipologias de los establecimientos.

2.2 Recoleccion de informacion

El proceso de recoleccidn de precios de los materiales que componen las diferentes
canastas, se realiza por auto-empadronamiento y entrevista directa desde los
investigadores del IPCO a las empresas productoras y/o importadoras de materiales;
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en donde se investiga el precio del material, la fecha de vigencia del precio,
descuentos a distribuidores por ventas al contado o pronto pago y el IVA.

La organizacidon del proceso de recoleccidon de informacién permite la obtencién
de resultados oportunos, confiables y de calidad en el cdlculo de los indices; razdn
porla cual, se dispone de diversas instancias de supervision y control tanto humanas
como técnicas al interior de esta fase.

En la fase de Recoleccidn de precios de la construccién, es fundamental identificar
los procesos que se ejecutardn desde el inicio de la investigacion, su operatividad,
hasta el cierre del periodo de investigacion, para lo cual, los supervisores e
investigadores deben considerar las siguientes actividades:

= Planificarla ruta de trabajo antes de salir a campo, para el cumplimiento de
la carga diaria asignada.

= Visitar mensualmente las unidades de observacion asignadas, levantar las
variables investigadas y demds informaciéon complementaria que sirve para
dar seguimiento alas empresas, informantes y a los materiales investigados.

=  Buscar tomas y/o establecimientos nuevos para reemplazos e incrementos
de los materiales investigados.

» Realizar la re-investigacion de precios de los materiales con novedades que
no han sido justificadas.

=  Garantizar la calidad de la informacion, verificando que la misma haya sido
correctamente diligenciada en el Formulario IPCO-002.

= Mantfener la confidencialidad de las fuentes investigadas y precios
reportados.

El proceso de investigacién incluye las siguientes etapas fundamentales:

llustracion 3 Proceso de recolecciéon de precios IPCO

4 N 4

Envio de matriz de
seguimiento diaria y
formularios escaneados

Impresidn de los formularios
de investigacion

Planificaciéon de rutas de
visita a establecimientos
informantes

Aclaracién de novedades y
re-investigacion

Enfrega de formularios y
toma de informacién de
precios

Visita de los investigadores a
establecimientos informantes

\. J \.

Fuente: indice de Precios de la Construccién — IPCO

La recoleccidn de datos del IPCO se lleva a cabo de acuerdo al Calendario
Operativo IPCO, dependiendo el mes de investigacion.
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2.2.1 Actualizacion del Directorio de Establecimientos

Previo el inicio del proceso de recoleccidn, es necesario realizar la actualizacién del
Directorio de establecimientos del IPCO para la impresion de formularios de los
establecimientos nuevos ingresados y que se encuentran en seguimiento por parte
del equipo de Planta Cenftral

- Paraincorporar establecimientos nuevos en el Directorio se debe realizar un
sondeo telefénico o personal para averiguar lo siguiente: el nombre o razén
social del establecimiento, que en muchas ocasiones corresponderd al
nombre del dueno del establecimiento, como es el caso frecuente de Ias
minas de arena y las canteras; la actividad principal o predominante del
establecimiento, restringird a sdélo dos dmbitos: productor o importador; los
principales materiales, equipo y maquinaria de la construccién que fabrica
o importa, registrados a un nivel genérico, esto es, sin enfrar a
especificaciones; la direccion exacta, teléfono y nombre del Gerente
General que en la mayoria de los casos serd el informante responsable que
firme, legalizando los datos que el establecimiento informa.

- Los resultados definitivos de esta fase se trasladardn ordenadamente y con
letra clara de imprenta al formulario IPCO-002 y se planificard una entrevista
con el Gerente de la empresa a incorporarse para readlizar las gestiones
necesarias a fin de obtener el listado de materiales que produce vy las listas
vigentes de precios de por lo menos fres meses anteriores.

- Elinvestigador visitard las veces que sean necesarias al establecimiento, a fin
de recabar la informacion de precios de los materiales, equipo o magquinaria
de la construccion y luego de obtener la misma, realizard un seguimiento de
fres meses (sin que esto implique el ingreso en el sistemal).

- Dichos formularios serdn enviados a Planta Central, en donde se realizard el
seguimiento de minimo tres meses adicionales, esto con la finalidad de
comprobar la permanencia de la empresa en el mercado. Una vez
verificada la informacién consignada en el formulario se procederd a dar de
alta en el Sistema informdtico IPCO.

- Via correo electronico se noftificard al responsable IPCO de las
Coordinaciones Zonales y de DICA-OP el alta del establecimiento en el
sistema IPCO, para que se genere el formulario de investigaciéon respectivo.

2.2.2 Re-investigacién de precios
El investigador debe realizar en campo una revision rdpida de la informacion

registrada en el Formulario IPCO-002 con el fin de detectar cualquier novedad, lo
que permite solicitar las respectivas ratificaciones o rectificaciones al informante.

18



IIINEC r'nejl'ares- vidas

A pesar de esto, suelen presentarse inconsistencias o errores que deben ser
solventadas a fravés de re-investigaciones directas con el informante. Las
aclaraciones de novedades detectadas durante el proceso de investigacion,
critica y andlisis son solicitadas desde Planta Central mediante correo electrénico,
las cuales deben ser contestadas por parte de las Coordinaciones Zonales y DICA-
OP mediante el mismo medio y de manera oportuna; a fin de que la informaciéon
esté certificada previo el ingreso de la informacién en el sistema informdatico IPCO.

Para la recuperacién de formularios pendientes, el investigador debe realizar las
visitas necesarias al establecimiento o contactar al informante hasta obtener la
informacion requerida.

2.2.3 Supervisidon de la investigacién

El objetivo de la supervisibn es garantizar el correcto uso y aplicacién de la
metodologia para el levantamiento de informacién del IPCO, a través de la
implementacion de mecanismos de control y evaluacion a las actividades
desarrolladas durante la fase de recoleccidon de informacion.

La supervision en el IPCO se realiza en dos niveles, la supervision realizada por el
equipo técnico de Planta Central hacia DICA-OP y Coordinaciones Zonales Centro,
Sury Litoral (supervision nacional); y, la supervision realizada por el responsable Zonall
hacia los investigadores de campo (supervision zonal).

A contfinuacioén, se presentan las principales actividades de los supervisores:

e Acordar con los responsables del IPCO de las Coordinaciones Zonales y de
DICA-OP, las empresas en donde se va realizar la Supervision Nacional con
la finalidad de no interferir con las actividades programadas y evitar que se
coincida con la supervision zonall.

e Redlizar el seguimiento periddico del levantamiento de los precios de los
materiales, equipo y maqguinaria de la construccion.

e Visitar los establecimientos que conforman el Directorio de establecimientos
informantes del IPCO de las diferentes ciudades, para verificar la informacion
enfregada al INEC, dando prioridad a los establecimientos que durante el
frimestre han presentado inconsistencia en los datos o han dejado de
producir items especificos.

e Verificar toda la informacion proporcionada en el formulario IPCO-002, por
las empresas informantes de fres meses anteriores al mes que se va a realizar
la investigacion, la misma que fue utilizada para la generaciéon de los indices
mensuales.

e Verificar y consultar las especificaciones técnicas in situ de los materiales,
equipo Yy maquinaria de la construccidon que producen y/o importan las
empresas del directorio IPCO. Informacién que se requiere para asignar el
codigo correspondiente en la tabla de materiales del IPCO.

e Supervisar la informacion entregada de los establecimientos, de tres meses
anteriores al periodo de referencia, referente a vigencias de listas de precios,
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politicas de descuentos e IVA de los materiales, equipo y maquinaria de la
construccién de las empresas productoras de materiales.

Gestionar el incremento de nuevas empresas en el Directorio de
establecimientos informantes del IPCO, con la finalidad de mantener
actualizado permanentemente en las diferentes jurisdicciones locales y con
esto proceder a realizar las actualizaciones de las canastas de los indices de
materiales de la construccion.

Realizar el control de los procedimientos metodoldgicos y operacionales
utilizados por los investigadores en la recoleccion de la informacion y de ser
necesario impartir las instrucciones al investigador o dar las explicaciones
que sean del caso en el establecimiento visitado.

Enlas Oficinas Zonales se revisard la informacién que consta en los formularios
IPCO 103 de seguimientos de precios (precios, IVA y descuentos), de las
empresas visitadas.

Resolver todas las dudas que se pudieran presentar en campo, en los
procedimientos de foma de precios y en el llenado de formularios IPCO-002,
en base a las Metodologias del IPCO y el Manual del Investigador vy
Supervisor.

Mantener una reunion de trabajo con el personal del IPCO Zonal, al concluir
la supervision, en donde se analizardn los problemas detectados y se
planteardn los correctivos necesarios, a fin de evitar que se repitan los
mismos; para el caso de DICA-OP, la reunidn se realizard en el IPCO de Planta
Central.

Mantener reuniones con el Coordinador Zonal o quien haga sus veces, al
inicio de la supervisidn para dar a conocer los objetivos vy al final de la
supervisidon para informar el trabajo realizado vy los correctivos planteados de
ser el caso.

Sensibilizar al personal que realiza la investigacién sobre la importancia de la
recoleccion de precios y su utilizacién en los reajustes de precios, dado el
cardcter legal de esta operaciéon estadistica.

Verificar la gestién realizada a nuevas empresas candidatas a conformar el
directorio de informantes del IPCO; asi como, la constatacion de empresas
reportadas como cerradas y la verificacién de la actividad econdmica
principal.

Verificar y actualizar la informacion de los establecimientos, fechas de
vigencias de precios, politicas de descuentos e IVA de los materiales, equipo
y maquinaria de la construccion de las empresas productoras de materiales.
Verificar el uso adecuado, llenado y veracidad de especificaciones técnicas
de los materiales, equipo y maquinaria de la construccién en el formulario
IPCO-002.

Generar insumos técnicos y verificables de la ejecucion de la comision de
servicios (actas de reuniones, informe de comision de servicios en que conste
los establecimientos supervisados).

Socializar el resultado de la comision de servicios, retroalimentando las
novedades encontradas y enfregando las recomendaciones al equipo
técnico.
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2.2.4 |dentificar y gestionar novedades de la investigacion

En esta etapa, es fundamental identificar y documentar las dificultades que surgen
en el operativo de campo del IPCO, ya que, estas complicaciones pueden causar
refrasos en el cumplimiento de las actividades establecidas. Por lo tanto, el equipo
de Planta Central debe buscar soluciones efectivas para abordar estos desafios y
evaluar el impacto de las dificultades presentadas, sean estos positivos o negativos.

Por este motivo, se realiza el proceso de critica, codificacién y digitacidén4. El cual
estd a cargo de funcionarios de Planta Central, de las Coordinaciones Zonales y
DICA-OP, los cuales estdn encargados de revisar los datos contenidos en los
formularios IPCO, para detectar posibles omisiones, incoherencias o errores. Entre las
principales observaciones se fiene tachones, cambios en las politicas de IVA o
descuento, errores en las fechas de vigencia, entre ofras. Dichas novedades deben
ser enviadas mediante correo electrénico vy ser solventadas por este medio previo
a la publicaciéon de resultados.

Adicional, de manera diaria se elabora la matriz de investigacién de las
Coordinaciones Zonales y DICA-OP enviadas a los analistas de Planta Cenfral. Cuyo
objetivo es identificar los cambios registrados en la investigacién de cada
establecimiento, que infiere en la obtencion de los indices generados por el IPCO.
La matriz cuenta con la siguiente informacién:

e Provincia

e Cddigo de la empresa

e Nombre de la empresa

e Nombre del funcionario/a de la empresa
e Nombre del investigador/a

e Porcentaje de descuentos

e Porcentaje de IVA

e Precios

e Novedades de la empresa

e Observacion del investigador, supervisor y/o responsable
e Medio de captura

e Nivel de indice

2.2.5 Control de rechazos

Para aquellos casos, en los que, a pesar de aplicar las estrategias de sensibilizacion
la empresa o establecimiento se niegue a dar informaciéon se debe proceder con
el reemplazo de la fuente de informacién. Se debe completar la Matriz de
seguimiento de empresas nuevas y de reemplazo (ver anexo 9); adicional, para el
conftrol de estos rechazos se debe escribir en el Formulario IPCO-002 y en el sistema
informdatico se debe ingresarla novedad porla que no se dispone de la informacion.

4 Para mayor detalle revisar el manual de procesamiento del IPCO.
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2.3 Finalizar la recoleccion

El operativo de campo culmina cuando se termina de ejecutar la fase de
recoleccion mensual de precios de materiales, equipo y maquinaria de la
construccion en todos los establecimientos del directorio IPCO para proceder al
procesamiento y cdlculo de los indices por provincia y nacionales.

En el caso que no se cuente con la informaciéon requerida para el procesamiento,
los precios deberdn ser ajustados en el sistema del indice de Precios de la
Construccion y de esta manera contar con el 100% de los precios que conforman
las diferentes canastas ingresados y validados.

Las Coordinaciones Zonales y DICA-OP deben ingresar la informacién de precios
para los indices Provinciales, para su posterior validacién en Planta Central; los
analistas de Planta Central deben informar mediante correo electrénico la
autorizacién para el procesamiento de estos indices. Para el caso de indices
Nacionales y Nacionalizados, la informacién es ingresada por parte del equipo de
Planta Central y validada por un miembro del equipo distinto al que ingresd los
datos; y, procesados por el/la Responsable Nacional.

Finalmente, las Coordinaciones Zonales y DICA-OP deben enviar los formularios
fisicos y levantar un acta entrega - recepcién de respaldo.

Ejecutada la fase de Recoleccidén mensual de precios de materiales, equipo vy
maquinaria de la construccion, se procede a revisar los indicadores de cobertura y
ajustados para evaluar la calidad de la operacién estadistica. A continuacion, se
elabora un informe de procesos de la recoleccion con una periodicidad mensual,
mismo que contendrd indicadores relacionados con: cobertura, precios ajustados.
Por otra parte, se debe sefalar que, los analistas de validaciéon durante todo el
proceso de levantamiento de la informacién verifican la completitud de la
informacién recolectada.

Los documentos de la operacion estadistica deben ser archivados; ademds, debido
a la cantidad de formularios generados de manera mensual en el IPCO, se acata
la Resolucion No. 039-DIREJ-DIJU-NI-2022 indicando que los formularios fisicos del
IPCO tiene un tiempo de conservacion minimo de 7 anos y 10 anos para el archivo
digital.

Recomendaciones generales

e Organizar, preparar y ejecutar la fase de Recolecciéon del IPCO para una
mejor productividad, motivacién y compromiso del equipo técnico.

e Cumplir con los fiempos establecidos, de acuerdo al Calendario de

actividades del IPCO vigente, con la finalidad de ejecutar las actividades de
acuerdo con la planificacién.
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e Generar verificables de la aplicacion del presente manual y remitir a Planta
Central para su archivo.

e Dar estricto cumplimiento a lo establecido en este manual a fin de generar
los procesos y actividades de la fase de Recoleccién dentro de los
pardmetros del Modelo de Produccién Estadistica (MPE).

e Redlizar la recoleccion de la informacion de forma eficiente y eficaz;
adicional, implementar los confroles respectivos a la informacién
recolectada a fin de que sea de calidad.

e Cumplir con los roles del equipo de trabajo establecidos en el presente
manual, con relacion a la recoleccion de la informacion, la capacitacién al
personal, la organizacién de las actividades del operativo de campo vy la
presentacion de los resultados de la fase de Recoleccién de los precios de
la construccion.

e Actuadlizar este manual cuando sea necesario y con la finalidad que las
actividades que se readlicen en campo estén acorde a las directrices
establecidas en este instrumento.

Anexos

e Anexo 1. Formato directorio funcionarios IPCO

e Anexo 2. Requisitos previos operativo

e Anexo 3. Formato matriz de especificaciones IPCO
e Anexo 4. Propuesta carta de socializacién IPCO

e Anexo 5. Formato calendario de actividades IPCO
e Anexo 6. Formato planificacion mensual IPCO

e Anexo 7. Formulario IPCO-002

e Anexo 8. Matriz de seguimiento diaria IPCO

e Anexo 9. Maftriz de seguimiento empresas IPCO
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